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Introduccion a QDA Miner 3.2

QDA Miner es un sencillo programa de analisis cualitativo de datos para codificar datos textuales y
gréaficos, anotar, recuperar y revisar datos y documentos codificados. ElI programa puede manejar
proyectos complejos con gran cantidad de documentos combinados con informacion categorial y
numérica. QDA Miner brinda también una amplia gama de herramientas de exploracién para identificar
patrones en la codificacion y relaciones entre codigos asignados y otras propiedades numeéricas o
categoriales. Los documentos se guardan en formato de texto enriquecido y aceptan formatos de parrafos
y letras, graficos y tablas. Los documentos pueden editarse sin afectar la codificacion existente.

QDA Miner puede importar y exportar documentos, datos y resultados en diversos formatos de archivo
(MS Word, WordPefect, RTF, PDF, HTML, XML, MS Access, Excel, Paradox, dBase, QSR N6,
Atlas.ti, HyperResearch, Ethnograph, Transana, Transcriber, etc.). También brinda integracion unica con
herramientas avanzadas de andlisis cuantitativo de contenido, mineria de datos (WordStat) y analisis
estadistico (Simstat), facilitando la integracion y fécil combinacién de métodos cuantitativos y
cualitativos.

Instrucciones de instalacion

Para instalar QDA Miner en tu computadora desde el CD de instalacién, coloca el CD en tu componente
del CD. EIl programa de instalacion iniciara automaticamente. Si no inicia, haz doble clic en el acceso
directo del escritorio “Mi Computadora”, luego en el icono del componente CD para que se presente el
contenido del CD. Haz doble clic en el icono INSTALL.EXE del CD. Sigue las instrucciones en la
pantalla.

Si descargaste el software, haz simplemente doble clic en el icono SetupQM.EXE y sigue las
instrucciones en pantalla.

Actualizacién del software

Revisiones menores de QDA Miner se liberan regularmente y estan disponibles en el sitio web de
Provalis Research. Estas revisiones pueden incluir correccién de “bugs” asi como mejoras menores y, en
ocasiones, nuevas funciones. A menos que se indique lo contrario, si tu version de QDA Miner tiene el
mismo ndmero de inicio que la version disponible en la Web, tienes derecho a actualizacion gratuita. Por
ejemplo, si compraste la versién 1.0 de QDA Miner, y la version disponible en el sitio web es 1.31, estas
en posicion de actualizar a esta version en forma gratuita.

Para actualizar tu software a la versién Gltima, selecciona el comando Actualizacion en la Web desde el
mend AYUDA o ve al sitio Web de QDA Miner o sigue la siguiente pagina web:
www.provalisresearch.com/QDAMiner/QDAMiner.html.

Desde alli, ve a la seccidn de descargas del sitio, descarga la version de prueba de QDA Miner e instala
esta version sobre la ya existente. QDA Miner registrara automaticamente la version de prueba y la
transformara en una version totalmente funcional.

Nota del traductor: Para esta version al espafiol se ha decidido utilizar el glosario del International
Statistics Institute disponible en http://isi.cbs.nl/glossary/ para todos los términos técnicos provenientes
del campo de la estadistica y se ha mantenido el término en inglés entre paréntesis, cuando se ha juzgado
necesario, para facilitar la comprension.
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Estructura del proyecto

QDA Miner mantiene todos los documentos, esquemas de codificacién, y notas en un conjunto de
archivos llamado “proyecto”. Los proyectos QDA Miner consisten en multiples casos. Un caso es la
unidad basica de analisis de un proyecto. Tipicamente representa un individuo, una organizacion o un
grupo. Un caso puede contener varios documentos asi como numerosos datos alfanumeéricos, numéricos,
categoriales o variables booleanas. Estas variables se usan para especificar las propiedades asociadas con
un caso.

Por ejemplo, si quieres analizar transcripciones de entrevistas a profundidad a varios individuos, puedes
crear un archivo de proyecto en el que cada caso contenga informacién asociada con un entrevistado en
particular. Puedes crear una o varias variables de documento para contener transcripciones de estas
entrevistas. Puedes también agregar otras variables para especificar informacién sociodemogréfica de los
entrevistados, pertenencia a grupos, etc., asi como la fecha de la entrevista y respuestas individuales a
preguntas cerradas. Pueden asociarse hasta 2035 variables a cada caso. El nimero de casos en un
proyecto individual esta limitado por el espacio del disco, hasta un maximo de 4 a 8 gigabytes.

Una de las funciones Gnicas de QDA Miner es su habilidad para explorar las relaciones entre cualquiera
de estas propiedades y cédigos manualmente asignadas a documentos. Por ejemplo, puedes evaluar como
el contenido de una entrevista esta relacionado con la edad o género del entrevistado, 0 como se relaciona
a respuestas especificas a una pregunta cerrada.

6 QDA Miner Manual de usuario



El ambiente de trabajo

El ambiente de trabajo de QDA Miner brinda numerosas herramientas para administrar, ver, editar y
codificar documentos. También da acceso a varias herramientas de analisis y recuperacion. La imagen
siguiente brinda un ejemplo del espacio de trabajo en QDA Miner.

B QDA Miner
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El escritorio QDA Miner consiste de una barra de menu superior y cuatro ventanas. Las primeras tres
ventanas se localizan en el lado izquierdo. Estas ventanas son, de arriba a abajo:

e La ventana CASOS, que contiene la lista de los casos disponibles en el proyecto. Estos casos se
presentan como una lista 0 agrupados como un &rbol. Esta ventana se usa principalmente para
visualizar los casos y seleccionar el caso activo en el cual deseas trabajar.

 La ventana VARIABLES, que presenta y permite editar los valores de cualquier variable asociada con
el caso actualmente activo.

« La ventana CODIGOS, localizada en la esquina inferior izquierda de la ventana, la cual contiene
todos los codigos actualmente definidos en el libro de codigos.

La ventana grande DOCUMENTO en el lado derecho de la pantalla es el espacio principal de trabajo.
Esta ventana se usa para ver y editar documentos e imagenes y para asignar codigos a segmentos de
texto o areas de imagenes. Cuando un caso contiene mas de un documento o imagen, puedes cambiar
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entre ellos al seleccionar el nombre del documento/imagen de la caja de lista ubicada en la esquina
superior izquierda de esta ventana. A la derecha de esta ventana esta un &rea canal. Esta se usa para
presentar los cédigos asignados a segmentos de texto y areas de imagenes. Una segunda area canal se
presenta debajo de las imagenes. Se usan llaves en color para indicar los limites fisicos de un segmento
codificado. Dicha area se usa para revisar codificacidn, quitar o cambiar cédigos asignados, y vincular
notas a cualquier segmento codificado (Ver Trabajar con marcas de cédigo).

Puede cambiarse el tamafio de cada ventana, horizontal o verticalmente, al arrastrar sus limites. Las tres
ventanas en el panel derecho pueden maximizarse para obtener mas espacio vertical disponible al hacer
clic en el boton O ubicado en la esquina superior derecha de la ventana. Hacer clic en el boton
restablece la ventana a su tamafio original. Puedes también minimizar una ventana sencilla al hacer clic
en el botén k. La ventana “doblada” puede recuperarse al hacer clic en el botén .

El menu principal

El men0 desplegable PROYECTO te brinda acceso a varias operaciones relacionadas con los proyectos,
tales como la creacidn, apertura y configuracion. Este mend también incluye comandos relacionados a
importar, exportar y respaldar archivos de proyecto. También brinda acceso a operaciones de
mantenimiento y de equipo (que incluyen fusionar, copiar y envio de proyectos por correo electrénico) y
herramientas de auditoria como Comandos de Registro y funciones de Administracion de Reportes.

Las operaciones asociadas con las cuatro ventanas principales del ambiente de trabajo estan agrupadas en
menUs con sus respectivos nombres. Por ejemplo, todas las operaciones relevantes a la ventana CASOS
estan agrupadas en el menu desplegable CASOS, mientras que todos los comandos relevantes al libro de
codigos actualmente desplegado se localizan en el mend desplegable CODIGOS.

Las funciones de recuperacién de texto y codigo asi como varias herramientas de exploracion disponibles
en QDA Miner (secuencias de codificacion o analisis de coocurrencias, cartas térmicas y grafico de
analisis de correspondencia, etc.) estan todas agrupadas en el menu desplegable ANALISIS. Este menu
también proporciona acceso a los médulos externos WordStat (andlisis cuantitativo de contenido y
mineria de datos) y Simstat (analisis estadistico).

Navegando a través de los casos

Hay ahora tres formas de navegar a través de los casos. Puedes ir a un caso especifico al hacer clic en su
entrada en la ventana CASOS. Puedes también visualizar los casos al presionar el boton Ctrl-PgDn para
ir al caso siguiente o Ctrl-PgUp para ir al previo. Puedes usar la barra de herramienta de navegacion
ubicada arriba de la ventana de documento. La barra de herramientas presenta los siguientes cuatro
botones

4 Ir al primer caso del proyecto
4 Ir al caso previo

3 Ir al siguiente caso

I» Ir al Gltimo caso del proyecto
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Abrir un proyecto existente

Abrir un proyecto desde la ventana de inicio

Por omision, QDA Miner guarda los archivos de datos en una carpeta llamada Datos. La carpeta Datos se
localiza en la carpeta de programa QDA Miner. Al iniciar QDA Miner, una caja introductoria de didlogo
aparece:

Crear un nuevo proyecko

(= abrir un provecto existente ]

% Abrir de nuevo un provecko reciente

[Imo mostrar en el Futurn este didlogo M1 cerrar

QDA Miner mantiene registro de los diez archivos de proyecto recientemente usados.
Para abrir de nuevo un proyecto recientemente usado

» Haz clic en el boton Abrir de nuevo un proyecto reciente y elige su nombre de la lista
desplegable que se presenta.

Para abrir otro proyecto
» Haz clic en el botén Abrir un proyecto existente. Aparecera la caja de dialogo Archivo.
« Ubica y selecciona tu proyecto (un proyecto QDA Miner se guarda con una extension WPJ).

» Haz clic en el boton Abrir.

Abrir un proyecto cuando el programa QDA Miner ya esta abierto

Para abrir un proyecto existente:
» Selecciona el comando ABRIR en el menti PROYECTO. Aparecerd la caja de didlogo Archivo.
» Ubica y selecciona tu proyecto (un proyecto QDA Miner se guarda con una extension WPJ).

» Haz clic en el boton Abrir.

QDA Miner Manual del usuario 9



Para abrir un proyecto recientemente abierto:
« Selecciona el comando ABRIR DE NUEVO en el ment PROYECTO.

« Haz clic en el archivo de proyecto que deseas abrir de nuevo.

Abrir un proyecto desde el explorador de Windows

También puedes abrir un proyecto haciendo doble clic en su icono desde el explorador de Windows:

)

Proyecto,wpij
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Crear un proyecto nuevo

Existen cuatro formas de crear un proyecto QDA Miner: (1) Puedes crear un proyecto simple al importar
uno o varios documentos; (2) puedes crear un nuevo proyecto desde cero al crear una estructura de
proyecto e ingresar después datos y documentos manualmente; (3) puedes importar datos y documentos
existentes guardados en otro formato como Excel, MS Access, dBase, Paradox, QSR N6, HyperResearch
2.x, Transana, Transcriber, etc.; o (4) puedes usar la herramienta del Asistente de Conversion de
Documento para importar varios documentos a la vez, realizar cierta extraccion y transformacion de datos
y salvarlos en un nuevo proyecto.

Crear un proyecto desde la lista de documentos

El método mas sencillo para crear un nuevo proyecto e iniciar el analisis en QDA Miner es especificar
una lista de documentos o imagenes existentes e importarlos en un nuevo proyecto. Usar este método crea
un proyecto simple con dos o mas variables: Una variable categorial con el nombre original de los
archivos desde los que se originaron los datos, una variable DOCUMENTO que contiene los documentos
importados y/o una variable IMAGEN con los graficos importados. Todos los archivos de texto e imagen
son guardados en diferentes casos, de tal manera que, si se importaron 10 archivos, el proyecto tendra 10
casos con dos o tres variables cada uno. Para dividir documentos largos en varios o para extraer
informacion numérica, categorial, o textual de esos documentos y guardarla en variables adicionales,
utiliza el Asistente de Conversion de Documento.

Para crear un nuevo proyecto usando este método

« Selecciona el comando NUEVO desde el mend PROYECTO. Se abrird una caja de didlogo como la
gue se muestra abajo.

l Crear un provecto desde una lista de documentosfimagenes

[ % Crear un provecko en blanco {estruckura de disefio)

l 23 Importar desde una pregunta a la base de datos. ..

]
l
| B mportar desde un archiva de datos |
)
l

[ # Ejecutar el asistente de conversion de documento

M1 cerrar

« Haz clic en el boton Crear un proyecto desde una lista de documentos/imagenes. Aparecera una
caja de dialogo como la que se muestra en seguida:
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= Importar Documentos e Imagenes

Tipo de archivo: | Documentos (* Exk;* rtf;*, doc* docs; * wpd; ™ bt *. bkl % p v v

=I-{._} My Documents ~ =™ ror B [ror B
+-{ Addiction Prevention Pi = i e
[ Corel User Files casa_del_ti... Cesar Cisneros ¥ fineas para
i) My eBooks Cisneros ... Gergen Aldo
+ d My Music
{1 My Notebook .E? @ @
{2 My Pictures e
+-1.5) My PSP Files lineas para  El oxigenoyla  Encuentro  Technical
B my videos Aldo ... psicologia 5., Sodolo...  Report £4
+-{J) POF files
+-{ ) PowerPoint
{J) Project hd
< >

= CiDocuments and Settings|CESARIMy DocumentsiMy papersiCisneros and Gergen, pdf
@C:IDocuments and SettingsCESARMy DocumentsiMy papersiPuerto RicolForo de Investigacion Social Cualij
= \Documents and Settings\CESAR\My DocumentsiMy papersi\References\De la e ciencia a la & investigacior
@,C:'l,Documents and Settings\CESARMy DocumentsiMy papersiReferences)Scielo, bxt

EJC:'l,Documents and SettingsiCESARIMy Documents| My PicturesiHuelga Martes 2244l Sindicato, JPG
ﬂC:IDocuments and Settings\CESARMy DocumentsiMy PicturesiHuelga Martes 22\El Ché, JPG

’ o Anexar ] |x Cancelar |

« Haz clic en carpeta, en la lista de carpetas en la seccidn superior izquierda de la caja de didlogo, para
presentar su contenido. Si deseas ver el contenido de un componente, ve a la lista de carpetas, haz clic
en Mi Computadora, y doble clic en el componente.

« En la seccion superior derecha de la caja de didlogo, QDA Miner despliega todos los formatos de
archivo de documentos que pueden ser importados, tales como documentos MS Word, WordPerfect,
RTF, PDF, archivos solo texto o HTML, y todos los formatos de archivos graficos (BMP, JPG, GIF,
PNG y WMF). Para desplegar solo archivos de cierto tipo, selecciona en Tipo de Archivo el formato
deseado.

* Haz clic en el archivo que deseas importar. Para seleccionar multiples archivos, presiona la tecla
CTRL mientras haces clic en los otros archivos.

» Haz clic en el botén para agregar los archivos a la lista de archivos a ser importados,
ubicada en el inferior de esta caja de didlogo. También puedes arrastrar los archivos desde la seccion
superior derecha a esta lista.

« Para quitar un archivo de la lista de archivos a importar, selecciénalo y haz clic en el boton
i

« Una vez hayas seleccionado los archivos, haz clic en el boton Crear. Se te preguntard por el nombre
del proyecto que deseas crear. Si existe un proyecto con el mismo nombre, se te pedira confirmes que
deseas reescribir la versién previa del proyecto.

QDA Miner cierra esta caja de didlogo, importa todos los archivos especificados en un nuevo proyecto y
te lleva de vuelta a la ventana principal.
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Crear un proyecto en blanco

Para crear un archivo de datos nuevos, selecciona el comando NUEVO del meni PROYECTO. Este
comando abre la siguiente caja de dialogo:

Crear un proyecto desde una lista de documentos/imagenes

;«IX_; Crear un provecto en blanco (estructura de diserio)

l
|
@ Importar desde un archivo de datos l
l
|

[ 215 Importar desde una pregunta a la base de datas. ..

’ N Ejecutar el asistents de canversidn de documenta

Selecciona el botén Crear un proyecto en blanco. Aparecerd la caja de dialogo de Definicién de
Variables.

¥ Definiciones de las variables

Identificacion:

Mombre de watisble: | GEMDRE

Descripcidn: | Génera del participante |

Tipo de datos: |Nominal,|'0rdina| w | Valores: na::-:uliruj A [Editar...l

| ¥ agregar | | 1 Elminer |

MOMERE DE LAV.AFI|TIPIJ DE DATOS | DESCRIPCION
SELECCION Docutmento Ertrevista de la seleccion
Entero dad del pa ante *
MOMBRE String (207 Mombre del paricipante
4 >

[ ¢ Crear ] [x Canu:elar]

El primer paso involucrado al crear un archivo de nuevo proyecto es definir la estructura inicial del
archivo de proyecto. Esta estructura estd definida por la lista de variables que cada caso tendra. Una
variable puede contener un documento o una imagen a ser manualmente codificada, pero puede también
consistir en un valor numérico, una fecha o valor booleano (verdadero o falso), etc. Un proyecto singular
puede contener hasta 2035 variables por caso. Es posible crear varias variables de imagen y documento
para cada caso. La habilidad de guardar muchos documentos por casos es especialmente Gtil cuando el
proyecto involucra un conjunto de varios tipos de documentos. Puede crearse una variable de documento
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para guardar notas o comentarios que son especificos a un caso. Puede pedirsele a QDA Miner,
posteriormente, una bisqueda o analisis de variables de documentos especificos o de todos los
documentos.

En la caja de didlogo Definiciones de variable (ver arriba), puedes definir varios atributos para las
nuevas variables, tales como su nombre, y pueden tener valores numéricos o alfanuméricos, o fechas.

NOMBRE DE LA VARIABLE - La primera caja de edicion te permite ingresar el nombre de la
variable. Cada nombre de variable debe ser Gnico (en el archivo del proyecto). Nombres validos
de variable inician con letra y pueden tener letras, nimeros o caracteres bajo la linea. No se
permiten signos de puntuacion, espacios en blanco, acentos ni otros caracteres especiales. El
maximo permitido para el nombre de variable es de diez caracteres.

DESCRIPCION - Se usa la opcion Descripcion para ingresar una etiqueta que describa el contenido
de la variable con mayor detalle. Se puede dejar la columna en blanco si se desea dado que
siempre es posible agregar o editar una descripcién mas tarde usando el comando VARIABLES |
PROPIEDADES.

TIPO DE DATOS - Cada variable en el archivo de datos debe tener un tipo. QDA Miner trabaja con
los siguientes tipos:

Documento — Se usa este tipo de datos para guardar documentos que seran codificados
manualmente. QDA Miner almacena texto en este tipo de datos usando Formato de Texto
Enriquecido (RTF). Este formato permite el uso de diferentes tipos de letras, estilos y
formatos de parrafo. Se pueden insertar graficos y tablas en el documento. Diversos
formatos de archivo puedes ser directamente importados en variables de documento, tales
como: archivos ASCII (*.TXT), Formato de Texto Enriquecido (*.RTF), documentos MS
Word (*.DOC; *.DOCX), HTML (*HTM o *HTML), Adobe Acrobat (*.PDF), y
documentos WordPerfect (*.WPD) (ver Importar un a un Caso, en la pagina 54).

Imagen - Se usa este tipo de datos para guardar graficos que seran codificados manualmente.
Se pueden importar diversos formatos de archivo en variables de documento, tales como:
Mapas de Bits Windows (*.BMP), Meta Archivos Windows (*WMF), o Meta Archivos
Enriquecidos (*.EMF), Gréficos de Interfase CompuServe (*.GIF), Gréaficos Portatiles de
Red (*.PNG) o archivos JPEG (*.JPG o *.JPEG) (ver Importar una Imagen a un Caso,
en la pagina 55).

Numeérico — Las variables numéricas pueden contener nimeros enteros o de punto flotante. Al
elegir nimeros de punto flotante, se preguntara por el nimero de decimales a presentar.
Los numeros de punto flotante se guardan en el archivo de datos usando valores de doble
precision (al menos 15 digitos significantes). La opcion de los decimales se usa
exclusivamente para controlar la forma en que se presentan los valores numéricos en la
rejilla VVariables y en otros lugares, y no afecta la precision interna de la variable.

Nominal/Ordinal — Se usan variables nominales u ordinales para tener un nimero limitado de
cadenas cortas que describen propiedades especificas de un caso. Por ejemplo, puedes
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elegir este tipo de variable para identificar el género de los entrevistados (“hombre” o
“mujer”) o su membresia de grupo (“gerente”, “empleado”, “cliente”, etc.). Puedes usar
este tipo de datos para mantener una escala ordinal (“novato”, “intermedio” o “experto”) o
respuestas a preguntas cerradas en reactivos escala Likert (por ejemplo “totalmente en
desacuerdo” o “totalmente de acuerdo™). Debes usar este tipo de datos en lugar de cadenas
cortas si piensas analizar esta variable o examinar la relacion entre sus valores y cualquier

otra variable o cédigos de documentos.

Cuando se selecciona tipo de datos nominal/ordinal, se te pedira proporcionar primero una
lista de los valores que esta variable tendré. Para ingresar nuevos valores, haz clic en el
boton Editar. Aparecera una caja de didlogo como la que se muestra en seguida:

Editor de valores EI

vincular a valares en: | <ninguno = ~

[ o K ] [x Cancelarl

Puedes escribir los valores (un valor por linea) en la caja de edicion. Si la variable actual
usa los mismos valores que otras variables ya existentes, puedes establecer un vinculo a
esta otra variable de tal manera que compartan la misma lista de valores. Haz clic en OK
para confirmar el ingreso de estos valores. Nota: esta lista puede ser modificada mas tarde
para agregar nuevos valores o editar los ya existentes.

Fecha — El tipo fecha soporta afio, mes y dia. El formato usado para la presentacion y el
ingreso de datos se basa en la configuracion de la fecha de Windows.

Booleano - El tipo booleano guarda un valor que puede ser verdad o falso (o Si o No).

Cadena corta - Las variables de cadena corta pueden tener hasta 254 caracteres
alfanuméricos. Al crear una variable de cadena corta, se ha de especificar primero el
nimero maximo de caracteres que la variable tendra.

Para crear una nueva variable:

* Ingresar un nombre Unico de variable.
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« Ingresar una descripcion (opcional).
« Seleccionar el tipo de dato para esta variable.
« Establecer la opcion asociada con el tipo de datos elegido (ver arriba).

« Hacer clic en el botén Agregar para agregar la variable definida a la lista.

Para eliminar una variable de la lista:
« Selecciona la fila que contiene la variable que deseas eliminar.

» Haz clic en el botén Eliminar.

Para cambiar la posicion de una variable en la lista
« Selecciona la fila que contiene la variable que deseas mover.

» Haz clic en los botones arriba o abajo ubicados a la derecha de la rejilla hasta que la variable
aparezca en el lugar deseado.

Para crear el archivo de datos:

Cuando hayas terminado de definir la estructura del nuevo proyecto, haz clic en el boton OK. Se te
pedira especifiques un nombre para el proyecto que deseas crear. Si un proyecto con nombre idéntico ya
existe, se te pedira confirmes la reescritura del proyecto viejo.
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Importar un archivo de datos existente

QDA Miner te permite importar directamente archivos de datos desde hojas de célculo y bases de datos,
asi como desde archivos ASCII (textos delimitados por tabuladores o coma). El programa puede leer
datos guardados en los siguientes formatos de archivo:

* MS Access

» DBase

* Paradox (v3.0 - v5.0)

e Lotus 123 (v1.0 - v5.0)

* MS Excel

« Quattro Pro (v1.0 - v6.0)

 Valores Separados por Coma

« Valores Separados por Tabuladores
« Archivos Triple-S XML (estandar de intercambio para datos de encuesta)
* QSR N6

« Atlas.ti XML

* HyperResearch 2.x

* Transcriber

* Transana 2.x XML

Para importar datos desde cualquiera de estas aplicaciones:

« Selecciona el comando NUEVO desde el meni PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de

didlogo:

Crear un provecto desde una lista de documentos/fimagenes

[ .% Crear un provecto en blanco {estructura de diserio)

[ Elg Importar desde una pregunta a la base de datos. ..

|
]
| Ak wmportar desde un archiva de datos ]
|
]

[ ™ Ejecutar el asistente de corversién de documenta

» Haz clic en el botdn Importar desde un archivo de datos.
« Selecciona el formato de archivo usando lista desplegable Archivo de Tipo.

» Selecciona el archivo que deseas importar y haz clic OK.

Discutiremos ahora en mayor detalle los formatos especificos de archivo, incluyendo necesidades de
formateo, si aplican, funciones aceptadas y limitaciones.
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Archivos de datos ASCII

QDA Miner leera hasta 500 variables numéricas y alfanuméricas desde un archivo ASCII (solo texto). El
archivo debe tener el siguiente formato:

* Cada linea debe terminar con una vuelta de carro.

« La primera linea debe incluir los nombres de las variables, separados por espacios, tabuladores y/o
comas.

« Los nombres de las variables no deben ser mayores de 10 caracteres. Cadenas mas largas se
rompen con diez caracteres.

« Las lineas restantes deben incluir marcas numéricas separadas por espacios, tabuladores y/o
comas.

« Cada linea debe contener datos para un caso, las variables deben estar en el mismo orden para
todos los casos.

 Todas las marcas invalidas y espacios en blanco encontrados entre comas o tabuladores son
tratados como valores perdidos. Un simple punto puede usarse para representar un valor perdido.

« Los comentarios pueden incluirse en cualquier lugar en el archivo al colocar un asterisco (**) al
inicio de la linea.

* Se pueden insertar lineas en blanco en cualquier lugar del archivo.

Archivos de datos en hojas de calculo

En programas de hojas de calculo, puedes ingresar datos numéricos y alfanuméricos en las celdas de una
rejilla. QDA Miner puede importar hojas de célculo producidas con EXCEL, LOTUS 1-2-3 (v1.1 a v5.0)
y QUATTRO PRO (v1.0 a v6.0).

Cuando has seleccionado un formato de archivo para importar, el programa presentard una caja de
didlogo en la que puedes especificar la pagina y el rango de celdas en que los datos se ubican. Debes
especificar un nimero de rango valido o proporcionar la celda superior izquierda e inferior derecha,
separadas por dos puntos (como en Al.H20). Si eliges TODO de la lista Nombre del Rango, el
programa intentard leer toda la pagina.

Formatear datos en hojas de calculo

El rango seleccionado debe estar formateo de tal manera que las columnas de la hoja de célculo
representen variables (o campos) mientras que las filas representan casos o registros. De igual forma, la
primera fila debe preferentemente contener los nombres de las variables, mientras que las restantes
pueden tener los datos, un caso por fila. QDA Miner automaticamente determinara el formato mas
apropiado de acuerdo con los datos que encuentra en las columnas de la hoja de calculo. Las celdas en la
primera fila del rango seleccionado son tratadas como nombres de campo. Si no se encuentra nombre de
variable, QDA Miner automéaticamente brindara uno de cada columna en el rango definido.
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Archivos de bases de datos
dBase y archivos Paradox

QDA Miner puede importar archivos de datos dBase y Paradox. Sin embargo, los campos alfanuméricos
no deben exceder de 256 caracteres y no se puede trabajar con campos de memos. Si tienes este tipo de
datos, puedes usar las capacidades de exportacidn del programa de base de datos para crear un archivo de
datos mas compatible con QDA Miner (tales como archivos de datos FoxPro 2.x o archivos de texto
delimitados por tabulador).

Archivos de datos MS Access
Al seleccionar archivo de datos MS Access, el programa presenta una caja de diadlogo en la que puedes

especificar la tabla en la que se encuentran los datos. Una vez seleccionada la tabla, haz clic en el botén
IMPORTAR para importar el archivo de datos.
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Importar documentos existentes
COMO un nuevo proyecto

El Asistente de Conversion de Documento es una utilidad del programa que se usa para importar uno o
mas documentos a un nuevo archivo de proyecto. Esta herramienta asiste en la importacion de diversos
formatos de archivo, incluyendo: archivos ASCII, Formato de Texto Enriquecido, MS Word, HTML,
Acrobat PDF, y documentos WordPerfect. Se permite dividir archivos grandes en varios casos y extraer
datos numéricos y alfanuméricos de estos archivos. El Asistente de Conversion de Documento puede
trabajar como una aplicacion por si sola o desde QDA Miner. Cuando no se requiere division,
transformacion o extraccion de informacion desde los documentos, un método mas sencillo es Crear un
proyecto desde una lista de documentos.

Ejecutar el Asistente de Conversién de Documento desde Qda Miner:

« Selecciona el comando NUEVO desde el meni PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de

didlogo:

[ Crear un provecto desde una lista de documentosfimagenes

’ % Crear un provecto en blanco {estruckura de disefio)

[ Elg Importar desde una pregunta a la base de datos. ..

l
|
| A mmportar desde un archivo de datos |
l
|

[ % Ejecutar el asisterte de conversidn de documenta

» Haz clic en el boton Ejecutar el Asistente de Conversién de Documento.

El programa te guiard entonces a través de los pasos necesarios para importar los documentos y extraer
los datos relevantes. Para informacién mas detallada sobre el proceso de importar documentos usando
esta funcion del programa, consulta el archivo de ayuda Asistente de Conversién de Documento.
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Descripcidon del proyecto y notas

QDA Miner te permite especificar una descripcion del proyecto y escribir notas generales sobre el
proyecto para tu registro o para compartir con otros. Generalmente la descripcion del proyecto contiene
informacion general sobre éste y puede configurarse de tal forma que se presente automaticamente al
abrirse el archivo del proyecto. Las notas pueden usarse como recordatorios de decisiones realizadas,
cuestiones por hacer, etc.

Ingresar una descripcién del proyecto:

« Selecciona el comando PROPIEDADES en el meni PROYECTO.
« Ingresa una descripcion para el proyecto.

« Para que se presente automaticamente esta descripcién al abrir el proyecto, selecciona la opcién
Mostar descripcion al abrir.

« Haz clic en el boton OK para guardar los cambios.
« Para salir de esta caja de dialogo sin guardar los cambios, haz clic en el botéon Cancelar.

Ingresar o editar notas generales:

« Selecciona el comando NOTAS del meni PROYECTO, u oprime la tecla F3 desde cualquier lugar
en el programa. Lo que abrira un editor de Nota como el siguiente:

B Notas sobre el proyecto g@@

Archiva  Editar

vt v[m~|[Ov B r U a®a @
el &= B % 43 = SiEE

Ce3e A BB T B G A0 T 1200 13y

* Ingresa tus comentarios u observaciones. Puedes darle formato al texto y al parrafo, cambiar
atributos de letra, insertar graficos y tablas. Puedes también salvar tus notas al disco en formato
RTF.

» Para cerrar esta caja de dialogo, selecciona el boton CERRAR en el meni PROYECTO.
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Trabajar con niveles de menu

QDA Miner ofrece no solo las funciones basicas de codificacién y recuperacion sino también
herramientas analiticas avanzadas que pueden intimidar a los usuarios novatos o0 ser innecesarias para
quienes solamente se involucran en la codificacion de documentos y no en la gestién o analisis de los
datos en un proyecto de investigacion. EI comando NIVEL DE MENU, disponible en el men
PROYECTO se usa para simplificar la interfase al reducir el nimero de mends visibles, haciendo al
software méas sencillo de aprender y usar. QDA Miner ofrece actualmente tres modos, o niveles de
menuls: COMPLETO, que muestra el conjunto todo de comandos y funciones incluyendo las de gestion y
analisis de datos, BASICO, que presenta solamente los comandos cominmente usados al aplicar codigos
a los documentos, y PERSONALIZADO, que puede ajustarse para presentar cualquier conjunto selecto
de elementos de menu disefiado para propositos especificos.

Por omision, al seleccionar un nivel de mend, éste se usara a través de los proyectos y a través de las
sesiones hasta que el usuario explicitamente cambie el nivel de men( a una diferente configuracién. Un
administrador de proyecto puede también asociar diferentes niveles de menu a usuarios en particular, al
prevenir su acceso a ciertos comandos y ocultar funciones innecesarias. Para mayor informacion sobre
como asignar niveles de mend a usuarios, ver Configuraciones Multiusuario y Configuracion de
Seguridad.

Editando el menu personalizado

La definicién de “men0 personalizado” es especifica a proyectos, de tal manera que se pueden crear
diferentes menus para diferentes proyectos. Para personalizar el mend:

« Selecciona el comando PROPIEDADES del meni PROYECTO.

* Ve a la pagina Miscelanea y haz clic en el boton Editar a la derecha de la opcion Personalizar
Menu. Aparecera una caja de didlogo similar a ésta:

B Editor de menii personalizado E@@

Compruebe los elementos del mend que desea ocultar
= PROYECTO MENU
[ huevo...
[ Reabrir
4]
=) [#] Exportar
[ Archive de provecta...
[] Estadisticas de Cdigos...
[ segmentos codificacos. .
[] Documentos...
=) [4] Trabajo en Equipa
[ Duplicar Proyecto...
[] Enviar por Email...

[ Fusionar...
[T Configuarién de usuario. ..

[ Revertir cambios
[[]Mantener los cambios
= [] Mantenimiento
[JRespaidar
Compactar proyecto

T v
Ocultar las siguientes caracteristicas:
[ Clasificacidn automética de documentos [ralabras dave de codigo
[] andlisis de correspondencia [carta temética

[ Guardando y recuperando biisquedas

(o] (X o]
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* La lista superior presenta elementos del menu desplegable que pueden ocultarse. Otras funciones
avanzadas se muestran también en la lista de abajo. Para ocultar un elemento, simplemente haz
clic aun lado para insertar una marca.

* Ya que hayas terminado, haz clic en el botén OK para confirmar los cambios. Para cerrar esta caja
de didlogo sin salvar los cambios, has clic en el botén Cancelar.
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Configuracion multi-usuarios y de seguridad

Es posible limitar el nimero de personas que pueden iniciar y editar un proyecto o limitar el tipo de
operaciones que pueden ser ejecutadas por ciertos individuos al crear cuentas de usuario y solicitar a las
personas proporcionar un nombre y contrasefia para iniciar el proyecto. Esta funcidn es Util para prevenir
la eliminacion de casos o variables existentes, o la edicion de documentos o valores guardados en otras
variables. La funcién de cuenta multi-usuario es también Gtil para evaluar la confiabilidad de codificacion
al permitir que los mismos documentos sean codificados por diferentes usuarios (ver Evaluar Acuerdo
Entre Codificadores en la pagina 167).

Al configurar un proyecto para usuarios maltiples, uno de estos usuarios debe ser capaz de controlar el
ingreso al proyecto, crear y borrar cuentas de usuarios y definir contrasefias. Este usuario es regularmente
conocido como el administrador. Al crear un nuevo proyecto, se crea automaticamente una cuenta de
administrador. EI nombre de usuario y la contrasefia por omisién son ADMIN. Si eliges restringir el
acceso a algunos usuarios, es altamente recomendable que cambies este nombre de usuario y contrasefia
para prevenir cambios no autorizados a los derechos de acceso de los usuarios.

Para cambiar la configuracion multi-usuarios de un proyecto:

« Selecciona el comando TRABAJO EN EQUIPO | CONFIGURACION DE USARIO en el menu
PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de didlogo:

B Seouridad / configuracicn multi-usuarios

[usuaria debe iniciar [Iseleccionar de la lista de usuaios

Funciones disponibles:

-pimin |
- Wer contenido de las variables

Guest

Mormand Agregar o borrar casos

fgreqar o borrar wariables & documentos
Modificar variables
Anélisis de conkenido
Andalisis estadistico
Modificar documentas
Funciones de codificacion
Modificar libro de codigos
Asignarfremover codificaciones
Ver codificaciones de otros usuarios
Recuperar codificacion & andlisis
\er registro de comandos
Yer ingresos de otros usuatios

Mivel de mend: | Mend completo L

Puede madificar &l nivel de mend

[ o Ok ] [x Cancelar]
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Por omision, al abrir un proyecto sin usar la ventana de inicio de usuario da al usuario todos los derechos
de acceso de administrador. Al habilitar la opcion Usuario debe iniciar se presentara una caja de
didlogo de ingreso en la que el usuario debe ingresar nombre de usuario y contrasefia validos para iniciar
el proyecto. El nombre de usuario puede escribirse o seleccionarse de una lista desplegable. Para que se
presenten los nombres de usuarios disponibles, marca la opcion Seleccionar de una lista de usuarios.

Para agregar una nueva cuenta de usuario:

« Al hacer clic en el boton Agregar. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

¥ Nombre y contrasefia

Mombre de usuario: | Julio
Ingresar contrasefia: | ==+« +
Reingrese contrasefia; |+ +***+

Color de codificacién: | [l Red w

[ o ok ] [x Cancelar]

« Ingresa el nombre del usuario.
« En la caja de edicion Ingresar contrasefia, escriba la contrasefia de usuario.

e Ingresa la contrasefia una segunda vez en la siguiente caja para asegurar que fue escrito
correctamente.

* QDA Miner puede enfatizar los codigos asignados por diferentes codificadores al usar un color
distinto para cada uno de ellos al desplegar sus marcas de codigos. La opcion Color de
Codificacion puede usarse para seleccionar el color usado por este codificador. (ver Modificar el
esquema de marcas de color de cédigos en la pagina 86).

* Haz clic en OK para guardar la nueva cuenta de usuario.

Ya que la cuenta de usuario ha sido creada, tienes que especificar las funciones a las que tendra acceso
este usuario.

Para definir los derechos de acceso del usuario:

» Selecciona al usuario para el que deseas definir o editar derechos de acceso.

* En la lista de funciones disponibles a la derecha de la caja de dialogo, selecciona aquellas a las
gue este usuario tenga acceso y quita a las que no lo tendra.

Al crear varias cuentas de usuarios para establecer acuerdo entre codificadores, se recomienda
ampliamente que desactives la opcién Ver codificaciones de otros usuarios. Lo cual previene
gue un usuario vea las marcas de codigo asignadas a segmentos de texto por otros usuarios.
Deshabilitar esta funcion también restringe cualquier procedimiento de recuperacion de codigos a
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aquellos creados por este usuario y previene el acceso a la caja de didlogo de acuerdo entre
codificadores. Para prevenir que los usuarios la modifiquen documentos existentes y valores
guardados en las variables, quita la marca de la caja a un lado de las opciones Modificar
variables y Modificar documentos. Es también Buena idea deshabilitar las opciones Agregar o
borrar casos y Agregar o borrar variables/documentos. Por ltimo, si deseas prevenir que los
usuarios agreguen nuevos cédigos al libro de cddigos o modifiquen los que ya existen, aseglrate
que la opcion Modificar libro de codigos esté deshabilitada.

« Ajusta la opcion Nivel de Menu para definir un mend por omision para este usuario. Para prevenir
que este usuario cambie a otro nivel de mend, quita la marca a un lado de la opcion Puede
modificar el nivel de menda.

Para eliminar una cuenta de usuario:

 En la lista de cuentas existentes a la izquierda de la caja de didlogo, selecciona la cuenta que
deseas eliminar.

* Haz clic en el botén Borrar.
« Selecciona Si para confirmar la eliminacién de esta cuenta de usuario.

Para salvar los cambios hechos a las cuentas y cerrar esta caja de dialogo, haz clic en el botén OK. Para
cerrar esta caja de dialogo sin salvar los cambios, has clic en el boton Cancelar.
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Agregar una nueva variable

El comando AGREGAR en el mentd VARIABLES se utiliza para agregar variables al archivo del
proyecto. Este comando presenta una caja de dialogo similar a la que se usa para crear variables para un
nuevo archivo de datos (para mayor informacion sobre esta caja de didlogo y sus opciones, ver Crear un
proyecto en blanco en la pagina 13).

Especifica el nombre de las nuevas variables y establece los tipos, tamafios y descripciones.

Haz clic en el boton OK para crear esas nuevas variables y agregarlas al final del conjunto de datos
actual.
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Adjuntar variables desde otro archivo de datos

Este comando nos permite adjuntar, para cada caso en el proyecto, nuevas variables y valores guardados
en un archivo externo de datos. Los formatos de archivos son:

Proyectos QDA Miner (*.wpj)

Archivos de datos Simstat (*.dbf)

Hojas de calculo MS Excel (*.xIs)

Archivos de datos MS Access (*.MDB)
Archivos delimitados por tabuladores (*.TAB)
Archivos de valores separados por coma (*.CSV)

La importacién de las variables se ejecuta mediante coincidencia de casos al usar una o varias variables
clave compartidas por el archivo del proyecto y el archivo de datos externo. Si ningln caso del archivo de
datos externo coincide con los valores clave de un caso en el proyecto actual, se asignan valores perdidos
a las recientemente creadas variables. Si varios casos en el archivo secundario coinciden con los valores
clave, los valores se extraen del primer caso.

Las variables con nombres idénticos se pueden solamente usar para casos coincidentes, y sus datos no
pueden importarse al proyecto actual. Para remplazar los valores de una de esas variables por los del
archivo de datos externo, simplemente borre esta variable del proyecto actual antes de la operacion.
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Borrar variables existentes

Para borrar una 0 més variables, selecciona el comando BORRAR del ment VARIABLES. Aparecera la
siguiente caja de dialogo:

Borrar variables |

Yariables existentes: Wariables a borrar:

CAMDIDATO
TEMA
DISCURSO

)]

[ o oK ] IxCancelar]

Resalta los nombres de las variables que desees borrar y haz clic en el botén para moverlas a la lista
de Variables a borrar.

Para borrar variables sucesivas, haz clic en la primera variable, arrastra el cursor hacia abajo para resaltar
varias variables, y haz entonces clic en el botdn :

Para quitar una variable de la lista de variables a borrar, selecciona el nombre de esta variable de la lista
de Variables a borrar y haz clic en el botén .

Haz clic en el boton OK para borrar todas las variables seleccionadas.
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Cambiar tipos de variable

Algunas operaciones requieren tipos especificos de variables. Por ejemplo, la codificacion cualitativa no
puede aplicarse a variables nominales o de cadena sino solamente a variables de documentos o de
graficos. Asimismo, una comparacién de codificacion entre subgrupos de casos usando el comando de
Codificacion por Variable solamente puede hacerse si la variable de comparacién es numérica o nominal.
Otra situacion en la que un cambio en el tipo de datos puede ser necesario es cuando se necesita agregar
valores decimales a variables numéricas creadas como una variable de ndmero entero. Primero se
necesita transformar esta variable de nimero entero en un tipo de dato numérico de punto flotante.

QDA Miner permite cambiar el tipo de una variable existente o crear una nueva variable que tenga los
valores de la existente aunque guardandolos al usar un tipo diferente de datos. Es posible realizar las
siguientes transformaciones:

Flotante -> Entero

Flotante -> Cadena

Entero -> Flotante

Entero -> Cadena

Entero -> Nominal

Nominal -> Cadena

Cadena -> Nominal

Cadena -> Documento (codificable)

Para cambiar el tipo de una variable:
» Selecciona la variable que deseas transformar al hacer clic en la ventana Variables.

* Selecciona el comando TRANSFORMAR del mend VARIABLES. Las transformaciones
permitidas se mostraran en un submenda.

« Elige la transformacion de tipo de datos deseada. Aparecera una caja de dialogo similar a la que se
muestra:

¥ Tranformar CANDIDATO en Cadena g@g

(%) Reemplazar varable existente

() Mantener en una nueva varable lamada:

l o OK ] [ x Cancelal]

Para cambiar el tipo de la variable seleccionada, elige Reemplazar variable existente y haz clic en el
boton OK.

Para copiar los valores de la variable seleccionada en una variable de un nuevo tipo de datos escoge
Mantener en una nueva variable llamada, escribe el nombre de la nueva variable y haz clic en el botén
OK. Si el nombre de la nueva variable ya existe, se te pedird confirmes la reescritura de esta variable.

Recodificar valores de una variable
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El comando RECODIFICAR proporciona una manera sencilla de aplicar cambios maltiples a los valores

de

variables numeéricas, categoriales o0 de cadena o crear nuevas variables a partir de un nuevo

agrupamiento de los valores de una variable existente.

Para ingresar a este comando, selecciona TRANSFORMAR | RECODIFICAR desde el menu
VARIABLES. Una caja de dialogo de recodificacion aparecera con las siguientes regiones:

En la parte superior la caja Destino te permite especificar en donde los resultados del computo serén
guardados. Para transformar los valores de variable seleccionada, elige la opcion Reemplazar
variable existente. Para mantener la variable seleccionada intacta y guardar los resultados en otra
variable, selecciona la opcién Mantener en una nueva variable llamada y escribe el nombre de la
nueva variable objetivo en la caja de edicién. Si ingresas el nombre de una variable existente, el
programa te preguntara si deseas reemplazar sus valores con los que se produciradn con el cambio. Si
la variable no existe, el programa te preguntara confirmes la creacion de esta nueva variable.

La caja de lista Valores existentes presenta la lista de todos los valores encontrados en la variable
seleccionada. Se lleva a cabo la recodificacion al seleccionar uno o varios elementos de esta lista y al
escribir un nuevo valor en la caja de edicién Codificar como o al seleccionar otro valor existente de
la lista desplegable. Para confirmar la recodificacion, has clic en el botén Agregar. Se mostraran en
la caja de lista de recodificacién las transformaciones de valor que se realizaran. Repite esta operacion
hasta que se hayan especificado todas las transformaciones deseadas. Los valores no transformados
permaneceran en la lista de Valores existentes o seran copiados a la variable destino si seleccionaste
guardar valores en otra variable.

La palabra clave especial <perdido> se usa para remplazar valores especificos con una celda vacia y
tratar esos valores como perdidos. Los casos con valores perdidos son ignorados al realizar andlisis
que involucran esas variables, tales como el comando Codificacion por variables.

Para eliminar una transformacion de la lista de recodificacion, selecciona la tecla <Suprimir> en el
teclado. Ya que se ha establecido una lista de recodificacion y un destino valido, dejas esta caja de
diélogo al hacer clic en el boton OK. Para dejar esta caja de diélogo sin realizar recodificacion alguna,
haz clic en el botén Cancelar.
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Editar propiedades de variables

QDA Miner te permite editar diversas propiedades de las variables existentes en tu proyecto. Por
ejemplo, puedes adjuntar una descripcion a la variable, establecer el nimero de puntos decimales para los
valores de punto flotante, editar valores de variables categoriales, etc. Puedes establecer también una
variable individual como de "solo lectura™ o cambiar su nombre. Usa los siguientes pasos para ir a la caja
de dialogo de propiedades de las variables:

En la ventana Variables, coloca el cursor en la variable que deseas editar. Elije el comando
PROPIEDADES del meni VARIABLES, o haz clic con el botén derecho en cualquier lugar de la
ventana Variables y selecciona el comando EDITAR PROPIEDADES. Se presentard el Editor de
Propiedades de Variable que se muestra abajo:

B Editor de propiedades de variable - PUNTUACION =3
Tipa: Punta Flakanke Presentar: |2 E} decimales [#] 5l lectura
Descripian;

Corto: |Puntuacian al final del experimenta

Long: | Puntuacidn se calcula mediante una media ponderada de las pruebas
administradas por los temas tratados en la Farmacion

[ £~ Renombrar ][—j-_LCerrar l

Estando en esta caja de didlogo, puedes navegar a través de las variables al hacer clic en los botones

. Al mirar o editar las propiedades de una variable categorial, aparece una segunda pagina. Puedes
agregar nuevos valores tanto com itar rrar los existentes (ver abajo). La primera pagina de esta

os valores tanto como editar o bo lo tentes (ver abajo). L e de est
caja de didlogo ofrece las opciones siguientes:

SOLO LECTURA - Cuando se selecciona, esta opcidn protege que una variable sea modificada.
Esta opcion es atil para prevenir cambios accidentales o no autorizados a los valores de una
variable. Para prevenir la modificacion de datos en un archivo de proyecto, ver Configuracion
multiusuarios y de seguridad en la pagina 24. Establecer una variable de solo lectura afecta la
edicion de valores en los casos existentes, pero permite a los usuarios crear nuevos casos y asignar
valores a esos nUevos casos.

DECIMALES - Cuando una variable es de punto flotante, esta opcion se usa para especificar
cuantos lugares decimales se presentaran en la ventana de datos. Los nimeros de punto flotante se
guardan en el archivo de datos usando valores de doble precision (al menos 15 digitos
significantes). La opcién decimales se usa exclusivamente para controlar cuéantos valores
numéricos se presentan en la rejilla Variables y en otros lugares y no afecta la precision interna de
la variable.
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DESCRIPCION - Esta opcion te permite ingresar tanto descripciones alfanuméricas cortas de una
linea como descripciones detalladas de la variable. La descripcién breve se presenta en varios
lugares en el programa para ayudar a recordar el contenido exacto de esta variable.

BOTON CAMBIAR NOMBRE - Puedes usar este botdn para cambiar el nombre de la variable. Al
hacer clic en este botdn, se te pedird u nuevo nombre para la variable. EI nuevo nombre no ha de
existir en el actual archivo de datos y ha de respetar las reglas basicas para nombres validos de

variables.

La pagina valores

Al mirar las propiedades de una variable categorial, se muestra una segunda pagina. Esta pagina Valores
te permite afiadir nuevos valores, asi como editar o borrar los ya presentes.

B Editor de propiedades de variable - TEMA @@@

Propiedades Yalores ‘

Wincular a walores en: | <ninguno w

valor: |Defensa
[ ﬁ Agregar H Editar ” ‘m‘ Elimirar ”" Reordenarl

Anuncio
Politica Exterior
Educacion

Cuidado medico

#7% R.enombrat j-_L Cerrar

Para agregar nuevas etiquetas de valores:
« En la caja de edicion Valor, ingresa los caracteres que deseas usar para describir el nuevo valor.

« Clic en el botén Agregar.
Para eliminar una etiqueta de valor existente:
* En la lista ubicada en la mitad inferior de esta pagina selecciona la etiqueta que deseas borrar.
* Clic en el boton Eliminar
Para editar una etiqueta de valor existente:
« En la lista ubicada en la mitad inferior de esta pagina selecciona la etiqueta que deseas editar.

* Clic en el boton Editar.
« Al finalizar la edicion, haz clic en el boton OK para aplicar los cambios.
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Reordenar etiquetas de valores

Las variables ordinales asumen un ordenamiento claro de valores. Un buen ejemplo de tales variables son
las respuestas a un cuestionario de satisfaccion cuyos valores van desde "Muy insatisfecho" hasta "Muy
satisfecho”, o una variable de grupo con varios rangos de edad que van de "18 0 menos" hasta "60 o
mas". Para presentar esos valores en un orden adecuado en varias tablas y ser capaz de aplicar algunas de
las estadisticas ordinales disponibles en QDA Miner, han de ordenarse los valores de las variables
adecuadamente. El botén Reordenar permite cambiar el orden natural de los valores de las variables
ordinales. Cuando se presiona este boton, aparecera una caja de didlogo como ésta:

¥ Reordenamiento de etiqueta @@@

Menor gue §245,000
§25,000 5 $45,999

§50,000 8 $74,999
§745,000 2 $99,999
§100,000 5 $139,994

Mayor que $200,000 ﬂ
¥

Usar una definicién existente de etiquetas de valor

En algunos proyectos, varias variables comparten las mismas etiquetas de valor. Por ejemplo, un
cuestionario puede usar una escala ordinal comun para varias preguntas. En lugar de ingresar las etiquetas
de valor una y otra vez, QDA Miner puede establecer un vinculo entre una variable sin etiquetas de valor
y una existente que ya tiene etiquetas.

Para establecer un vinculo, haz clic en el botén hacia abajo de la caja de lista Vincular a valores en,
selecciona ahora las etiquetas de valor que deseas usar en la lista de variables. Tales etiquetas apareceran
en la caja de lista Valor.

Una vez que el vibnculo se ha establecido, cada cambio hecho a la lista de etiquetas de valores afectara
las etiquetas a etiquetas asociadas con la variable original asi como a las otras variables vinculadas a esta
variable.

Puedes usar también esta funcidn para copiar etiquetas de valor desde una variable a otra. Para hacerlo,
sigue las instrucciones previas para vincular la variable a aquélla de la cual deseas copiar las etiquetas.
Las etiquetas deben aparecer en la lista de etiquetas de valor. Elimina entonces este vinculo al establecer
la opcion ninguno en Vincular a valores en. Puedes ahora editar las etiquetas recientemente copiadas sin
afectar las etiquetas de otras variables.
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Estadisticas de variables

El nuevo comando VARIABLES | ESTADISTICAS permite obtener rapidamente la distribucion de
frecuencias y frecuencias cruzadas de variables numéricas, categoriales, de fecha y de cadena corta. La
tabla de frecuencia de una variable incluye la frecuencia para cada valor de la variable seleccionada asi
como su porcentaje respecto de todos los casos y respecto de solamente los casos validos. La tabla de
contingencia describe la distribucion de dos variables simultdneamente al presentar las frecuencias en las
filas, las columnas o porcentajes totales. Se pueden crear varios tipos de gréficas para ilustrar la
distribucion o las frecuencias cruzadas de las variables. Abajo se encuentra una lista de estas graficas.

Para obtener la distribucién de frecuencia de una variable:

 En la ventana principal de QDA Miner, en la ventana Variables, resalta la variable de la que deseas
obtener estadisticas de distribucion.

* Selecciona el comando ESTADI’STICAS, del mend VARIABLES, o presiona el boton derecho del
raton y selecciona el comando ESTADISTICAS.

B Ectadisticas - CANDIDATO

Frecuencia ITabIa cruzada l

variable: |[ETIEAIALe v H U =S 0

¥ALOR FRECUENCIA PORCENTAJE TOTAL PORCENTAJE YALIDO
Buchannan 16, 7% 16, 7%
Bush 33,3% 33,3%

Forbes 16, 7% 16, 7%
Gare 16, 7% 16, 7%
MciCain 16, 7% 16, 7%

Se puede obtener una tabla de frecuencia de cualquier variable numérica, categorial, alfanumérica, y de
fecha al seleccionar su nombre en la caja de lista Variable y luego hacer clic en el boton Buscar.

Para graficar la distribucion de una variable:

Hacer clic en el bot6n permite obtener hasta cinco tipos de graficas para presentar visualmente la
distribucion de cddigos especificos. Algunas de estas graficas estan solamente disponibles para variables
de fecha y numéricas (histogramas y graficos de caja-bigote), mientras que otras como las gréaficas de
barras y de pastel estan disponibles en todas las situaciones hasta con un ndmero total de valores menor a
100.
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El gréfico de barra vertical es el grafico por omisién que se usa para presentar frecuencias de
distintos valores de una variable nominal u ordinal. Es especialmente Util para comparar dos o
mas valores.

El

El grafico de barra horizontal presenta la misma informacion que el gréafico de barra vertical.
Es especialmente Util cuando el nimero de valores es alto y sus etiquetas no pueden
presentarse completamente en el eje horizontal.

[

El grafico de pastel es Gtil para presentar las frecuencias relativas de cada valor y comparar
valores individuales con otros valores y con el todo. Los valores numéricos que se presentan se
expresan siempre en porcentajes de la frecuencia total o de las ocurrencias del caso.

&

El histograma presenta graficamente la distribucion de una variable numérica. Al
seleccionarse, el programa separa primero los valores en intervalos no superpuestos de igual
anchura, luego grafica las barras que representan las frecuencias de cada intervalo.

E]

El gréfico de caja-bigote puede usarse para examinar la distribucién de una variable numérica.
Es especialmente Util para detectar la presencia de valores atipicos y asimetrias en la
distribucidn de los datos. La caja incluye valores que caen entre el primer y tercer cuartiles
(aproximadamente el 50% de los valores). La linea en la mitad de la caja representa el valor de
la mediana mientras que los bigotes se extienden a las observaciones mas lejanas dentro de 1.5
veces el rango del intercuartil medido desde los cuarteles més cercanos. Los valores que estan
situados mas lejos que 1.5 veces el rango del intercuartil pero dentro de 3 veces esta distancia,
se representan mediante un punto; mientras que los valores mas lejanos que 3 veces el rango
del intercuartil desde el cuartil mas cercano, se representan mediante la letra X (por extrema).

b

Para obtener la distribucidn conjunta de dos variables:

« Selecciona el comando ESTADISTICAS, del meni VARIABLES para presentar la caja de dialogo
Estadisticas (ver arriba).

* Ve ala pagina Tabla cruzada. La caja de dialogo es similar a la siguiente:

¥ Estadisticas - CANDIDATO

Frecuencia  Tabla cruzada l

Tabulate: | CAMDIDATO v Con: | TEMA v/ EBE WS

Presentar: |Porcentaje de Filas  » [Jon valores perdidos

Anuncio Politica Exterior

Buchannan 3.8% 1.5%
Bush 5.9% 14.3%
Forbes 26.2% 23.7%a
Gore 53.5% 52.0%:
McCain 10.6% §.5%:
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Selecciona de la caja de lista Tabular la variable que deseas sea presentada en las filas de la tabla.

Selecciona la variable que deseas sea presentada en la parte superior de la tabla al seleccionar su
nombre en la caja de lista Con.

En la caja de lista Presentar, selecciona las estadisticas que deseas se presenten en la tabla.

Clic en el botén Buscar.

Para graficar la distribucién conjunta de dos variables

Las graficas de barra y de lineas son Gtiles para comparar visualmente la distribucién conjunta de dos
variables. Para producir este tipo de gréaficas:

. Configura las opciones TABULAR, CON, y PRESENTAR de tal manera que la informacién por
mirar sea presentada en la tabla.

. Clic en el boton .
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Agregar y borrar casos

Agregar un nuevo caso

Para crear un caso nuevo vacio, selecciona el comando AGREGAR desde el mend CASOS. Una forma
de ingreso de datos aparecera para permitirte ingresar valores para cada variable en el proyecto activo.

® Asregar nuevo caso E|E|E|

CANDIDATD

TEMA
DISCURSD [FZ o doble-clic para editar]

UNTUACION

JOK] [ x Cancelar ]

Para ingresar un nuevo valor, haz clic en la celda de ingreso de datos ubicada a la derecha del nombre de
la variable que deseas editar. Si la variable es numérica o alfanumérica, puedes iniciar escribiendo los
datos que deseas guardar en esta variable. Para variables categoriales, fechas y valores booleanos, oprime
la tecla F2 o haz doble clic en la celda para presentar la lista de valores disponibles o abrir el editor de
datos. La tecla de tabulador te lleva a la siguiente variable.

Para importar un archivo grafico a una variable de imagen, haz doble clic en la celda de ingreso de datos
u oprime F2. Una caja de didlogo aparecera permitiendo seleccionar el archivo grafico a importar.

Para ingresar texto o importar un archivo existente en una variable de documento, haz doble clic en la
celda de ingreso de datos u oprime F2. Aparecera una ventana de editor de texto. Puedes iniciar
ingresando el texto que deseas guardar en esta variable de documento. Puedes también importar un
documento existente al seleccionar el comando ABRIR desde el mend ARCHIVO o al hacer clic en el
bot6n &= Al seleccionar este comando, aparecera el didlogo Abrir.

Look jr: | |20 My Documents v -
2 B B
Focus Inkerview with Inkerview with

Group# 2. rtf Johin.bxt Mark.wpd

Files of twpe: | Recover Test from dny File v
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Selecciona el tipo de archivo que deseas importar. QDA Miner puede leer los siguientes tipos de
documento:

Archivos RTF (formato de texto enriquecido)
Documentos HTML

Archivos ANSI files (o archivos ASCII)
Documentos MS Word

Documentos Windows Write

Documentos WordPerfect

Archivos Acrobat PDF

Archivos Transcriber XML

Otros formatos de archivo como InWriter/Notetaker y PocketWord también pueden utilizarse,
dependiendo de la instalacion de tu sistema.

Una vez hayas terminado de editar el documento, selecciona el comando CERRAR del menu
PROYECTO o haz clic en el boton ﬂ ubicado en la esquina superior derecha del editor.

Haz clic en el boton OK para confirmar la creacion de este nuevo caso. Para salir de esta caja de dialogo
sin crear el caso nuevo, simplemente haz clic en el botén Cancelar.

Borrar casos

Para borrar casos, selecciona el comando BORRAR CASQOS del ment CASOS. Aparecera una caja de
didlogo mostrando todos los casos en una vista de lista 0 en una vista de arbol. Haz clic en la caja
apropiada a un lado de los casos que desees borrar (apareceran las marcas). Por omision, se selecciona

automaticamente el caso activo. Una vez seleccionados todos los casos que deseas borrar, haz clic en el
boton OK.

Para salir de esta caja de didlogo sin borra algin caso, haz clic en el boton CANCELAR.
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Agregar nuevos documentos e imagenes

Para agregar documentos o imagenes y guardarlos en nuevos casos, selecciona el comando AGREGAR
DOCUMENTOS / IMAGENES del ment CASOS. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

¥ Importar Documentos e Imagenes :| |E| E|

Tipo de archivo: |Docurnentos (* bk * ref* docy ™, docs g *  wpd; . Bty * . himl; . p s v

=-{__} My Documents ~ )  poF B | FoF B

417 Addiction Prevention Pi e e
(O3 Corel User Files casa_del_ti... Cesar Cisneros y lineas para
{C2) My eBooks Cisneros .., Gergen Aldo

1 d My Music
) My Notebook . ] j o]

+ ﬁ My Pictures A

+-{05) My PSP Files lineas para  Eloxigenoyla  Encuentro  Technical
= My videos Aldo ... psicologias...  Sociolo.., Report #4

#-{3) POF files

4-{J) PowerPoint
{2 Project v

4 ¥

| ¥ sgregar | [ i Eliminar |

= Ct\Documents and SettingsiCESARMY DocumentsiMy papersiCisneros and Gergen. pdf

@C:\Documents and SettingsYCESAR My Documentsity papersiPuerto RicolForo de Investigacion Social Cuali
= Ci\Documents and Settings\CESARIMy DocurmentsiMy papersiReferencesiDe la e ciencia a la & investigaciar
rfai_’:c:'l,Documents and SettingsYCESAR My DocumentsiMy papersiReferences)Scielo. bt

EJC:'LDocuments and Settings\CESAR My DocumentsiMy Pictures\Huelga Martes 2214l Sindicata, PG
ﬂc:'l,Documents and Settings\CESARYMyY DocumentsiMy PickuresiHuelga Martes 221El Ché, PG

’ ¢ Anexar ] |x Cancelar |

Haz clic en una carpeta en la que la lista de carpetas en la seccion superior izquierda de la caja de
didlogo para presentar su contenido. Si quieres mirar el contenido de un disco, ve a la lista de
carpetas, haz clic en Mi Computadora, y doble clic en el disco.

 En la seccion superior derecha de la caja de didlogo, QDA Miner presenta todos los formatos de
archivos gréficos o de documentos que pueden ser importados. Para que se desplieguen solo archivos
de un tipo especifico, selecciona el formato deseado en la caja de lista Tipo de archivo.

» Haz clic en el archivo que deseas importar. Para seleccionar multiples archivos, oprime la tecla
CTRL al hacer clic en los otros archivos.

« Haz clic en el boton para agregar esos archivos a la lista de documentos e imagenes a ser

importados, ubicado abajo de esta caja de dialogo. Puedes también arrastrar los archivos desde arriba
a la derecha hasta esta lista.

« Para eliminar un archivo de la lista de archivos a importar, selecciona su nombre y haz clic en el

boton [ amns |
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« Una vez hayas seleccionado todos los archivos, haz clic en el boton Agregar. Si el proyecto tiene
mas de una variable de documento o imagen categorial, aparecera la siguiente caja de dialogo:

Selecion de variahle

Mombre del archiva: | <ninguno= W
Mantener documento en: | DISCURSO v
Mantener gréfica en: [ IMAGEN w

| W 0K | [x Can-:elarl

e Selecciona la variable categorial en la cual el nombre del archivo serd guardado. Establece
<ninguno> en esta caja de lista para prevenir que el programa guarde esta informacion en el
proyecto.

Selecciona la variable de documento donde los documentos importados deberan ser guardados.

Selecciona la variable de imagen donde los graficos importados deberan ser guardados.

Clic en el botén OK.
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Agregar casos desde un archivo externo

El comando CASOS | ADJUNTAR DESDE UN ARCHIVO DE DATOS permite adjuntar casos
guardados en un archivo de datos externo al proyecto activo. A fin de que los datos sean apropiadamente
importados, ambos archivos de datos necesitan compartir variables con nombre idénticos y tipos
compatibles de datos (se pueden realizar numerosas conversiones de tipo). Si una variable no existe en el
archivo externo o si su tipo no encaja o no puede convertirse, el valor de esta variable se establece como
perdido. QDA Miner puede importar caso guardados en los siguientes formatos de archivos:

o Proyectos QDA Miner (*.wpj)

e Archivos de datos Simstat (*.dbf)

¢ Hojas de calculo MS Excel (*.xls)

e Archivos de datos MS Access (*.mdb)

o Archivos delimitados por tabuladores (*.tab)
e Archivos de valor separado por comas (*.csv)

QDA Miner te pedira primero seleccionar el archivo de datos que contiene los casos a ser importados.
Luego presentara una caja de dialogo similar a ésta:

Agrepar Casos @

(O Adiuntar todos los casos

() Adjuntar solamente casos nuevos

Yariables Comunes Variables Clave:
CanDIDATE TOrIC

v ok | [% cancelar |

Si se elije la opcion Adjuntar todos los casos, QDA Miner importara todos los casos encontrados en este
otro archivo y los guardara como nuevos casos en el proyecto activo.

Si se elije la opcién Adjuntar solo nuevos casos, QDA Miner requerira la identificacion de uno o varias
variables clave que se usaran para diferenciar los casos ya existentes que deben ignorarse de los nuevos
casos que seran adjuntados al proyecto actual.

Para identificar una variable clave, simplemente selecciona el la caja de lista Variables comunes y haz
clic en el botén par [PICTURE Move In Button.bmp] mover la a la caja de lista Variables clave. Si se
identifica una variable clave individual, entonces todos los casos en los que corresponden a valores
existentes en el proyecto actual seran ignorados mientras que los otros que contienen nuevos valores
seran importados como nuevos casos. Si se seleccionan varias variables clave, se considerara un caso
como existente y sera ignorado solo si los valores corresponden en TODAS las variables clave.
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Filtrar casos

El comando FILTRAR en el mend CASOS temporalmente selecciona casos de acuerdo con algunas
condiciones l6gicas. Puedes usar este comando para restringir el analisis a una sub-muestra de casos o para
excluir temporalmente algunos temas. La condicion de filtrar puede consistir en una expresion simple o incluir
hasta cuatro expresiones conjuntadas mediante operadores ldgicos (i.e., Y, O).

Filtrar casos

‘ariable: Operador: Criterios

| 4 | 4 | ]

& & =

[ " dplicar ] ’ @ Ianarar ]

La tabla siguiente muestra los distintos operadores disponibles para cada tipo de datos:

TIPO DE DATOS OPERADORES DISPONIBLES

NOMINAL / ORDINAL Igual a
No es igual
Esta vacio
No esta vacio

NUMERICO y FECHA Igual a
No es igual
Es mayor que
Es menor que
Es mayor que o igual a
Es menor que o igual a
Esta vacio
No est4 vacio

BOOLEANO Es verdad
Es falso

CADENA Contiene
No contiene
Esta vacio

No esta vacio

DOCUMENTO Esta vacio
No esta vacio
Esta codificado
No esta codificado

IMAGEN Esta vacio
No esta vacio
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Una vez ingresada la expresion de filtro, puedes aplicar el filtro al hacer clic en el botén Aplicar. Si la
expresion es invalida, aparecera un mensaje y saldras de la caja de dialogo.

Para desactivar temporalmente la expresion de filtro activa, haz clic en el botén Ignorar. La expresion de filtro
estara activa en la memoria y puede ser reactivada al seleccionar el comando FILTRAR CASOS de nuevo y
haz clic en Aplicar.

Para guardar la expresion de filtro, haz clic en el botén y especifica el nombre con el cual seran guardadas
esas opciones de filtrado.

Para recuperar un filtro previamente guardado, haz clic en el botdn y selecciona de la lista presentada el
nombre del filtro que deseas recuperar (para mayor informacién, ve Guardando y recuperado consultas en la
pagina 90).

Para salir de la caja de didlogo y restablecer la expresion de filtro previamente activa, haz clic en el botén
Cerrar.
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Crear un duplicado del proyecto

El comando TRABAJO EN EQUIPO | DUPLICAR PROYECTO en el meni PROYECTO brinda una
forma sencilla para guardar una copia exacta del proyecto existente con un nombre diferente o en una
diferente ubicacion.

Para crear un nuevo proyecto con una estructura idéntica al proyecto en cuestién, pero con solo un
subconjunto de casos, usa el comando EXPORTAR | ARCHIVO DE PROYECTO. Para crear archivo
tal, establece las condiciones de filtrar caso del proyecto activo para presentar los casos tal cual deben
guardarse en el nuevo archivo de datos (ver Filtrar casos) antes de activar el comando de exportacion (ver
Exportar casos seleccionados).
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Enviar un proyecto por e-mail

El comando ENVIAR POR EMAIL brinda una forma sencilla para enviar electronicamente un proyecto a
otro miembro del equipo. Si se ha aplicado un filtro de caso, se puede elegir enviar el proyecto en su
totalidad o solamente los casos filtrados. Se le puede dar otro nombre al proyecto para prevenir
confusiones y los resultados en el Administrador de Reportes pueden borrarse también. El proyecto
personalizado se guarda en un archivo ZIP y se puede enviar como dato adjunto en un email. Al
ejecutarse, se abrira el programa de correo electrénico que tengas instalado, escribiras el destinatario e
informacion adicional, o seleccionaras cualquier otra opcidn.

Para enviar un proyecto por email:
« Si es necesario, filtra los casos para presentar solo los datos que seran enviados.

Enviar proyecto por Email El

MHambre del pravecta:
Candidates - coded

[ Limpiar los resultados del provecto _
[ Guardar una copia

« Selecciona el comando TRABAJO EN EQUIPO | ENVIAR POR EMAIL del mend PROYECTO.
Apareceré la siguiente caja de didlogo:

« Si se requiere, edita el nombre del proyecto.

« Si un filtro de caso esta activo, habilita la opcién Solamente datos actualmente filtrados si deseas
enviar solamente esos casos seleccionados, o deshabilitala para ignorar el filtro y enviar todos los
casos.

« Selecciona la opcion Limpiar los resultados del proyecto si quieres quitar el contenido del
Administrador de Reportes de este proyecto.

« Si deseas mantener una copia comprimida del proyecto enviado, selecciona la opcion Guardar una
copia.

« Haz clic en el botén OK. Si se solicité una copia, se preguntara por un destino para el archivo ZIP. Se
abriréd el programa de email. Ingresa los destinatarios y cualquier otra informacion necesaria.
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Exportar una seleccion de casos

El comando PROYECTO | EXPORTAR guarda una copia del proyecto activo con un nombre diferente o
exporta el proyecto a otro formato de archivo. QDA Miner puede exportar a los siguientes formatos:

» DBase

* Paradox

* Lotus 123

* Excel

e Quattro Pro

 Valores Separados por Coma

 Valores Separados por Tabuladores

* Triple-S XML (estandar de intercambio para datos de encuesta)
* XML

Al exportar un archivo de datos, QDA Miner usaré la condicion de filtro activa para determinar los casos
que serdn exportados. Se usara también el orden de agrupamiento para controlar la secuencia del caso en
el nuevo archivo.

Para exportar datos a cualquiera de estas aplicaciones:

« Establece las condiciones de filtrado (ver pagina 43) y agrupamiento (ver pagina 51) del archivo
de datos activo para presentar los casos tal cual seran exportados.

« Selecciona el comando EXPORTAR | ARCHIVO DE PROYECTO del meni PROYECTO.

« Establece el formato de archivo que deseas crear usando la lista desplegable Guardar como.

« Ingresa un nombre de archivo vélido con la extension adecuada.

* Haz clic en el botdn Guardar.

Crear un archivo con subconjuntos de casos

La funcién exportar también puede usarse para crear un nuevo archivo de datos con una estructura
idéntica al archivo de datos activo, pero con solo un subconjunto de casos.

Para crear un proyecto con un subconjunto de casos:

» Establece las condiciones de filtrado y agrupamiento del archivo de datos activo para presentar los
casos tal cual seran guardados en el nuevo archivo de datos.

» Selecciona el comando EXPORTAR | ARCHIVO DE PROYECTO en el meni PROYECTO.

« Selecciona de la lista desplegable Guardar como un Proyecto QDA Miner

« Ingresa un nombre de archivo valido.

» Haz clic en el boton Guardar.
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Exportacion de segmentos codificados

En algunas situaciones el formato en el que se han colectado los datos no corresponde al disefio de una
investigacion o no es apropiado para el tipo de analisis que se requiere. Por ejemplo, si uno tiene
transcripciones de discusiones grupales y quisiera que la unidad de analisis sean los individuos, se
necesita dividir las transcripciones para que las intervenciones de cada participante se guarden en casos
separados, creando para cada participante un nuevo documento individual de todo lo que esa persona ha
dicho. Otro ejemplo seria cuando uno tiene varios documentos estructurados pero solo se esta interesado
en analizar secciones especificas de ellos y se quiere eliminar las secciones innecesarias. También se
puede querer dividir las secciones diferentes de esos documentos y guardar cada una de esas secciones
en variables de documento separadas, permitiendo una mas rapida revision de cada una de las secciones.
Alternativamente, se puede querer reagrupar en un documento individual segmentos acerca de un tema
especifico encontrado en varias variables de documento. La funcidn Exportar Segmentos Codificados es
una herramienta flexible de reestructuracion de datos que puede usarse para realizar todos los cambios
descritos arriba. También puede usarse para transformar un conjunto de entrevistas individuales no
estructuradas en una base de datos estructurada, agrupando respuestas a diferentes preguntas en variables
de documento separadas o reagrupando texto acerca de temas especificos discutidos por un entrevistador
en diferentes momentos en una variable de documento en particular.

Para seguir este procedimiento, selecciona el meni EXPORTAR | SEGMENTOS CODIFICADOS en el
menud PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

= Exportar segmentos a un nuevo archivo de proyacto E@E
Buscar en: | [DISCURSO] w IL
Codigos: | [Faza / Etrica relacion Libertad E ntorno) w ‘?
Divigion de Caso: | Minguna [mantener mismoz casos) W
Divizion de wariable: | Y anables del documento actual -
Agregar vanables: | [CANDIDATO TEMaAPUNTUACION] w
Mantener la codificacidn en los segmentos codificados actuales

BUSCAR EN - Esta opcién te permite especificar en que variables de documentos se ejecutara la
extraccion. Si el proyecto activo contiene mas de una variable de documento, tendrés la opcion de
elegir una o mas variables. Por omisién, se seleccionan todas las variables de documentos. Para
restringir la extraccion solo a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la lista. Se
presentard una lista desplegable de todas las variables de documento disponibles. Selecciona
aquellas en las que deseas se realice la extraccion.

CODIGOS - Esta opcion te permite seleccionar los cédigos definiendo los segmentos que deben ser
extraidos. Para seleccionar los cddigos, haz clic en la flecha a la derecha de la lista. También

puedes hacer clic en el botén para seleccionarlos desde un libro de cédigos con estructura de
arbol.

DIVISION DE CASO- Se usa esta opcion para especificar si la estructura original del caso debe
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preservarse 0 si los casos existentes han de dividirse en varios, con base en la codificacién hecha
en sus documentos. Tres opciones estan disponibles. Selecciona Ninguna (mantener mismos
casos) si quieres mantener el mismo nimero de casos. Si elijes la opcién Cada segmento
codificado, el programa extraerd cada segmento codificado asociado con cada uno de los cddigos
especificados y guardard el segmento en un caso separado. Por ejemplo, si un documento
especifico contiene cinco segmentos codificados asociados al Cédigo A y tres segmentos
codificados asociados al Cédigo B, este documento particular resultard en ocho nuevos casos,
cada uno conteniendo un segmento de texto en particular. Si se elige Segmentos codificados
fusionados, se creard un nuevo caso para cada codigo seleccionado. Este nuevo caso contendré
todos los segmentos asociados con este codigo. Asi, si un documento especifico contiene cinco
segmentos codificados asociados al Codigo A y tres segmentos codificados asociados al Codigo
B, este documento particular resultara en la creacién de dos casos, uno conteniendo todos los
cinco segmentos de texto asociados al Cddigo A y el segundo contendra los tres segmentos
asociados con el Cédigo B.

DIVISION DE VARIABLE- Esta opcion puede usarse para especificar si los segmentos extraidos
deberan guardarse en una variable de documento en particular o en diferentes. Las opciones
disponibles dependen de la configuracion de la opcion Division de caso y seran cualquiera de las
siguientes:

Ninguna (guardar en un Unico documento) — Usa esta opcion para guardar todos los
segmentos extraidos en una variable de documento llamada SEGMENTO.

Variables del documento actual — Cuando se extraen segmentos desde varias variables de
documento, esta opcion creard un proyecto con las mismas variables de documento como
las especificadas en la opcién Buscar en y guardara los segmentos extraidos en la variable
de la cual provienen.

Caddigos de arriba - Esta opcion creard para cada uno de los cddigos seleccionados en la
opcién Codigos una variable de documento separada y guardard los segmentos de texto
asociados con codigos especificos en su correspondiente variable de documento.

Otros cédigos — Esta opcién solo esta disponible cuando la opcién Division de caso ha sido
establecida en Cada segmento codificado o Segmentos codificados fusionados. Le
permite a uno dividir adicionalmente los segmentos de texto extraidos en el primer paso en
variables de documento separadas con base en una segunda lista de codigos. Una
aplicacion de esto seria dividir una discusion grupal de tal manera que los codigos
asociados con individuos se usan para crear diferentes casos y se guardan en diferentes
segmentos de texto variable-documento asociados a diferentes temas.

AGREGAR VARIABLES - Esta caja de lista desplegable puede usarse para adjuntar valores de
variables existentes al archivo de datos exportado junto con los segmentos de texto extraidos.

MANTENER LA CODIFICACION EN LOS SEGMENTOS CODIFICADOS ACTUALES -
Por omisién, al extraer segmentos codificados se usan los codigos para extraer los segmentos
codificados asi como esos cddigos incluidos en los segmentos extraidos se almacenan junto con el
texto extraido y se exhiben en el nuevo proyecto como nuevos segmentos codificados. El libro de
cddigos actual también se copia en el nuevo archivo de proyecto. Al deshabilitar esta opcién todos
los cddigos y codificaciones en el proyecto resultante son eliminados, y se creara un proyecto sin
este libro de cddigos.
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Exportar documentos

El comando EXPORTAR | DOCUMENTOS guarda todos los documentos en un archivo de proyecto
asociado a una o varias variables de documento en archivos separadas. QDA Miner funciona con los
siguientes formatos de documento:

 Texto enriquecido
« HTML
* Archivos solo de texto

Al exportar documentos, QDA Miner usara las condiciones de filtro activas para determinar que
documentos serén exportados.

Para exportar documentos al disco:

« Establece las condiciones de filtro del archivo de datos activo para presentar los casos que
contienen los documentos que deseas exportar. Si deseas exportar todos los documentos, elimina
cualquier condicidn de filtrado.

« Selecciona la secuencia del comando EXPORTAR | DOCUMENTOS en el meni PROYECTO.
Aparecera la siguiente caja de dialogo:

#® Exportar Documentos g@@

Documentos en; |[DISCURSO] A

Formata de archivo: | Archivos de texto enriquecido |

Mombres de Documentos : (3 Mombre de la variable & descriphor del caso

() Mombre de la variable & nimera del caso

r

JoK] [ x Cancelal’]

« Selecciona las variables que contienen los documentos que deseas exportar al disco.
« Establece en la opcién Formato de archivo el formato deseado.

« En la opcién Nombres de documentos, selecciona el método que debe usarse para crear
automaticamente los nombres de los archivos.

* Haz clic en el boton OK.

Se te pedira especifiques una carpeta en la que los archivos de documento se guardaran.
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Definir el descriptor de casos y agrupar

La ventana CASOS muestra todos los casos actualmente activos en el proyecto. Por omisidn, los casos se
enlistan en su orden de creacion y se identifican por su posicién fisica en el archivo de datos (e.g. caso
#1, caso #2, etc.). Ademas, puedes editar el orden de la lista, agrupar casos en categorias, y definir un
descriptor personalizado que se usara para identificar un caso a partir de los valores contenidos en una o
mas variables.

Hay dos formas principales para presentar los casos activos. Los casos pueden presentarse en una sencilla
lista ordenada o ser agrupados a partir de los valores de una 0 mas variables. El siguiente ejemplo
muestra una lista de casos ordenada alfabéticamente por los nombres de los entrevistados.

3 &guizh T.
Alan b,
Alex T.
Alexandra M.
Anthony k.
Bob M.
Carmen L.
Chenelle D.
Dranielle k.
Diane A.
Donnay.
Garth 5.

El siguiente ejemplo muestra los mismos casos agrupados por géneros y edad.

hen 1 18-24

M GarthS.
-€F Men /2529

T Mark T,

li'l Lucien M.

M Greg b,
F-€F Men 1 30-39
€8 Men f40+
€8 wiomen /15-24
1€ wiomen § 25-29
-€F women / 30-39

En este Gltimo ejemplo, todos los casos aparecen en un arbol en el que cada nodo representa el valor
combinado de variables de agrupamiento. Puedes presentar u ocultar los casos en esta categoria al hacer
clic en el signo + o — localizado a la izquierda del nodo o al hacer doble clic en el nodo mismo. Para
presentar o editar un cas especifico, simplemente selecciona su descriptor.

CONSEJO: Presentar los casos agrupados en arbol significa que el programa debe leer todos los casos en
el proyecto, lo que puede causar cierto retraso cuando se trabaja con grandes archivos de datos que
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contienen varios miles de casos. Por esta razén, al trabajar en proyectos grandes es preferible presentar
los casos como una lista. Para ajustar los descriptores usados para identificar casos o para elegir como se
organizaran esos casos, selecciona el comando AGRUPAMIENTO/DESCRIPTOR del meni CASOS.
Aparecera la siguiente caja de dialogo:

Descripcion del Caso g|

Presentar: (&) Arbol () Lista
g-:.’.ﬂ.grupar
Principal: | CANDIDATO w Secundaria; w

M Descripeidn de casos
Wariables:
CASENLIM
CANDIDATO
TEMA
PUMTUACION

Descripcion de la cadena: |{CAMDIDATOHTEMA}

’ \/.ﬂ.plicar ] [_j-'LCerrar l

PRESENTAR - Esta opcion te permite seleccionar si los casos se presentaran en modo ARBOL o
simplemente como LISTA.

Si has elegido presentar los casos en un arbol, se te pedira brindes las dos variables que se usaran
para agrupar los casos. La caja de lista PRINCIPAL te permite seleccionar la primera variable de
agrupamiento, mientras que la caja de lista SECUNDARIA te permite separar los casos en las
subcategorias definidas por estas dos variables. Por ejemplo, si eliges GENERO como la variable
principal de agrupamiento y EDAD como la segunda variable de agrupamiento, y si asumimos que
la variable EDAD contiene solamente tres valores (16, 17 y 18), los casos se agruparan en las
siguientes seis categorias:

HOMBRE - 16
HOMBRE - 17
HOMBRE - 18
MUJER - 16
MUJER - 17
MUJER - 18

Si eliges presentar los casos en una lista, los casos se presentan por omisidn en el orden que fueron
creados. Las cajas de lista PRINCIPAL Y SECUNDARIA pueden usarse, ademas, para reordenar los
casos y presentarlos agrupados en orden ascendente en una o dos variables.
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DESCRIPCION DE CASO - Esta seccion de la caja de dialogo te permite especificar una etiqueta
que se usara para describir cada caso. Puede cambiarse la etiqueta al editar el texto en la caja de
edicién DESCRIPCION DE LA CADENA. Para insertar en la descripcién el valor guardado en
una especifica variable, simplemente ingresa el nombre de la variable en letras mayusculas dentro
de las llaves. Alternativamente, puedes insertar un nombre de variable en el signo de ubicacién
actual al hacer clic en el correspondiente elemento de la lista VARIABLES localizada arriba de la
caja de edicion.

Si ingresas la siguiente cadena:

{GENERO} sujeto - {EDAD} afios
Las cadenas {GENERO} y {EDAD} se reemplazaran por sus valores correspondientes para este
caso especifico. Si el caso actual contiene informacién acerca de un hombre de 17 afios, la
siguiente cuerda se presentara como:

Hombre sujeto - 17 afios
Al lado del nombre de las variables, es también posible insertar la cadena siguiente:

{CASONUM}

Esta cadena presentara un nimero de caso Unico, representando el orden fisico de este caso en el
archivo del proyecto.
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Importar un documento a un caso

La ventana Documento permite a los usuarios ingresar texto directamente en el editor de documento o
pegar texto desde el portapapeles. Es también posible importar al proyecto un documento existente
guardado en el disco.

Para importar un documento a un caso existente:
« Desde la ventana Casos, selecciona el caso en el cual deseas guardar el documento.

« Si tu proyecto contiene mas de una variable de documento por caso, asegurate que la ventana
Documento sefiale el documento apropiado al seleccionar su nombre en la caja de lista en la barra
del titulo de esta ventana.

* Selecciona el comandg ARCHIVO DE DOCUMENTO | IMPORTAR en el meni DOCUMENTO o
haz clic en el botén == en la barra de herramientas del Editor de Documento. Aparecera una caja de
dialogo Abrir.

« Selecciona el formato de archivo del documento que deseas importar desde la caja de lista
Archivos de tipo ubicada abajo en esta caja de dialogo.

« Resalta el nombre del archivo que deseas importar y haz clic en Abrir.

Observa por favor que al importar un documento se escribird sobre el texto existente guardado en el
documento actualmente seleccionado. Para adjuntar un archivo a un texto ya existente, simplemente
selecciona este texto, cdpialo al portapapeles, importa el nuevo documento y pégalo en el texto en la
ubicacion adecuada.

Para importar un documento a un caso nuevo:

« Selecciona el comando AGREGAR desde el meni desplegable CASOS. Una caja de didlogo de
ingreso de datos aparecera.

 Haz doble clic en la variable del documento para ingresar al editor de texto.

« Selecciona el comando ABRIR en el mend PROYECTO o haz clic en el boton & en la barra de
herramientas del editor. Aparecera una caja de didlogo Abrir.

« Selecciona el formato de archivo del documento que deseas importar desde la caja de lista
Archivos de tipo ubicada abajo en esta caja de dialogo.

* Resalta el nombre del archivo que deseas importar y haz clic en Abrir.

« Cierra e=|. editor al seleccionar el comando CERRAR desde el menli ARCHIVO o al hacer clic en el

bot6n IL.

« Luego de ingresar los datos desde otras variables, haz clic en el botén OK.
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Importar una imagen a un caso

Para importar una imagen a un caso existente:
« Desde la ventana CASOS, selecciona el caso en el cual deseas guardar la imagen.
« Si tu proyecto contiene mas de una variable de imagen por caso, asegUrate que la ventana Documento
sefiale la variable apropiada al seleccionar su nombre en la caja de lista en la barra del titulo de esta

ventana.

« Selecciona el comando ARCHIVO | IMPORTAR del mend IMAGEN o haz clic en el botén =enla
barra de herramientas del Editor de Imagen. Aparecera una caja de dialogo Abrir.

« Selecciona el formato de archivo de la imagen que deseas importar desde la caja de lista Archivos de
tipo ubicada abajo en esta caja de didlogo.

« Resalta el nombre del archivo que deseas importar y haz clic en el botéon ABRIR.

Observa por favor que al importar una imagen se escribira sobre la imagen existente guardada en la
variable actualmente seleccionada.

Para importar una imagen a un caso nuevo:

« Selecciona el comando AGREGAR desde el menu desplegable CASOS. Una caja de didlogo de
ingreso de datos aparecera.

 Haz doble clic en la variable de la imagen para ingresar al Editor de Imagen. Aparecera una caja de
didlogo Abrir.

« Selecciona el formato de archivo de la imagen que deseas importar desde la caja de lista Archivos de
tipo ubicada abajo en esta caja de dialogo.

« Resalta el nombre del archivo que deseas importar y haz clic en el botén ABRIR.

« Luego de ingresar los datos desde otras variables, haz clic en el boton OK.
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Archivar un proyecto

Durante un proyecto de investigacion frecuentemente se modifican los archivos de datos (limpieza,
codificacion, etc.). En algin momento puedes necesitar regresar a la version previa de un archivo de
datos existente para recuperar variables o casos perdidos que han sido transformados o borrados, o solo
para hacer verificaciones de rutina. Con el fin de hacer esto, varias copias sucesivas de respaldo pueden
crearse y guardarse. Otra razdn para hacer copias de respaldo de archivos de datos es prevenir la pérdida
accidental del archivo completo de datos causado por una falla del sistema o por mal funcionamiento del
programa.

QDA Miner brinda un procedimiento simple de archivo que permite a los usuarios crear rapidamente
copias de respaldo. Este procedimiento guarda una copia del proyecto actualmente activo y todos sus
archivos relacionados (definicién de estructura, documentos, libro de cédigos, etiquetas de valor, etc.) en
un simple archivo comprimido. QDA Miner usa el formato ZIP estandar como su propio formato de
archive de tal manera que puedas manejar facilmente esos archivos fuera de QDA Miner al usar cualquier
aplicacion que pueda manipular estos archivos. El alto nivel de compresion realizado en los archivos de
datos QDA Miner (usualmente mas del 90-95%) te permite crear copias de respaldo de grandes proyectos
en un disco sencillo, 0 mantener varias copias de tus archivos de datos en el disco duro sin tener que
sacrificar mucho espacio.

Otro beneficio de esta funcion de archivo es facilitar la transferencia de tus archivos de datos y sus
archivos relacionados a otra computadora al crear un simple archivo que incluya todos los archivos
asociados.

Para archivar una copia del archivo de datos activo:

» Selecciona la secuencia de comando MANTENIMIENTO | RESPALDAR | CREAR en el menu
PROYECTO. Aparecera una caja de didlogo Exportar datos.

* Elije el disco y el directorio de la ubicacion en la que deseas guardar el archivo comprimido.
« Ingresa un nombre de archivo valido y haz clic en OK.
Para reestablecer un archivo desde una copia de archivo:

» Selecciona la secuencia de comando MANTENIMIENTO | RESPALDAR | REESTABLECER en
el mend PROYECTO. Aparecera una caja de didlogo Abrir, presentando todos los archivos ZIP.

» Selecciona el archivo ZIP adecuado y haz clic en el boton OK. Una segunda caja de didlogo de
pedira la ubicacién en la que los datos han de ser restaurados. La ubicacion por omision es el mismo
directorio de la copia de archivo.

* Si se requiere, cambia el disco y directorio y haz clic en el botén OK para proceder con la
extraccion.
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Usar la sesion de respaldo temporal

QDA Miner automaticamente guarda todos los cambios hechos al proyecto. Esto asegura que ningln
cambio se pierda si hay fallas de electricidad o si ocurren problemas en la computadora. El inconveniente
de esto es que todos los cambios hechos a un proyecto son permanentes, y cancelarlos puede requerir
algunas veces cierto trabajo o puede ser virtualmente imposible (tal como cuando borras un caso o
variable). La sesién de respaldo temporal proporciona una via para evitar tales situaciones. Cuando se
habilita la opcion de sesion de respaldo temporal (ver el comando CONFIGURACION DE
PROGRAMA), QDA Miner crea automaticamente una copia temporal de un archivo de datos hasta que
es abierto. Se puede entonces cancelar toda codificacion, transformacion de datos o edicién realizada
durante una sesion y restaurar el archivo a su estado original.

Usa el comando REVERTIR CAMBIOS en el meni PROYECTO para cancelar la edicién de
operaciones y reestablecer el archivo de proyecto original o regresar a la Gltima vez que actualizaste este
respaldo.

El comando MANTENER LOS CAMBIOS en el meni PROYECTO (o la combinacién de teclas CTRL-
K) restaura este respaldo temporal y asegura que todas las modificaciones hechas al proyecto durante la
sesion no se pierdan si posteriormente decides revertir a la version previa del mismo.
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Fusionar proyectos

El comando FUSIONAR de QDA Miner permite combinar dos o mas archivos de proyecto en uno. Esta
operacién se realiza al abrir un proyecto "maestro” que actuard como el recipiente y seleccionar los
archivos externos de proyecto cuya informacién sera recuperada. EI comando FUSIONAR realizard
hasta 4 tipos de importacion de datos en una simple operacion.

« Intentard igualar casos, documentos e imagenes e importar para documentos comunes cualquier
asignacion de codigo que no se encuentre ya en el proyecto maestro.

« Si se requiere, también importa el libro de codigos desde un archivo externo fusiona sus cédigos y
categorias al libro de codigos existente (ver también Importar un libro de c6digos en la pagina 76
para la importacion sencilla del libro de cddigos desde otros proyectos).

* Si el programa no puede igualar casos del proyecto importado a los existentes en el proyecto
maestro, puede opcionalmente adjuntar aquellos casos junto con sus documentos y codificaciones
asociadas.

* Si el proyecto importado contiene variables Unicas, el programa permitird seleccionar de esas
variables aquéllas que deben adjuntarse al proyecto maestro existente.

Esta funcidon Fusionar es util pues nos permite sincronizar el trabajo realizado en diferentes
computadoras. De la misma forma que uno o varios miembros del equipo pueden trabajar en distintos
conjuntos de datos y fusionarlos luego junto con sus codificaciones asociadas al proyecto maestro en
particular.

La funcién Fusionar puede usarse también por un equipo de investigadores trabajando en el mismo
conjunto de datos. Pueden realizar su propia codificacion y edicion sobre su propia copia del archivo de
proyecto maestro, trabajar en diferentes computadoras en diferentes tiempos. Una vez que se ha realizado
la edicion y codificacion de datos, pueden combinar todos los codigos asignados por cada investigador en
un archivo de proyecto Unico. Se usa este escenario para separar la cantidad de trabajo entre varias
personas. Es también atil para evaluar la confiabilidad de la codificacion hecha por diferentes
codificadores, al permitir que diferentes investigadores codifiquen en forma independiente el mismo
conjunto de documentos (para mayor informacion sobre como evaluar la confiabilidad de la codificacion,
ver Evaluar el acuerdo entre-codificadores en la pagina 167).

Para vincular dos archivos de proyecto:
« Abre el proyecto en el cual se guardara la informacion actualmente contenida en otros archivos de
proyecto.

« Selecciona el comando TRABAJO EN EQUIPO | FUSIONAR del menti PROYECTO. Aparecera
una caja de didlogo Abrir.

« Selecciona el segundo proyecto desde el cual se importan cddigos, codificacion, casos, o variables.
Aparecera la siguiente caja de diélogo:
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¥ Fusionar, Proyectos @@@
OPCIONES DE COMBINACION

Documnentas & canmbinat Ckras variables a combinar:
Seleccionar las variables del documenta Seleccionar otras watiables comunes en
en las cuales los casos han de combinarse, las cuales los casos han de combinarse.,

W CANDIDATO
Ll TEMA

Siguiente I

A fin de fusionar la codificacién hecha para duplicar los documentos guardados en diferentes archivos de
proyecto, QDA Miner necesita decidir si dos documentos son los mismos. Esto se realiza al comparar los
primeros 200 caracteres alfanuméricos en cada documento (si el documento es corto, se compara el texto
completo). Se ignora el espaciado, paréntesis y signos de puntuacion, asi como otras caracteristicas de
formato, incluyendo tabuladores y fin de linea. Aunque es improbable que dos documentos inicien de la
misma forma, tal situacién puede ocurrir, especialmente al tratar con respuestas muy cortas. Para prevenir
tal situacion, es posible preparar al programa para considerar una igualdad cuando dos casos comparten
valores idénticos o cualquier otra variable encontrada en ambos archivos de proyecto.

La primera caja de lista en el lado izquierdo de la caja de didlogo se usa para especificar en cuales
documentos e imagenes se debe hacer este apareamiento. Ya que la codificacion solamente puede ser
importada para documentos que han sido previamente comparados, esta caja de lista también especifica
doénde se localizan las codificaciones a importar.

Luego de seleccionar al menos una variable de documento/imagen, selecciona de la lista de todas las
variables que son comunes a ambos archivos cualquier otra variable en la cual el apareamiento de casos
debe hacerse. Dos casos serdn considerados idénticos solo si todos los documentos/iméagenes
seleccionados y todos los valores de esas variables seleccionadas son los mismos.

Una vez se han establecido las opciones de combinacion, haz clic en el botén . Lo cual es una
instruccion al programa QDA Miner para aplicar los criterios de combinacion, revisar conflictos posibles
y poder continuar a la siguiente pégina de la caja de didlogo. Si dos registros en el proyecto maestro
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comparten los mismos valores en todas las variables seleccionadas, QDA Miner presentara un mensaje de
error afirmando que dicho proyecto contiene entradas duplicadas. Si las variables clave seleccionadas son
Unicas para cada caso, entonces el programa pasara a la siguiente pagina.

#® Fusionar, Proyectos g@@
OPCIONES DE IMPORTACION

257 nueva codificacion (0 codificaciones existentes)
Importar codificacian

2 nuevo caso (12 caso existente)
Importar casos no coincidentes

3 nuewva variable

Importar las variables seleccionadas

AMBIENTE
REGION

5 nuewvos archivos regristros(844 entradas existentes)
[Jimportar las entradas del registro
0 nuevas entradas de reporte (0 entradas existentes)

[ crear un respaldo del provecto actual

[ % Fusionar ] ’ x Cancelar]

La segunda pagina de la caja de didlogo muestra el resultado pronosticado de la operacién de fusion y
especifica lo que debe ser importado. Dependiendo de la naturaleza de la informacion guardada en el
segundo archivo de proyecto, estaran disponibles las siguientes opciones:

Importar codificacion — Mientras intenta combinar casos en documentos comunes, QDA Miner
también compara todas las codificaciones aplicadas a esos documentos. Si encuentra codificaciones
que no existen en el proyecto maestro, ofrecerd la opcion de importarlas. EI nimero de nuevas
codificaciones que resultaria de una fusion se reporta en la parte superior de la segunda pagina de
esta caja de didlogo, asi como el nimero de codificaciones comunes encontradas en ambos
proyectos. Selecciona IMPORTAR CODIFICACION para instruir a QDA Miner a importar esas
codificaciones adicionales. Observa que esta opcién solamente aplica a documentos contenidos en
ambos archivos de proyecto. Cualquier nuevo documento importado por adicién de nuevos casos 0
nuevas variables serd siempre fusionado al proyecto actual junto con sus codificaciones asociadas.

Importar casos no coincidentes — Después de intentar aparear todos los casos en ambos archivos de
proyecto, QDA Miner reportara la cantidad de casos en el segundo proyecto para los cuales no se
encontré coincidencia. Selecciona esta opcion para adjuntar esos casos al final del proyecto actual.
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Importar las variables seleccionadas — Si algunas variables son Unicas al archivo de proyecto
importado, serd posible integrar todas o algunas de esas variables al proyecto principal al habilitar
esta opcién y seleccionar desde la lista de variables localizada abajo aquéllas que deben ser
importadas.

Importar las entradas del registro — Las entradas de registro guardadas en el registro de comandos
pueden adjuntarse al archivo de registro actual.

Importar elementos del Administrador de Reportes — Si algunas citas, tablas y graficos se han
agregado al Administrador de Reportes desde el proyecto secundario, el nimero de nuevos
elementos se mostrara aqui. Al importar esas entradas al proyecto actual seran accesibles desde el
Administrador de Reportes. Observa, sin embargo, que versiones modificadas de elementos
existentes en el proyecto no seran importadas.

Vincular varios proyectos al archivo maestro puede resultar en varios cambios importantes al archivo de
proyecto original. Algunos de estos cambios pueden no corresponder a lo que se esperaba. Dado que
puede resultar muy dificil revertir todos los cambios resultantes de una fusion y recuperar el archivo del
proyecto tal cual era antes de la esta operacion, es altamente recomendable realizar la operacién en una
copia del proyecto o crear un respaldo del mismo antes de fusionar cualquier dato. Mientras la creacion
de respaldos puede realizarse en cualquier momento en QDA Miner al usar el comando
MANTENIMIENTO | RESPALDAR, se ha agregado una opcion a esta caja de didlogo para facilitar el
acceso al comando RESPALDAR. Al habilitar esta opcion, se instruye al programa para realizar primero
un respaldo del proyecto actual antes de que inicie la importacion.

Para cancelar esta operacion y regresar a la ventana principal de QDA Miner, haz clic en el boton

Para regresar a la primera iégina de esta caja de didlogo para ajustar la configuracion de combinacion,

haz clic en el botén

Una vez alli, haz clic en el botén para iniciar la fusion de proyectos. Si la opcion de respaldo
ha sido activada, se presentara una caja de dialogo que te pide especificar el nombre del archivo de
respaldo. El programa procederd entonces a importar toda la informaciéon y presentard un mensaje
resumiendo los cambios hechos al proyecto maestro.

Revisar la codificacion importada

Cuando QDA Miner importa codificaciones, intenta combinar el texto original y ubicacion de una
codificacion en el proyecto importado a un segmento del documento maestro que apunta al mismo texto
exacto y la misma posicién o una cercana. Sin embargo, a veces puede fallar en encontrar la posicién
adecuada, regularmente debido a que uno de los dos documentos ha sido modificado. Luego de importar
las codificaciones, QDA Miner presenta una caja de dialogo con una lista de todas las codificaciones
afiadidas a los documentos existentes asi como cualquier codificacion que puede no estar asignada a los
documentos en el proyecto maestro (ver abajo tabla "Codificacién no encontrada").
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¥ Fusionar resultados

Codificacion afiadida Mo encontrd codificacion

[ celdas multineas & M La] % j—'L
Categoria Codigo Codificadc ™

ative Patriotizm Bradley 1|3 i hirk of the u iracls of Adrmin

Variable

TopicsiSocial Povver Bush DISCURSD | Uxnless a president sets his own priorties, his priorities will Admin
be zet by others - by adversaries, or the crisis of the

moment, live on CHM. American policy can become random

and reactive - untethered to the interests of our country.

America must be involved in the world. But that does not

mean our military is the answer to every difficult foreign

policy stustion - & substitute for strategy . American

internationalizm should not mean action without vision,

activity without priority, and missions without end - an

approach that squanders American wil and drains American

ETIErY.

La primera tabla de esta caja de dialogo presenta todas las codificaciones que han sido agregadas al
proyecto maestro. La segunda tabla muestra cada codificacion QDA Miner fue incapaz de localizar. Esta
segunda tabla de codificacién no coincidente incluye el texto al cual este codigo habia sido originalmente
asignado a fin de hacer la combinacién manualmente.

Al seleccionar un elemento en esta tabla, sea al hacer clic en €l o al usar las teclas del cursor en el teclado
(como las teclas ARRIBA y ABAJO), automéaticamente presentara el caso correspondiente y el nombre
del documento en la ventana principal y seleccionard una parte del texto del documento cercana al
codigo. Si se hicieron cambios ligeros a cualquier version del documento, el segmento resaltado en la
ventana principal ha de estar relativamente cerca de la posicién correcta.

Para ajustar manualmente la ubicacion de un c4digo no coincidente:

« Haz clic en el botén ™. Aparecera la herramienta de seleccién de cambiar tamafio:

Cambiar tamaiio: Familia [¥]

Inicio del segmento: <= ==

Fin de seqmento: == ==

« Desde esta caja de didlogo, haz clic en la correspondiente flecha para mover la ubicacién de inicio o
de final del texto seleccionado en la ventana principal. Hacer clic en un botén < mueve el limite
elegido hacia la izquierda y arriba, mientras que hacer clic en un botdn > mueve este limite a la
derecha y abajo. Repite el mismo movimiento varias veces al hacer clic manteniendo presionado el
raton. Libera el ratén cuando hayas concluido.

» Una vez que la seleccién ha sido ajustada hasta coincidir lo mas cerca al texto originalmente
asociado con este cddigo, has clic en el boton # para asignar este cédigo a la nueva seleccion.
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Limpiar todas las asignaciones de codigo

Un investigador puede desear iniciar de nuevo con un proyecto fresco no codificado o crear una copia del
proyecto original sin codificacion a fin de permitir a alguien mas codificar el mismo conjunto de
documentos. Para limpiar todas las codificaciones hechas en el proyecto activo:

« Selecciona el comando MANTENIMIENTO | LIMPIAR TODAS LAS CODIFICACIONES en el
mend PROYECTO, y haz clic en Si para confirmar se borran todas las asignaciones a c6digo.

< Como una precaucion extra, se presentard una caja de didlogo pidiendo escribas la palabra Si en una
caja de edicion. Escribir Si y hacer clic en OK tendrd como resultado la eliminacion de todas las
codificaciones y los memos asociados.

Para eliminar codificaciones especificas, ver Eliminar segmentos codificados en la pagina 82.
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Recuperar codigos mal colocados

Cuando un cédigo es asignado a un segmento seleccionado de un documento, el cédigo mismo es
guardado dentro del documento en la ubicacién exacta en la que fue asignado. La codificacién asociada
siempre se mantiene, aln si una parte del texto o el documento por completo es copiado al portapapeles
y pegado en cualquier otro lugar (sea en el proyecto original o en otro) o si es guardado en un disco como
documento RTF. Este método de guardar codificacion en lugar de mantener un indice de su ubicacion
tiene la ventaja de permitirnos modificar el documento original sin el riesgo de corromper el indice de
codificacion. Sin embargo, un inconveniente es la posible insercion dentro de un proyecto de documentos
que contienen codificacion para la cual no hay los correspondientes cédigos en el libro de cédigos del
proyecto activo. Un mal funcionamiento del software o del hardware que cause una terminacion abrupta
del programa puede resultar en la pérdida de algunos cédigos del libro de cédigos o que algunas
codificaciones permanezcan sin el correspondiente cadigo.

El comando RECUPERAR CODIGOS MAL COLOCADOS hace que QDA Miner mire en todos los
documentos del proyecto actual haga una busqueda de cualquier codificacion sin un codigo asociado en
el libro de codigos y adjuntar cualquier nuevo codigo al libro ya existente. Todos los nuevos codigos
seran guardados bajo una categoria especial llamada Recuperados.

Para correr este comando, selecciona MANTENIMIENTO | RECUPERAR CODIGOS MAL
COLOCADOS en el menti PROYECTO. EI programa inmediatamente mirara en todos los documentos y
reportara el nimero de codigos que hayan sido recuperados.

Si los codigos recuperados son obsoletos o ya no son validos, simplemente borra el cédigo del libro de
cadigos, lo que resultara en la eliminacion de todas las codificaciones asociadas con él (ver Borrar
codigos existentes en la pagina 70).
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Usar el registro de comando

La opcién REGISTRO DE COMANDO le permite a uno mantener rastros de casi todos los accesos al
proyecto y las operaciones realizadas (edicién del libro de cddigos, transformacion de casos y variables,
analisis, etc.). Se pueden agregar comentarios a entradas especificas del registro. Tal registro puede ser
atil como parte de una auditoria y usarse para repetir bisquedas de andlisis previamente realizadas, o para
revertir algunas operaciones (movimiento de cédigos, division de cddigos, codificacion automatica, etc.).

Las entradas de comando guardadas en el registro pueden configurarse por el administrador al ajustar las
opciones del Registro de Comando en la caja de didlogo Propiedades del proyecto. Cada entrada
incluye la fecha y la hora en que se realice la operacion, el nombre del usuario registrado, la categoria
amplia del comando, y el nombre y opciones del mismo.

Para acceder al registro, simplemente corre el comando REGISTRO DE COMANDO en el mend
PROYECTO. Aparecera una caja de dialogo similar a ésta:

Wregsrosecomanto ______________________LPX

ﬁ Filtrar Motas %7 Deshacer (F Repetir e % j"L
FECHA | UsusRID | CATEGORA | COMANDD | OPCIONES ~
2009-04-11 19:30:38 Admin Ainéliziz Codificacion por variable Buscar en: [SFEECH]

Cadigos: Todo

Tabular con: CANDIDATE
Cuenta:

E stadistica: Minguna
Presentar: Cusnta
Probabildad: 2 colas

20090411 19:39.19 Admin Analisiz Recuperacion de texta Buscar en: [SPEECH]
Unidad: Documentos
job or weark,
Palabras completas: YES
Caso sensitivo: MO

2009-04-11 19:39:24 Admin Ainéliziz Fecuperacion de texto Buscar en: [SFEECH]
Unidad: Parrafos
job or work
Palabras completas: YES
Caso gensitivo: MO

2009-04-11 19:39:40 Admin Ainéliziz Recuperacion de texto Bu:_;cal en: [SPEECH] v
< ¥

Haz clic en el botdn para seleccionar la informacion presentada en la tabla. Aparecera un
panel de filtrado en la parte inferior de la barra de herramientas con tres cajas de listas que te
permitirdn seleccionar las entradas de registro asociadas con Usuario especifico, una Categoria
simple de comandos, o un Comando en particular. Para deshabilitar cualquier condicion de filtrado,
configure a <todo>.

Hacer clic en el boton sujeta la presentacion de una caja de edicion en la parte inferior de
la caja de dialogo, la cual puede usarse para escribir un comentario o editar uno existente. Para
vincular un comentario a una especifica entrada de registro, simplemente ve a esa entrada y escribe
el comentario en la caja de edicion referida.

QDA Miner Manual del usuario 65



Algunas operaciones pueden también ser revertidas al seleccionarlas y hacer clic en el boton

. Pueden revertirse las siguientes operaciones (bajo algunas condiciones).

= Asignacion manual de un cddigo (desde la ventana principal o desde cualquier lista)
= Codificacion automatica realizada desde cualquier herramienta de recuperacion

= Recodificacién manual de un segmento codificado

= Busqueda y cambio de posicion de cddigos

= Agregar variables

= Cambio de nombre de variable

= Cambio de nombre de c6digo o categoria

= Mover un co6digo o categoria

Nota: para cancelar otras operaciones, ver Usar sesion de respaldo temporal en la pagina 57.

Algunos comandos registrados pueden ejecutarse de nuevo al seleccionarlos y hacer clic en el boton

C Repetir . Cuando un comando se ejecuta de esta manera, las opciones originales se restauran y la
caja de dialogo se despliega, permitiendo editar la opcién original antes de ejecutar el comando. La
siguientes operaciones pueden ser llamadas de nuevo desde las entradas del registro:

= Analisis / Recuperacion de texto

= Analisis / Recuperacion de seccién

= Analisis / Consulta por ejemplo

= Analisis / Recuperacion de palabra clave
= Anélisis / Frecuencia de codificacion

= Analisis / Recuperacion de codificacion

= Andlisis / Codificacién de co-ocurrencias
= Anélisis / Codificacidn de secuencias

= Andlisis / Codificacién por variables

= Anélisis / Acuerdo de codificacion

= Anélisis / Analisis de contenido

= Proyecto / Exportar / Estadisticas de codigo
= Proyecto / Exportar / Documentos

= Casos / Filtrar

= Variables / Computar

= Codigos / Consolidar codigos

Para exportar la tabla de registro al disco:

= Haz clic en el boton . Una caja de didlogo Guardar Archivo aparecera.

= En la caja de lista, selecciona el formato de archivo en el que se guardara la tabla. Estan disponibles
los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por tabuladores (*.TAB),
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archivo delimitado por comas (*.CSV), MS Word (*.DOC), HTML (*.HTM; *HTML), XML

(*.XML) y archivo de hoja de célculo Excel (*.XLS).

= Escribe un nombre de archivo valido con la extension apropiada.

= Haz clic en el boton Guardar.

Para imprimir la tabla de registro:

= Clic en el botén .
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Trabajar con el libro de codigos

La funcién principal de QDA Miner es asignar cédigos para segmentos seleccionados de texto y luego
analizar esos codigos. Los codigos disponibles asociados con un proyecto se localizan en la ventana
CODIGOS en la esquina inferior izquierda del espacio de trabajo de la aplicacion. Los codigos se
agrupan en categorias. La lista de codigos disponibles, conocida como libro de c6digos, se presenta como
una estructura de arbol, en la que las categorias son los nodos bajo los cuales se pueden encontrar los
codigos asociados. Puedes ampliar una categoria para ver todos los cédigos asociados o cerrarla al hacer
clic en el signo “méas” o “menos” ubicado a la izquierda del nombre de la categoria. Cuando se crea un
nuevo proyecto, esta ventana esta vacia.

Esta seccidn brinda instrucciones basicas sobre como agregar nuevos cédigos, organizarlos en categorias
y editar y borrar los existentes. También proporciona instrucciones sobre como cambiar la ubicacion de
un codigo en el libro de codigos, como fusionar un codigo en otro y como importar un libro de codigos
completo desde otro proyecto.

Agregar un codigo

Para afiadir un cédigo nuevo al libro de cédigos existente, selecciona el comando AGREGAR desde el
menu CODIGOS. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

B Definician del Cadigo

@ Nombre del codigo: & Bajo: Color:
TEMAS v W red v
Descripcidn: Palabras clave:
Atajo: Chrl4+Shift+ "E& Agregarl j-'L Cerrar l

Cuando creas un nuevo codigo, debes: (i) especificar un nombre Unico y (ii) seleccionar una categoria.

La caja de lista BAJO te permite seleccionar la categoria bajo la cual este codigo serd guardado. Este
control puede usarse como una caja de edicion para crear una nueva categoria y como una caja de lista
desde la cual puedes seleccionar una categoria existente.

Si deseas agregar un nuevo cédigo a una categoria existente, selecciona el nombre de la categoria de la
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lista de categorias disponibles al hacer clic en la flecha a la derecha de la caja de lista y selecciona el
nombre de la categoria.

Para agregar un nuevo codigo, simplemente ingresa el nombre de la nueva categoria. Por omision, la
nueva categoria se enlista en el nivel superior del libro de codigos. Para crear una subcategoria debajo de
otra, escribe el camino completo separando cada nivel por un “\”. Por ejemplo, escribir Temas\Economia
creard una subcategoria Economia bajo la categoria principal Temas. Si esta categoria de nivel superior
no existe, el programa creara tanto esta categoria y sus subcategorias y agregara el codigo especificado en
esta subcategoria. Para guardar una nueva subcategoria en un camino existente, puedes escribir el

nombre de la nueva categoria y hacer clic en el bot6n B , que presentard la vista de arbol del libro de
cddigos y categorias. Ahora, selecciona la categoria origen en la cual esta nueva categoria sera guardada.
Al seleccionar cualquier categoria existente desde esta vista de arbol se insertara automaticamente el
camino total antes del nombre de la nueva categoria en la caja de edicion.

El nimero méximo de niveles que un libro de cddigos puede contener es de 4 por omision para cada
nuevo proyecto. Dado que el dltimo nivel puede solo contener codigos, el nivel maximo real de una
subcategoria es igual a este madximo menos 1. Para aumentar o disminuir el nimero maximo de niveles
permitido en un libro de cddigos de proyecto, corre el comando PROPIEDADES desde el menu
PROYECTO, y configura la opcién Méaximo de niveles en el libro de cédigos a un nimero entre 2 y 8.

Cuando se asigna un cddigo a un segmento de texto, aparece un paréntesis en el MARGEN del
documento para indicar el inicio y el final del codigo junto con el nombre del codigo. Se puede usar la
opcion COLOR para seleccionar el color de este paréntesis y su etiqueta asociada.

La opcién DESCRIPCION te permite ingresar una definicion o una descripcion detallada del codigo.
Puedes usar esta seccién para especificar instrucciones de codificacion para los codificadores, junto con
ejemplos y no ejemplos, y cddigos relacionados que pueden usarse en lugar de o en conjuncién con este
cédigo.

La seccion PALABRAS CLAVE te permite ingresar palabras, patrones de palabras, o frases que son
caracteristicas del cédigo. QDA Miner puede entonces buscar texto para cualquiera de esos elementos al
usar el comando RECUPERACION DE PALABRA CLAVE vy recuperar oraciones, parrafos o
documentos que contienen cualquiera de esos elementos (ver Recuperacion de Palabra Clave en la
pagina 111). Han de seguirse las siguientes reglas al ingresar palabras clave:

= Se ingresa cada elemento en una linea separada.

= El guién bajo se usa para juntar palabras de una frase. Dado que no se permiten espacios en las
entradas de palabras clave, éstos se transforman automaticamente en guiones bajos.

= Se usan comodines como * y ?. Por ejemplo, la entrada REPORT™* encontrara palabras como
REPORTE, REPORTAR, REPORTERQS, mientras que el patron de palabra EXP?RT encontrara
tanto EXPERT como EXPORT.

La opcion ATAJO en la parte inferior de la caja de didlogo te permite asignar un atajo de teclado para el
cédigo. Se puede usar este atajo para rapidamente asignar codigo a parrafos completos en el editor
principal sin necesidad de resaltar el parrafo y seleccionar el cddigo deseado en el libro de cédigos. Para
asignar un atajo, ve hacia su caja de edicion y escribe una letra o un caracter alfanumérico. Si el caracter

QDA Miner Manual del usuario 69



ya ha sido asignado a otro cédigo, un mensaje de error te indicard cual codigo ya ha recibido esta
asignacion de atajo.

Para usar el atajo, mueve el cursor de edicion en la ventana principal hasta localizar el parrafo que deseas
codificar: Mantén oprimida entonces las teclas CTRL y MAYUS junto con los caracteres que hayas
asignado al cédigo. La misma combinacion de teclas puede usarse en las tablas de resultados producidas
por las diversas funciones de recuperacion de QDA Miner para codificar el texto asociado con un
resultado especifico.

Modificar cédigos

Para modificar un codigo o categoria existente, simplemente selecciona el cédigo o categoria que desees
editar y selecciona entonces el comando EDITAR desde el menti CODIGOS. Si el elemento seleccionado
es una categoria, se te pedird proporciones un nuevo nombre para esta categoria. Si se selecciona un
codigo, aparecera la ventana DEFINICION DEL CODIGO, permitiéndote cambiar el nombre del codigo,
su categoria, sus palabras clave, su atajo en el teclado, y el color usado para identificar los segmentos que
han sido asignados a este codigo:

B Definicidn del Codigo

@ Mombre del codigo: % Bajo Color:
Economia Local TEMAS|ECONOMICA “ | EE v
Descripcion: Palabras clave:

Econamic situation

Atajos Chrl+Shift+ ’ of O ] [x Cancelarl

Una vez hayas finalizado, haz clic en OK para aplicar los cambios, o Cancelar si no deseas guardar los
cambios .

Cambiar el nombre de un cédigo llevard a QDA Miner a visualizar todos los documentos en el proyecto
activo a fin de aplicar este cambio.

Borrar cddigos existentes

Para borrar un cédigo existente, simplemente selecciona los cddigos que deseas borrar y selecciona el
comando BORRAR del menti CODIGOS. Puedes borrar también todos los codigos asociados con una
categoria al seleccionar esta categoria en lugar de un codigo. Si intentas borrar una categoria, se te pedira
confirmes la eliminacion de todos los cddigos dentro de esta categoria.
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Borrar uno o mas codigos en el libro de codigos resulta en la eliminacion de los correspondientes codigos
de todos los documentos asociados con el proyecto actual. Si deseas borrar un codigo existente pero
asignar a otro cadigo todos los segmentos actualmente asociados con este cddigo, usa la funcion fusionar
(ver abajo).

Mover codigos

Los codigos y categorias pueden facilmente ser movidos en el libro de cédigos usando uno de los
siguientes métodos:

Para mover un codigo usando arrastrar y soltar:

» Haz clic en el codigo o categoria que deseas mover, mientras presionas el botdn del ratén.

* Arrastra el elemento a su nuevo ubicacion y suelta el boton del raton. Cémo es insertado el
elemento arrastrado en la posicién objetivo depende de la posicion exacta en la que lo hayas
soltado.

« Si el elemento es soltado en un nombre de categoria, serd guardado como el dltimo elemento
bajo esta categoria.

« Soltar un codigo sobre el nombre de otro codigo inserta el elemento soltado antes del codigo
objetivo.

Para mover una categoria y sus elementos usando arrastrar y soltar:
* Haz clic en la categoria que deseas mover, mientras presionas el boton del raton.

« Arrastra el elemento a su nuevo ubicacion y suelta el boton del raton. Si el elemento es soltado en
otro nombre de categoria, serd insertado antes de la categoria objetivo. Y si es soltado sobre un
cadigo, el elemento sera una subcategoria de esta categoria codigo.

QDA Miner no permitira que una categoria sea soltada en una ubicacion bajo de ella. Esta también
prohibido soltar una categoria en una ubicacion si el nimero de niveles resultante de tal
movimiento excede el nivel mas alto permitido para este libro de cédigos de proyecto.

Para aumentar o disminuir el nimero maximo de niveles permitido en un libro de codigos de
proyecto, corre el comando PROPIEDADES desde el meni PROYECTO, y configura la opcién
Maximo de niveles en el libro de codigos a un nimero entre 2y 8.

Fusionar codigos

Durante el proceso del andlisis puedes elegir fusionar varios codigos juntos. QDA Miner te ofrece la
posibilidad de fusionar un cédigo simple en otro, o la de fusionar todos los cddigos de una categoria
simple en un cddigo. Al fusionar un cédigo en otro, QDA Miner elimina el primer codigo del libro de
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cédigos y automéaticamente recodifica todos los segmentos de texto etiquetados con este primer cédigo al
darles un nuevo codigo. Por ejemplo, si decides fusionar el cdigo FAMILIA en TRADICION, QDA
Miner borrara FAMILIA del libro de codigos. Buscara entonces en todos los documentos en el proyecto
los segmentos de texto que habian sido etiquetados con el codigo FAMILIA y cambiard al cédigo
asignado TRADICION. Al fusionar todos los codigos de una categoria, el programa elimina todos los
cddigos, transforma la categoria en un nuevo cédigo, y automéaticamente recodificara entonces todos los
segmentos de texto etiquetados con cualquiera de los cédigos borrados en este nuevo cddigo. Si un
segmento ha sido etiquetado usando dos o mas de los codigos fusionados o cuando dos de esos
segmentos codificados se superponen uno al otro, los segmentos codificados son automaticamente
consolidados de tal manera que solo una etiqueta se vincula a los segmentos de texto.

Para fusionar un cédigo dentro de otro:
« En la ventana CODIGOS, selecciona el codigo que deseas eliminar.

« Selecciona el comando FUSIONAR EN desde el meni CODIGOS. Aparecera la siguiente caja de
dialogo:

Cambiar de FAMILIA a... ®]

=G TEMAS
=G ECONOMICA
@ Economia Local
@ Globalizacion
= @ Otro
9 Entorno
@ Libertad
@ Raza/ Etnica relacidi
=. 3 Social
@ Ftica
+ G Poder
= & valores v

+ [ o Ok ”x Cancelarl

» Selecciona a cual cddigo deseas adjuntar los segmentos de texto ya asignados al cddigo que has
decidido borrar.

* Haz clic en el botén OK para proceder.
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Crear agrupacion virtual de codigos

Las categorias del libro de cddigos se usan principalmente para organizar codigos en una forma
jerérquica. Por omision, no se pueden asignar categorias a los segmentos de texto y las estadisticas de
frecuencia solo pueden ser calculadas en los codigos, pero no en sus categorias. Se ha implementado esta
restriccion para mantener la independencia de las observaciones requeridas por algunas rutinas
disponibles en QDA Miner, tales como el escalamiento multidimensional y la clasificacion (clustering).
Sin embargo, algunas veces es deseable obtener estadisticas descriptivas al nivel de la categoria. Mientras
uno puede transformar los cédigos de una categoria en un cédigo individual al fusionar todos los cédigos
por debajo de esta categoria (al usar comando CODIGOS | FUSIONAR), tal solucion resulta en una
permanente pérdida de informacion dado que toda la codificacion hecha usando esos codigos es
remplazada con un codigo individual. La funcion AGRUPACION VIRTUAL permite agrupar
temporalmente todos los c6digos en una categoria e instruir a QDA Miner para calcular frecuencias y
realizar estadisticas a nivel de la categoria, sin reportar estadisticas de los codigos debajo de ella. Por
ejemplo, si una categoria nombrada POSITIVO contiene 5 codigos, por omision, el comando
FRECUENCIAS DE CODIFICACION reportara estadisticas de cada uno de ellos. Si agrupas
virtualmente los cédigos en esta categoria, el mismo comando no presentara mas las estadisticas para
cada codigo, sino solo una linea individual de estadisticas para la categoria POSITIVO. Exportar las
estadisticas de codificacion resultara también en una variable individual que contiene datos de frecuencia
para la categoria por completo.

La funcion AGRUPACION VIRTUAL trabajara en las siguientes funciones de QDA Miner:

» ANALISIS | FRECUENCIAS DE CODIFICACION

» ANALISIS | CO-OCURRENCIAS DE CODIFICACION
» ANALISIS | SECUENCIAS DE CODIFICACION

« ANALISIS | CODIFICACION POR VARIABLES

» ANALISIS | ACUERDO DE CODIFICACION

» VARIABLES | COMANDO CALCULAR

» ARCHIVO | EXPORTAR | ESTADISTICAS

La presencia de agrupamientos virtuales no afectara las funciones de recuperacién de texto o de
codificacion, ni otros procedimientos de gestion del libro de codigos o cualquier codificacion.

Para agrupar virtualmente cédigos en su categoria padre:
= En el libro de codigos, resalta la categoria de la que deseas obtener estadisticas;

= Corre el comando CODIGOS | AGRUPAMIENTO VIRTUAL. El icono de la categoria se
transformara en un (® mientras que los iconos de todos los codigos debajo seran remplazados por

el icono=+ .
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Para desagrupar codigos en una categoria agrupada virtualmente:
= En el libro de cddigos, resalta la categoria que deseas desagrupar.

= Corre el comando CODIGOS | AGRUPAMIENTO VIRTUAL. Los iconos originales de la
categoria y cddigos resaltados se restablecen, indicando que ya no estan agrupados.

Dividir un coédigo

Algunas veces se tiene la necesidad de refinar un cddigo que ha sido creado en fases iniciales del andlisis
a fin de hacer una distincién importante que no se considero inicialmente o para introducir matices que
permitiran un analisis mas fino. El analisis de frecuencias de los cddigos puede también revelar que una
definicion de cédigo es demasiado amplia y a menudo carece de valor para la interpretacion de los datos.
La funcion de division de codigos de QDA Miner puede usarse para resolver esto. El procedimiento
permite subcategorizar un cédigo en varios otros en un simple paso que involucra:

1. La transformacion del codigo inicial en una categoria.

2. La creacion de los codigos por debajo de esta categoria.

3. La asignacion de todos los segmentos existentes de texto asociados con el codigo inicial a
cualquiera de esos nuevos cédigos.

Para dividir un cédigo en varios:
= En la ventana CODIGOS, selecciona el codigo que deseas dividir.

» Selecciona el comando DIVIDIR EL CODIGO desde el meni CODIGO. Apareceréa una caja de
didlogo similar a la siguiente:

Diwvision de Codigo

@ Nuevos nombres de codigos: & Guardar nuevos codigos:

Econamia local

hnbalizaricn (%) Bajo el cédiga ackual ftransformada en cateqgorial

Tema'\Economica

(") Bajo el mismo origen

Tema

Método de reemplazamiento:
@ Buscar v preguntar por reemplazo

(") Asignar todo &l primer cdigo "Economia local "

[ W CK ] [x Cancelarl

= En la caja de edicion Nuevos nombres de cédigos, ingresa los nombres de todos los nuevos
cédigos en los cuales el codigo inicial sera recodificado, un nombre de codigo por linea.
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= En la seccion de la caja de didlogo Guardar nuevos codigos, especifica donde serdn guardados
los nuevos cddigos. Por omisidn, el cédigo inicial es transformado en una categoria, y los nuevos
cddigos son guardados bajo esta recién creada categoria. Esto puede hacerse al seleccionar el
boton Bajo el cddigo actual. Se puede desear, por el contrario, guardar todos los nuevos codigos
en la misma ubicaciéon como la del codigo inicial al seleccionar el botén Bajo el mismo origen.
Observa por favor que cuando el codigo por ser dividido esta en el nivel mas bajo permitido por la
configuracién del proyecto, solamente esta segunda opcion es permitida. En tal caso, para estar
seguros que todos los nuevos elementos estaran agrupados bajo una nueva categoria, se puede
mover el codigo a un nivel mas alto de la jerarquia antes de la ejecucién de este comando de
division (ver Mover codigos en la péagina 71), o aumentar el nimero maximo de niveles
permitidos en este libro de cddigos del proyecto.

Siguiente, selecciona cual método de reemplazo se usard para reemplazar todos los codigos
segmentados actualmente etiquetados con el codigo inicial. Estan disponibles dos opciones: (1) El
programa puede buscar en todos los documentos los segmentos codificados en el codigo dividido,
presentarlos y, por cada segmento codificado encontrado, preguntar al usuario a cual de entre
todos los nuevos cédigos ha de asignarse este segmento, o (2) elegir reemplazar inmediatamente
todos los segmentos codificados con el primero de los codigos especificados en la lista de nuevos
codigos. Posteriormente el usuario puede regresar a los segmentos codificados asociados con este
primer codigo a fin de revisarlos y, si es necesario, modificar el cddigo asociado con esos
segmentos.

= Haz clic en OK para proceder con la division del codigo.

Si se selecciona la opcion Buscar y preguntar por reemplazo, el programa buscara, entre todos los
documentos y todos los casos, segmentos de texto que hayan sido etiquetados con el codigo inicial que ha
sido dividido. Se detendra en la primera ocurrencia, resaltara el segmento de texto y presentard una caja
de didlogo similar a la siguiente:

Buscar y reemplazar CODIGO

Reemplazar con: |Economica Locale v | Reemplazar | [Reemplazarlodo]

En la caja de lista Reemplazar con, selecciona el cédigo que es apropiado para este segmento de texto y
haz clic en el boton Reemplazar. El programa buscara entonces la siguiente ocurrencia y se detendra de
nuevo, permitiendo seleccionar otro cddigo y asignarlo a este otro segmento de texto. El programa
procedera de esta forma hasta que todos los segmentos de texto asociados con el codigo inicial hayan
sido asignados al nuevo cédigo. Sin embargo, se puede elegir detener este procedimiento interactivo de
buscar-reemplazar al elegir un cédigo y hacer clic en el boton Reemplazar todo, instruyendo al
programa para reemplazar el cddigo inicial para todos los segmentos de texto restantes con un nuevo
cddigo. El usuario puede regresar mas tarde a los segmentos codificados asociados con este cddigo para
revisarlos y, si se requiere, modificar el codigo asociado con esos segmentos, ya sea individualmente al
seleccionar sus marcas de cddigo y usar el comando RECODIFICAR EN, o globalmente al usar el
comando BUSCAR Y REEMPLAZAR desde el meni CODIGO (ver Buscar y Reemplazar cédigos,
pagina 87).
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Importar un libro de cédigo

Muy a menudo los libros de codigos desarrollados para proyectos especificos pueden usarse de nuevo
para otros propositos de codificacion. QDA Miner puede importar un libro de codigo y fusionar sus
codigos y categorias al libro de codigos existente. Al fusionar libros de codigos, los cddigos o categorias
cuyos nombres ya existen en el actual libro son ignorados.

Los diccionarios de categorizacion de WordStat pueden también ser importados y transformados en un
libros de cddigos. Al importar un diccionario de andlisis de contenido, las categorias de bajo nivel son
automaticamente transformados en cddigos y sus elementos son importados como palabras clave. Las
categorias de mas alto nivel que tiene otro contenido de categorias son transformadas en nuevas
categorias. Por ejemplo, la importacidn del siguiente diccionario de:

& ORIGIN
& NORTH-AMERICA
« CANADA (1)
o UNITED-STATES (1)
e USA (1)
e MEXICO (1)
 SOUTH-AMERICA
o BRAZIL (1)
e CHILI (1)

creara dos codigos, NORTH-AMERICA y SOUTH-AMERICA, en la categoria ORIGIN:

= ORIGIN
@ NORTH-AMERICA
@ SOUTH-AMERICA

Los elementos guardados en los codigos seran automaticamente importados como palabras clave.

Para importar un libro de cédigos existente o un diccionario de WordStat:
« Selecciona el comando IMPORTAR del meni CODIGOS. Se abrira una caja de dialogo Abrir.

« Selecciona el archivo de proyecto .WPJ con el libro de cddigos o el archivo .CAT que deseas
importar y haz clic en el boton Abrir.

« Se te pedira que confirmes la fusién de los codigos importados en el actual libro de cédigos. Haz
clic en Si para confirmar la fusién de codigos.
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Imprimir el libro de codigos

Para crear una version impresa del libro de cédigos, selecciona el comando IMPRIMIR EL LIBRO DE
CODIGOS desde el mentt CODIGOS. Aparecera una caja de didlogo como la siguiente, que permite
establecer varias opciones sobre qué y cémo el libro de codigos ha de imprimirse.

Imprimir, el libro de codigos @
Impresora; | Adobe PDF W

] Tkl Codeback of Election 2005
Tamario de letra: |8 I[ﬂ Mumero de columnas: |2 '[3]|

[]5eparar categorias con una linea extra
[Jinicio de nueva pagina en la categoria raiz

[T1rmprimir el descripcicn [ Imprimir palabras clave
Moka a pie
Contenido: []Mombre del proyecto Nirmero de Pagina Fecha

[ x Cancelar] [ &} Imprimir ]

IMPRESORA - Selecciona la impresora deseada. Para ajustar la configuracion de la impresora, tales
como tamafio de pagina, orientacion y resolucion, haz clic en el botén PROPIEDADES.

TITULO - Usa esta opcidn para especificar una linea particular de texto que aparecera en la parte
superior de cada pagina.

TAMANO DE LETRA - Esta opcion es para ajustar el tamafio de letra usado para imprimir los
elementos del diccionario.

NUMERO DE COLUMNAS - El libro de codigos puede imprimirse hasta en siete columnas por
pagina, permitiendo imprimir grandes libros de cddigos en pocas paginas. Observa por favor que al
incrementar el nimero de columnas por pagina, puede ser necesario reducir el tamafio de letra para
prevenir se encimen elementos en columnas adyacentes.

SEPARAR CATEGORIAS CON UNA LINEA EXTRA - Con esta opcidn activa hay un salto de
linea cada vez que se encuentra el nombre de una categoria, permitiendo de esta forma delinear
claramente grupos de cddigos pertenecientes a la misma categoria.

INICIAR NUEVA PAGINA EN LA CATEGORIA RAIZ - Las categorias raiz son las categorias
del libro de cédigos que estan visibles cuando el libro de cddigos es totalmente colapsado. Al
seleccionar esta opcion se instruye al programa para iniciar la impresion de todos los elementos con
cada categoria raiz al inicio de cada nueva pagina.
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NOTA A PIE - Con esta opcion activa se imprime una nota a pie de cada pagina. Una nota a pie puede
consistir hasta de tres elementos: el Nombre del proyecto (impreso en el margen izquierdo de la
nota), el NGmero de pagina (impreso en el centro de la pagina) y la Fecha (impresa en el margen
derecho de la nota).

IMPRIMIR LA DESCRIPCION - Selecciona esta opcidn para imprimir junto con el nombre de los
cddigos, su descripcion. La descripcion se imprime en cursivas justo abajo del nombre del cédigo.

IMPRIMIR PALABRAS CLAVE - Esta opcién imprime las palabras y frases clave asociadas con
cada uno de los codigos.
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Codificar documentos e imagenes

El mas simple y obvio método de codificar cualitativamente informacién textual es leer cada documento
el proyecto y manualmente asignar codigos existentes en un libro de codigos a segmentos seleccionados
de texto. QDA Miner te permite adjuntar facilmente un cddigo a un trozo de texto que puede ser tan
corto como un simple caracter, aunque a menudo consiste de unas cuantas palabras, una 0 mas oraciones
o péarrafos. Un cddigo puede adn ser asignado a un documento entero.

La siguiente seccién brinda instrucciones sobre como asignar cddigos a segmentos de texto y areas de
imagen, cambiar al tamafio del segmento seleccionado, cambiar el cédigo asociado, adjuntar un
comentario a segmentos codificados, y como borrar una o mas codificaciones.

Asignar codigos a segmentos de texto

Para asignar un cédigo a un segmento de texto:
Puedes usar varios métodos para asignar codigos a segmentos de texto.
Método 1 — Asignaciones rapidas de cédigos a parrafos completos

« Selecciona el cédigo desde la lista de cédigos (inferior izquierdo de la ventana) haciendo clic y
presionando el botén del raton.

 Mientras presionas el boton del ratén, arrastra el cursos sobre el parrafo que deseas codificar.

* Suelta el botdn del ratén para asignar el cédigo arrastrado al parrafo encuentra bajo el cursor
del ratén.

Método 2 — Resaltar el texto y doble-clic en el codigo

* Resalta el segmento de texto que deseas codificar.

« Doble-clic en el cddigo en la lista de cddigos
Método 3 — Resaltar el texto y soltar el codigo

« Resalta el segmento de texto que deseas codificar.

« Arrastra un elemento de la lista de cddigos al segmento seleccionado.
Meétodo 4 — Usar el bot6n de la herramienta en la lista de c6digos.

« Selecciona el codigo apropiado en la caja de lista ubicada en la barra de herramientas arriba del
documento.

« Resalta el segmento de texto que deseas codificar.

¢ Clic en el botdn # .

El ultimo codigo usado puede ser facilmente asignado al mas reciente segmento de texto seleccionado al
hacer clic con el boton derecho en el documento y seleccionar el comando CODIFICAR COMO en el
menu de contexto.
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Para asignar varios cédigos al mismo segmento:
Si mantienes presionada la tecla CTRL mientras asignas un c6digo a un segmento de texto, el segmento

de texto permanecera resaltado. Puedes entonces asignar otros cédigos al mismo segmento al hacer
doble-clic en ellos en la lista de codigos o al arrastrarlos desde esa lista al segmento resaltado.

Asignar codigos aregiones gréaficas
Para asignar un cédigo a un area grafica:
Puedes usar varios métodos para asignar codigos a un area grafica.
Método 1 - Selecciona el &rea y haz doble-clic en el codigo
= Selecciona el area del grafico que deseas codificar.
= Doble-clic en el cédigo en la lista de cédigos.
Método 2 —Selecciona el area y suelta el cédigo
= Selecciona el area que deseas codificar.
= Arrastra un elemento de la lista de cddigos en el area seleccionada.
Método 3 — Usar la barra de herramientas.

= Selecciona el codigo apropiado en la caja de lista ubicada en la barra de herramientas arriba de
la imagen.

= Selecciona el area que deseas codificar.
= Clic en el boton # de la barra de herramientas.

Para asignar varios cédigos a la misma éarea:

Si mantienes presionada la tecla Ctrl mientras asignas un cédigo a un area grafica, la seleccion
permanecera activa. Puedes entonces asignar otros codigos a la misma area al hacer doble-clic en ellos
en la lista de codigos o al arrastrarlos desde esa lista a la region seleccionada.
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Trabajar con las marcas de cédigo

Cuando un segmento de texto ha sido exitosamente codificado, aparecera una marca de cédigo cercana a
él en el area del margen a la derecha del documento. Las marcas de cédigo son asi:

]] Economia Local

Etica

Globalizacion

Se usan paréntesis de color para indicar los limites fisicos de los segmentos codificados. Al pasar el
cursor sobre una marca de codigo (sea sobre el paréntesis o la etiqueta del codigo) se presentarad
informacion mas detallada acerca de este especifico segmento codificado, como la categoria a la que
pertenece, su fecha de creacion, el nombre del codificador que lo cre6, y cualquier comentario asignado a
este segmento codificado.

] Fa@;

Categoria: Valores\Conservador
Cadigo: Familia

Loc FECHA: 2009-04-19
Codificador: adrmin

Hacer clic en una marca de codigo selecciona el segmento de texto al cual este codigo ha sido asignado.
Hacer clic en la misma marca de cédigo una segunda vez, abre un menu de contexto. Se puede ingresar a
este menu al mover el cursos sobre una marca de codigo y hacer clic con el boton derecho del raton.

A1
Entorno
Poder
Elirninar codificacion
Camentaria, ..
e Cambiar tamafio. ..
Recodificar en. ..
i Salvar la cita
Color 4

Salir del menu
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Adjuntar un comentario a un segmento codificado
Para adjuntar un comentario a un segmento codificado:

« Selecciona el segmento codificado al cual deseas adjuntar un comentario al hacer clic en su marca
de codigo.

« Haz clic una segunda vez para presentar el ment de contexto.

« Selecciona el comando COMENTARIO. Aparecera una pequefia ventana como la que se muestra

enseguida:

« Ingresa el texto que deseas asociar con el segmento codificado seleccionado.

« Haz clic en el botén X en la esquina superior derecha para guardar el comentario y cerrar la
ventana.

Cuando se ha asignado una nota a un segmento codificado, un pequefio cuadro amarillo se presenta en
medio del paréntesis del codigo. Para editar un codigo existente, sigue los mismos pasos. Para eliminar
un comentario, simplemente abre el editor de nota y borra todo el texto en la ventana de edicion.

Para recuperar una lista de todos los comentarios en un archivo de proyecto, ver pagina 186.

Eliminar segmentos codificados
Dos métodos pueden usarse para eliminar los codigos asignados segmentos de texto.
Método 1 — Usar el panel de segmentos codificados
« Selecciona el segmento codificado que deseas eliminar al hacer clic en su marca de cddigo.
* Haz clic una segunda vez o haz clic con el boton derecho para presentar el mend de contexto.
« Selecciona el comando ELIMINAR CODIFICACION.

Meétodo 2 — Usar la caja de didlogo para borrar codigo

La caja de didlogo Borrar codigo te permitird borrar uno 0 méas cddigos en el documento o imagen
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actualmente seleccionado.

* Haz clic en el botén X localizado en la barra de herramientas de la ventana de documento.
Aparecera una lista de todos los cddigos asignados al documento o imagen actual.

» Selecciona los nombres de todos los cédigos que desees eliminar.

* Clic en el boton OK.

Nota: Las operaciones indicadas solamente se usan para eliminar la asignacion de cédigos a segmentos de
texto o areas de imagen. Ellas no resultan en la eliminacién del cédigo en el libro de cédigos. Para
eliminar un cédigo junto con todas las asignaciones asociadas, ver Borrar cddigos existentes (en la
pagina 70). Para eliminar todas las asignaciones de cddigo en un proyecto, ver Limpiar todas las
asignaciones de cédigo (pagina 63).

Cambiar el cédigo asociado con un segmento

Para cambiar el cédigo asociado con un segmento de texto:

» Selecciona el segmento codificado que deseas eliminar al hacer clic en su marca de codigo.

» Haz clic una segunda vez para presentar el men( de contexto.

» Selecciona el comando RECODIFICAR EN. Aparecerd una ventana presentando todos los
cadigos disponibles.

Cambiar de FAMILIA a... X

=% TEMAS
-3 ECONOMICA
@ Economia Local
@ Globalizacion
= @ Otro
% Entorno
@ Libertad
& Raza/ Ftnica relacidi
=3 Social
@ Ftica
+ .49 Poder
=% Yalores “

+ ’ Jgk ”x Cancelar]

Para cambiar el cédigo actualmente asignado a un nuevo cddigo, selecciona el nuevo cédigo haciendo
clic en él, y luego haz clic en el botén OK. Puedes también hacer doble-clic en el cédigo deseado.
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Cambiar tamafio de segmentos codificados

Para cambiar el tamafio a un segmento codificado:

« Selecciona el segmento codificado del cual deseas cambiar su tamafio al hacer clic en su marca de
cédigo.

« Haz clic una segunda vez para presentar el men( de contexto.

+ Selecciona el comando CAMBIAR TAMANO. Para variables de documento, aparecerd una
pequefia ventana como la que se muestra enseguida:

Cambiar tamaiio: Familia [¥]

Inicio del segmento: <= =

Fin de segmento: <= =

Desde esta caja de dialogo puedes mover la ubicacion de inicio o final del segmento seleccionado al
hacer clic en el correspondiente botén de flecha. Hacer clic en el botdn <= mueve el limite elegido del
segmento hacia la izquierda y hacia arriba, mientras que hacer clic en el boton == mueve este limite hacia
la derecha y hacia abajo.

Para variables de imagen, la caja de didlogo para cambiar tamafio es asi:

Cambiar tamarnio

Desde esta caja de dialogo, puedes mover las coordenadas del area seleccionada hacia arriba-izquierda y
abajo-derecha al hacer clic en el correspondiente botén de flecha.

Puedes repetir el mismo movimiento varias veces al hacer clic y mantener presionado el boton del ratén.
Liberas el botén cuando has terminado.

Ocultar marcas de cédigo

A veces se quiere enfocar, o examinar codificacion especifica o cddigos asignados. En tal situacion, es
preferible ocultar las marcas de codigo no relacionadas en el margen del documento.

Para ocultar marcas de codigo asociadas con un cddigo especifico:

« En la lista del libro de cédigos, selecciona el codigo para el cual seran ocultadas las marcas de
codigo asociadas.
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« Selecciona el comando OCULTAR CODIFICACION en el ment CODIGOS.

Los codigos para los cuales han sido ocultadas sus marcas de cddigo se muestran en el libro de cddigos
usando una letra mas delgada y una vifieta gris.

Para ocultar marcas de cédigo asociadas con una categoria de cédigos:

 En la lista del libro de codigos, selecciona la categoria que contiene todos los cddigos cuyas
marcas de codigo asociadas se ocultaran. ) )
» Selecciona el comando OCULTAR CODIFICACION en el meni CODIGOS.

Para revelar marcas de cédigo ocultas:

* En la lista del libro de codigos, selecciona el codigo o categoria para la cual las marcas de codigo
previamente ocultas se mostraran..

« Selecciona el comando OCULTAR CODIFICACION en el meni CODIGOS lo que quitara la
marca y revelara todas las marcas de c6digo asociadas.

Observa por favor que ocultar las marcas de cddigo solo afecta la presentacion de esas marcas en el
margen del documento. No tiene efecto alguno en el andlisis o recuperacion de los segmentos
codificados.

Resaltar u ocultar segmentos codificados

A veces se puede encontrar Util ocultar o palidecer el texto codificado a fin de enfocarse claramente en
las porciones de texto que no han sido codificadas todavia. Alternativamente, se puede también desear
resaltar segmentos de texto asociados con cddigos especificos. El elemento TEXTO CODIFICADO en el
mend DOCUMENTO te permitird, ocultar, enmascarar, palidecer o resaltar los segmentos de texto
codificados. Estan disponibles las siguientes propiedades de presentacion:

= NORMAL (por omision, texto negro en fondo blanco)

= RESALTAR (en amarillo)

= TEXTO PALIDO (texto gris en fondo blanco)

= OCULTAR TEXTO (texto blanco en fondo blanco)

= ENMASCARAR TEXTO (texto negro en fondo negro)
= COLORES DEL CODIGO (se usa el color del c6digo)

Observa por favor que al elegir COLORES DEL CODIGO como el modo de resaltar y cuando mas de un
cddigo ha sido asignado al mismo segmento de texto, solo se una un solo color.

Resaltar u ocultar los segmentos codificados se aplica a todos los segmentos codificados cuyas marcas de
cddigos se presentan. Se puede, por consiguiente, mostrar propiedades de segmentos de texto asociadas
con codigos especificos al usar el comando OCULTAR MARCAS DE CODIGO para ocultar las marcas
de cddigo para todos los otros cadigos (ver arriba la seccién Ocultar marcas de c6digo).

QDA Miner Manual del usuario 85



Modificar el esquema de color de la marca de cddigo

El esquema de color usado para presentar las marcas de codigo estd configurado por omision para resaltar
diferentes codigos. Sin embargo, puede cambiarse para enfatizar los diferentes codificadores que han
asignado cédigos a segmentos de texto.

Para cambiar el esquema de codificacion para resaltar diferentes codificadores:

« Selecciona el comando COLOR DE MARCA DE CODIGO desde el meni CODIGOS.
* Elije el elemento POR CODIFICADOR.

Para cambiar el esquema de codificacion para resaltar codigos:

 Selecciona el comando CQLOR DE MARCA DE CODIGO desde el meni CODIGOS.
« Elije el elemento POR CODIGO.

Para modificar los colores asociados con diferentes codigos, ver Modificar cddigos en la pagina 70. Para
instrucciones sobre como asignar diferentes colores a diferentes codificadores, ver Configuracion
multiusuarios y de seguridad en la pagina 24.

Buscar y reemplazar cédigos

El comando BUSCAR & REEMPLAZAR del meni CODIGOS puede usarse para revisar
interactivamente los cddigos asignados a segmentos de texto y, si es necesario, reemplazarlos con otro
cddigo. Cuando se ejecuta este comando aparecera una caja de dialogo similar a la siguiente:

¥ Buscar codigo |

Buscar en: | [SPEECH] | | Encontrar siguiente
Encontrar codigo: |Globalization b Reemplazar
Reemplazar con: |Economia Locale b Reemplazar todo

Cerrar

IIII@

La opcién Buscar en te permite especificar en cuales variables de documento o imagen buscar. Si el
proyecto actual contiene mas de una variable de documento o imagen, tendras la opcién de seleccionar
una de ellas o una combinacién. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para
restringir el anlisis a solo unas pocas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja de lista. Se te
presentard una lista de todas las variables codificables. Selecciona las variables en las cuales deseas que
se realice la busqueda.

La opcién Encontrar cddigo te permitird elegir los codigos que deseas encontrar. En la caja de lista
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Reemplazar con, selecciona el cddigo de reemplazo.

Para reemplazar todas las instancias del codigo a la vez, haz clic en Reemplazar todo. O, para
reemplazar una instancia cada vez, haz clic en Buscar siguiente, y luego clic en Reemplazar.

Consolidar segmentos codificados

Cuando se realiza extensa codificacion manual, codificacion automatica y fusidn de coédigos, se puede
finalizar con algunos cddigos idénticos asignados mas de una vez a exactamente el mismo segmento de
texto 0 a segmentos de texto parcialmente superpuestos. El comando CONSOLIDAR permite reemplazar
cadigos asignados por el mismo codificador con segmentos de texto superpuesto por un Gnico segmento
codificado (ver abajo).

Globalizacion
_). Globalizacian
Globalizacian

También puede usarse esta funcion para reunir en un Gnico y mas grande segmento codificado,
segmentos de texto sucesivos que comparten el mismo codigo y estan separados por no mas de una
distancia especificada.

] Econoria Local

Econaria Lacal

—_— ] Econoria Local

Para consolidar codigos superpuestos o adyacentes, corre el comando CONSOLIDAR desde el menu
CODIGOS. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

- Consolidar codigos EJ

Documentas: | (RSl -

Consclidar codigos superpuestos [#] o separados por només que |5 [w1| palabras.

[Jconsolidar a través de codificadares

I o O ] [ X Cancelar]
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La opcion DOCUMENTOS te permite especificar en cuales variables de documentos se realizara la
consolidacidn. Si el proyecto actual contiene més de una variable de documento o imagen, tendras la
opcion de seleccionar una de ellas 0 una combinacion. Por omision, se selecciona la variable de
documento actualmente presentada. Para agregar otras variables de documento, haz clic en la flecha a la
derecha de la caja de lista. Se te presentara una lista de todas las variables de documento disponibles.
Selecciona las variables en las cuales deseas que se realice la consolidacion.

Puedes elegir consolidar segmentos de texto superpuestos solo o fusionar segmentos codificados que
estan cerca uno del otro sin estar superpuestos. Para consolidar tales segmentos codificados adyacentes,
selecciona esta opcidn al marcar la caja de activacion y especifica el nimero maximo de palabras que
pueden aparecer entre los dos segmentos. Establecer el valor de cero solo fusionara cddigos que se siguen
uno al otro, sin texto entre ellos. Establecer esta opcién a 5 fusionaré cddigos inmediatamente seguidos o
aquellos que estan separados por no mas de cinco palabras.

Por omisién, la consolidacién de cddigos se realiza solamente para codificaciones hechas por el mismo
usuario. EI administrador de proyecto tiene capacidad adicional para consolidar cddigos a través de los
codificadores. Tal funcion es especialmente Gtil en una situacion en la que algunos documentos han sido
codificados por mas de un usuario para establecer la confiabilidad entre codificadores y cuando se
necesita calcular estadisticas de codigo sin contar el mismo cédigo dos veces.

Para proceder con la consolidacion del cddigo, haz clic en el botén OK. Para dejar esta caja de didlogo
sin modificacion a los segmentos codificados existentes, haz clic en el botén Cancelar.

Observa por favor que la consolidacion de cddigo no puede deshacerse. Si no estas totalmente seguro
sobre el efecto general de la consolidacion de codigo, debes hacer una copia de respaldo de tu proyecto
antes de intentar esta operacion.
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Funciones de analisis de codificacidon

QDA Miner provee varias herramientas para asistir en la tarea de codificaciéon y realizar analisis
descriptivo, comparativo y exploratorio de la codificacion. Estas herramientas pueden usarse para
sistematizar la codificacion de documentos, asegurar la consistencia de la codificacidn, identificar
regularidades y patrones en la codificacion, descubrir relaciones ocultas entre los codigos y otras
propiedades de los casos, etc.

La funcién de Recuperacion de texto busca patrones especificos de texto en los documentos. Pueden
realizarse patrones de busqueda complejos al usar operadores booleanos. Esta busqueda puede realizarse
en todos los documentos en un proyecto o se restringe a documentos en particular o a algunos segmentos
codificados.

La funcién de recuperacion Consulta por ejemplo se usa para buscar segmentos de texto que son, de
alguna manera, similares al ejemplo dado. También se usa para encontrar textos similares a todos los
segmentos asociados con un cédigo especifico, y luego recuperar oraciones o parrafos que puedan
potencialmente codificarse de la misma forma.

La funcion de Recuperacion de seccion busca documentos estructurados por secciones establecidas por
by delimitadores fijos. Esta funcion es especialmente Gtil para asignar automaticamente cédigos a
secciones recurrentes dentro de un documento o en multiples documentos. Puedes buscar en todos los
documentos en un proyecto o restringir la basqueda a variables de documentos especificos.

La funcidn Recuperacion de palabras clave puede recuperar cualquier documento, parrafo, oracion, o
segmento codificado que contenga una palabra clave WordStat especifica o una combinacién de ellas.

La herramienta Frecuencia de codificacion nos permite obtener una lista de todos los codigos en el libro
de cddigos actual junto con su descripcion y estadisticas tales como su frecuencia, el nimero de casos en
el que se encuentran, y el nimero total de palabras en los segmentos de texto asociados. Esta caja de
didlogo también nos permite producir graficas de barra o de pastel para esas estadisticas.

La herramienta Recuperacion de codificacion pone en una lista todos los segmentos de texto asociados
con algunos cédigos o con patrones especificos de codigos. Busquedas complejas de patrones pueden
incluir criterios como proximidad, superposicion, inclusidn, relaciones secuenciales, etc.

La herramienta Co-ocurrencias de cddigos usa informacion acerca de la proximidad o co-ocurrencia de
cddigos en documentos para explorar relaciones potenciales entre ellos asi como similitudes entre casos.
Esta caja de didlogo brinda acceso a varias herramientas estadisticas y gréaficas, tales como analisis de
conglomerados, escalamiento multidimensional y graficos de proximidad.

La herramienta Codificacion de secuencias puede usarse para identificar secuencias recurrentes de
cédigos. Esta funcion puede producir listas de frecuencias de todas las secuencias que involucran dos
conjuntos seleccionados de codigos asi como el porcentaje de ocasiones que un codigo sigue o es seguido
por otro.

La herramienta Codificacion por variable es til para identificar o probar similitudes potenciales de
codigo o diferencias entre subgrupos de casos (variable categorial) o para evaluar la relacion entre esos
coédigos y otras variables numéricas. Se usan varias herramientas estadisticas y graficas para este
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propdsito tales como tablas de contingencia, estadisticas de asociacion, graficas de barra y de lineas,
cartas térmicas, grafico de correspondencia, etc.

La herramienta Acuerdo entre codificadores se usa para comparar la consistencia de codificacion entre
varios codificadores. Esta herramienta también es Util para descubrir diferencias de interpretacion,
clarificar reglas equivocas, identificar ambigliedad en el texto, y finalmente cuantificar el nivel final de
acuerdo logrado por estos codificadores.

QDA Miner puede usarse en conjuncion con los siguientes dos programas de software para analisis
cuantitativo:

WordStat es un software poderoso de analisis cuantitativo de contenido y mineria de texto. Cuando se
usa como un médulo adicional a QDA Miner, analiza palabras y frases encontradas en documentos
especificos 0 en segmentos de cddigo seleccionados. WordStat puede realizar analisis descriptivo simple
o explorar a detalle la relacién entre palabras o categorias de palabras y otras variables categoriales o
numericas.

Simstat es una aplicacion completa de andlisis estadistico. Dado que usa el mismo formato de archivo
que QDA Miner, Simstat puede usarse para realizar analisis estadistico sobre cualesquiera datos
guardados en un archivo de proyecto QDA Miner. Realiza computacién alfanumérica y numérica,
transformacion y registro de variables, asi como procedimientos avanzados de gestion de archivos, tales
como fusion de archivos de datos, agregacion de archivos, etc.

Guardando y recuperando consultas

QDA Miner brinda diferentes tipos de consulta que te permiten encontrar patrones especificos de texto,
seleccionar subconjuntos de casos y explorar las relaciones entre cddigos y entre esos codigos y
propiedades de caso. El programa te permite guardar con el proyecto, diferentes tipos de consulta y
opciones de analisis, para recuperarlas posteriormente. QDA Miner te permite guardar y recuperar las
siguientes funciones:

* Recuperacion de texto
 Recuperacion de seccion

* Recuperacion de palabras clave
 Recuperacién de codificacion

« Codificacion de co-ocurrencias
« Codificacion de secuencias
 Acuerdo entre codificadores

« Filtrar caso

Las cajas de dialogo asociadas con cada una de esos tipos de consulta tienen dos botones: El boton se

utiliza para guardar con el proyecto las opciones de la pregunta actual, mientras que el botén se usa
para recuperar consultas previamente guardadas.

Para guardar una consulta
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» Configura las opciones de la caja de didlogo.

* Haz clic en el boton . Aparecera una caja de didlogo similar a la siguiente:

¥ Salvar [a pregunta

Mombre

Fecha de creacidn Aukar

Text Retrieval #1  2009-04-09 14:01:54 Admin
Text Retrieval #2  2009-04-09 14:05:53 Admin

Descripcion
parrafo que contiene la querra o la paz

Parrafos que contienen el " {energia O conflicka) ¥ ...

Descripcidn:

Marmbre blisqueda; |Text Retrisval #3

| [ Salvar ]

Parrafos gue contienen &l * la guerra”

Cancelar

» Automaticamente el programa da un nombre genérico y una descripcion a la consulta. Edita este
nombre y descripcién y haz clic en el botdn Guardar para almacenar esta consulta con el
proyecto. Si ya existe una consulta con el mismo nombre, se te pedird confirmes que deseas
escribir en ella.

Para recuperar una consulta previamente guardada

* Abrir la caja de dialogo asociado con la tarea que deseas realizar.

* Haz clic en el botén . Aparecera una caja de dialogo similar a la siguiente:

¥ Cargar biisqueda

Mombre Fecha de creacidn
Texk Retrieval #1  2009-04-09 14:01:54
Texk Retrieval #2  2009-04-09 14:05:53

Autor | Descripcion
Admin  parrafo que contiene la guerra o la paz

Admin  Parrafos que contienen el {energia O conflicko) ¥ ...

Mombre blisqueda:

5

Descripcion:

Cancelar

Por favor que si no hay consultas de este tipo previamente guardadas, esta opcidn estara
desactivada.
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« De la lista de consultas previamente guardadas, puedes seleccionar la que desees recuperar,
haciendo doble clic en su linea o haciendo clic una vez y luego en el botén Abrir. Puedes también
escribir su nombre en la caja de edicion de Nombre de Consulta o seleccionarlo de la lista
desplegable, luego haz clic en el botdn Abrir para abrirla.

Para borrar consultas

« En la caja de didlogo Guardar consulta o Cargar consulta, selecciona la blisqueda que deseas
borrar.

» Haz clic en la tecla Supr o clic con el botén derecho para desplegar un ment de contexto y elegir
el comando Borrar.

Para cambiar de nombre a una consulta

 En la caja de didlogo Guardar consulta o Cargar consulta, selecciona la blsqueda a la que
deseas cambiar nombre.

« Haz clic con el bot6n derecho para presentar un ment de contexto y elije el comando Cambiar de
nombre.

« Ingresa el nuevo nombre y haz clic OK.

Para cambiar la descripcion de una consulta

« En la caja de didlogo Guardar consulta o Cargar consulta, selecciona la blsqueda con la
descripcién que deseas modificar.

» Haz clic con el botén derecho para presentar un mend de contexto y elije el comando Editar
Descripcion.

» Cambia el texto de la descripcion y haz clic en OK.
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Recuperacion de texto

La funcion RECUPERACION DE TEXTO busca textos especificos o combinacion de texto en los
documentos. Puedes buscar en todos los documentos en un proyecto o restringir la bisqueda a variables
de documentos especificas. Las busquedas también se pueden restringir a especificos segmentos
codificados.

Para iniciar la funcion de blsqueda de texto, selecciona el comando RECUPERACION DE TEXTO en el
menu ANALISIS. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

B Recuperacisn de texto Q@E
Exprezion de bizqueda l ]

Buscar en: | [DISCURS] -

Unidad: |Parrafos + | []5olo segmentos de texto no codificados

& & =

() Recuperar todas las unidades
(%) Bisqueda de texto:

oder O conflicka) ¥ MO guerra v|®
ip g
Palabras completa [ ] Caso sensitivo

‘Wariables en el reporte

fagregar variables: |[] w

En la primera pagina puedes establecer las condiciones de busqueda mientras que los resultados se
presentan en la pagina Resultados de bisqueda. Cuando ingresas a esta caja de didlogo, normalmente la
segunda pagina esta desactivada. Tan pronto como la basqueda regresa al menos con un resultado, QDA
Miner activara esta segunda pagina, permitiéndote revisar los resultados de blsqueda y opcionalmente
asignar cadigos a ellos.

La opcion BUSCAR EN permite especificar en qué variables de documentos se realizara la bisqueda.
Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcién de seleccionar
una o una combinacion de ellas. Por omisidn, se seleccionan todas las variables de documento.
Para restringir el analisis solamente a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja
de lista. Se presentard una lista de todas las variables de documento disponibles. Selecciona las
variables que deseas buscar.

La opcién UNIDAD determina la unidad de busqueda sobre la que ésta se realizara asi como lo que
se recuperard. Puedes seleccionar tres diferentes unidades de busqueda:

Si seleccionas Documentos como la unidad de busqueda, QDA Miner aplicara la expresién de
busqueda a cada documento asociado con un caso especifico. Si un documento especifico cumple
la condicidn de busqueda, su ubicacion se mostrara.
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Al seleccionar Parrafos como la unidad de busqueda, QDA Miner mostrara cada parrafo que
cumpla esa condicion de blsqueda.

Selecciona Oraciones para dar la instruccion a QDA Miner de mostrar las oraciones que cumplen
la condicion de bisqueda.

Al seleccionar Segmentos codificados como la unidad de bdsqueda se restringe la busqueda a
segmentos de texto que ya han sido codificados. Cuando un segmento codificado cumple la
condicién de blsqueda, se muestra su texto completo, sin importar si es una simple palabra o
varios pérrafos. Para restringir la bdsqueda a codigos especificos, selecciona el botdn
Seleccionado al lado derecho de esta opcion y selecciona los codigos desde la lista desplegable al
hacer clic en la flecha a la derecha al final de la lista. Esos codigos también pueden seleccionarse

desde la representacion de arbol del libro de codigos al hacer clic en el boton . Para realizar la
busqueda en todos los cddigos, selecciona el botén Todo.

Al buscar oraciones o parrafos, se puede restringir los segmentos de texto recuperados a aquellos
que no han sido previamente codificados al habilitar la opcién Solo segmentos de texto no
codificados.

EXPRESION DE BUSQUEDA - Esta caja de edicion se usa para especificar palabras o frases que
se buscan. Si no esté activada, la basqueda recuperara todos los segmentos de texto, sin importar
su contenido. Para buscar por una palabra simple, solo ingresa la palabra en la caja de edicion. A
fin de buscar una frase, necesitas poner la frase entre comillas o reemplazar el espacio entre
palabras por guines bajos. Por ejemplo, escribe ya sea:

"calidad de vida"

calidad_de vida

para recuperar segmentos de texto que tienen esta frase.

Los operadores booleanos Y, O y NO se usan también para construir expresiones complejas de
busqueda. Por ejemplo, la siguiente cadena:

molesto O insensata

recuperard toda unidad de blsqueda con la palabra "molesto™ o la palabra "insensata". Se usa
también paréntesis para especificar el orden de evaluacion en expresiones complejas de busqueda.
Por ejemplo, si ingresas la siguiente expresion de busqueda:

(molesto O insensata) Y (hijo O hija O nifio)

y configuras la opcion unidad de busqueda a parrafos, QDA Miner mostrara todos los parrafos que
contienen "molesto™ o "insensata”, pero solamente si esos parrafos contienen también una de las

tres palabras encontradas en el segundo paréntesis (e.g. "hijo", "hija" o "nifio").

Si se ingresan varias palabras sin operador booleano, entonces QDA Miner asumird que se
requieren todas esas palabras, y actuara como si hubieses ingresado un operador "Y" entre esas
palabras.
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Usar comodines en las expresiones de blisqueda

Un comodin es un caracter o conjunto de caracteres que se pueden usar en una expresion de
basqueda para representar uno o mas caracteres. QDA Miner se asiste con los siguientes:

? Representa cualquier caracter. Por ejemplo P?Z encontrara PAZ, PEZ y
cualquier otra combinacion de tres caracteres comenzando con 'P'y terminando
con'Z'.

* Encuentra cualquier nimero de caracteres contiguos. Por ejemplo, T*ENT

regresara toda palabra que inicia con T'y termina con 'ENT' como TENT,
TORRENT, TANGENT, etc.

# Encuentra cualquier caracter numérico.

Encuentra cualquiera de los caracteres especificados en tal posicion. Por
[1 ejemplo, [abc] encontrard si a 0 b o ¢ en tal posicién.

[™o[Y Encontrard todo menos los caracteres especificados en esa posicion. Por
ejemplo, [abc] encontrara cualquier simple caracter, menos a, b, o ¢. Fésforos

[a-€] Empareja “a” a “e” en esa posicion.

El guidn bajo se usa para sustituir el espacio entre palabras. Por ejemplo, buscar
CALIDAD_DE_VIDA encontrara todos los ejemplos de esta frase.

Realizar busquedas con tesauro

Una busqueda basada en el tesauro permite buscar varias palabras o frases asociadas a una
entrada individual de tesauro definida previamente. Por ejemplo, al ingresar una categoria
sencilla @BUENO (con un caracter "@" como prefijo), el programa puede automaticamente
buscar elementos que hayan sido asociados con esta categoria, tales como "bueno”, "bien",
"excelente", "estd bien", "de primera", etc. Los nombres de las categorias han de escribirse
directamente en la expresion de blsqueda escribiendo antes un caracter @. Por ejemplo, la
siguiente expresion de busqueda:

@ BUENO y @SERVICIO

recuperara todas las unidades de texto que contengan una de las palabras o frases asociadas
con la entrada de tesauro BUENO junto con cualquier palabra o frase incluida en la entrada de
tesauro SERVICIO.

Se puede insertar una categoria, al hacer clic en el botdn e para presentar la caja de edicion
del tesauro, seleccionar la entrada del tesauro y entonces hacer clic en el boton Insertar. La caja
de edicion del tesauro permite crear nuevas entradas o editar las ya existentes. Para mayor
informacion acerca de bisquedas de tesauro, ver Edicion de tesauro en la pagina 99.
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PALABRAS COMPLETAS - Esta opcion define si las palabras en la expresion de bdsqueda pueden
ser parte de una palabra o si solo han de encontrarse palabras completas. Por ejemplo, si se
deshabilita esta opcidn, al buscar una palabra como "pan" mostrara cualquier unidad de bisqueda

no solo con “pan", sino también "panaderia”, "pandptico”, etc.

CASO SENSITIVO - Esta opcion define si se respetan mayusculas y minudsculas. Si esta habilitada,
solamente palabras con los mismos casos se mostraran.

AGREGAR VARIABLES - Esta lista puede utilizarse opcionalmente para agregar los valores
guardados en una o mas variables a la tabla de segmentos recuperados para el caso especifico
desde el cual se origina un segmento de texto.

Para guardar la expresion de busqueda y opciones, haz clic en el bot6n y especifica el nombre con el
que esas opciones de consulta se guardaran.

Para recuperar una consulta previamente guardada, haz clic en el boton y selecciona desde la lista
que se presenta el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mas informacion, ver Guardar y
recuperar consultas en la pagina 90).

- ’ - 7 ‘ 7
Para realizar la busqueda, haz clic en el boton . Los resultados de una busqueda se presentan
en una tabla localizada en la pagina Resultados de busqueda.

.4 Recuperacion de texto - 29 Resultados g@@
Expresion de bisqueda  Resultados de blisqueda l
Cadiga: |Econarmia Lacal v A + D@ Trejilss multiineas WL @\ \'é Q!'l » % j‘L
Caso # Caso Yariable | Parrafo | No de resultados | Texto G
3 0 0 it , America become ore addic
3 Buchannan- Politica Exteriar = DISCURSO 16 2 NAFTA and GATT have bequeathed us a trillion-d
3 Buchannan- Politica Exterior | DISCURSO 2z 1 To those who call me a protectionist, I say without
3 Buchannan- Politica Exteriar - DISCURSD 75 1 My Friends, we are the heirs of & Great Gensration
1 Bush- Anuncia DISCURSO 10 1 My Father never went ko college, At 16, he quit hic
1 Bush- Anuncio DISCURSD 38 1 e are at a special moment in American hiskory, no
1 Bush- Anuncia DISCURSO 55 1 The Dow Jones is at record heights, but as Robert:
1 Bush- Anuncio DISCURSD g6 1 He was a Republican, but he knew that problems c
1 Bush- Anuncio DISCURSD o8 1 ‘“We can do big JOBS again - together.
z EBush- Anuncio DISCURSO 16 1 Today, many hard working parents who hold sever
5 EBush- Politica Exterior DISCURSD 14 1 wie'll be prosperous if we reduce taxes, I'l have a
5 Bush- Politica Exterior DISCURSO 15 1 wWe'l be prosperous if we embrace FREE TRADE. ]
5 Bush- Politica Exterior DISCURSD 50 1 So my second goal -- one of the biggest JOBS for
5 Bush- Politica Exterior DISCURSD 76 1 It is the ground I've stood as governor of Texas, & %
< >

Esta tabla brinda informacién basica de cada resultado, tales como el nimero de caso y etiqueta, asi como
la variable de documento en la que se encontrd, la ubicacidn, etc. Para ordenar esta lista de resultados en
orden ascendente en cualquier valor de columna, simplemente haz clic en el encabezado de la columna.
Hacer clic de nuevo en el mismo encabezado de columna ordena de nuevo las filas en orden descendente.

Al seleccionar un elemento en esta tabla, sea haciendo clic o al usar las teclas de cursor, tales como
ARRIBA o ABAJO, presentara automaticamente el caso y documento correspondiente en la misma
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ventana. Si la unidad de basqueda fue configurada a Parrafos o Segmentos Codificados, al seleccionar
un resultado especifico resaltara también el correspondiente segmento de texto. Esta funcion brinda un
medio para examinar los segmentos recuperados en su contexto inmediato. Puedes también asignar un
cédigo existente al segmento resaltado.

Para asignar un cédigo a un resultado especifico de blusqueda:

* En la tabla de resultados de busqueda, selecciona la fila que corresponde al segmento de texto que
deseas codificar.

« Usa la lista desplegable CODIGO ubicada arriba de esta tabla para seleccionar el codigo que
deseas asignar.

* Haz clic en el boton para asignar el cédigo seleccionado al segmento de texto resaltado.

Para asignar un cédigo a todos los resultados de blisqueda

« Usa la lista desplegable CODIGO ubicada arriba de esta tabla para seleccionar el codigo que
deseas asignar.

* Haz clic en el boton para asignar el codigo seleccionado a todos los segmentos de texto que
cumplen con la expresién de basqueda.

Antes de asignar un cédigo a todos los resultados de blsqueda, puedes desear eliminar resultados que no
correspondan a lo que estabas buscando. Para eliminar un resultado de busqueda de la lista, selecciona su

fila'y luego haz clic en el botén .
Para presentar el panel de clasificacion automatica de texto:

= Haz clic en el boton . Aparecera un panel en la parte inferior de la lista de resultados,
permitiéndote aplicar un modelo automatico de clasificacion de texto en los segmentos
recuperados de texto. Hacer clic de nuevo en este boton oculta el panel.

Para méas informacion sobre esta funcién, ver Clasificacion Automatica de Texto en la pagina
177.

Para analizar el texto de todos los segmentos recuperados usando WordStat:

= Clic en el botdn . QDA Miner se minimiza y corre WordStat, permitiendo realizar un analisis
cuantitativo de contenido o aplicar técnicas de mineria de texto en los segmentos recuperados.
WordStat también permitird realizar comparaciones de palabras clave a lo largo de cualquier
columna en la tabla. Para incluir datos adicionales para el analisis de comparacion, usa la opcién
Agregar variables.

Para presentar la tabla de codificacién:

= Haz clic en el boton . Aparecera una caja de didlogo que te permite codificar segmentos de
texto recuperados al usar operaciones de arrastrar y soltar, eliminar codificaciones existentes y
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adjuntar comentarios a cédigos.

Para mas informacion sobre esta funcién, ver Codificar segmentos de texto usando la tabla de
codificacién en la pagina 188.

Para exportar la tabla al disco:

= Haz clic en el botdn . Aparecera una caja de didlogo Guardar archivo.

= En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que guardaras la tabla.
Se trabajan los siguientes formatos: archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por tabulador
(*.TAB), archivo delimitado por coma (*.CSV), MS Word (*.DOC), archivo HTML (*.HTM;
* HTML), archivos XML (*.XML) y archivos de hoja de calculo Excel (*.XLS).

= Escribe un nombre de archivo valido con la extensiéon adecuada.

= Haz clic en el botén Guardar.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reporte:

= Haz clic en el bot6n . Se proporcionara automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para
editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el
boton.

= Para adjuntar solo un resultado de la tabla, selecciona la fila que contiene el segmento de texto que
quieres adjuntar al Administrador de Reporte y haz clic en el botén =,

Para mayor informacion acerca del Administrador de Reportes, ve el topico Funcién del
Administrador de Reportes en la pagina 194.

Para imprimir la tabla:

= Haz clic en el botén .

Edicion de tesauro

Una blsqueda de texto basada en tesauro permite buscar diversas palabras o frases asociadas con un
entrada de tesauro previamente definida. El Editor de tesauro permite crear entradas que seran usadas
posteriormente en la expresion de blsquedas de texto para recuperar unidades de texto que contienen
cualquiera de esas palabras o frases.

Al Editor de tesauro puede ingresarse desde la caja de didlogo de Blsqueda de Texto al hacer clic en el
icono & cerca de la expresion de busqueda de texto. Al activarse, aparecera una caja de didlogo similar a
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Editor del tesauro

Categorias:

Muevo

EXAMEN
ROTO

Barrar

Contenido:

X

amahble
bien
buen

buena
Editar buenos

de

modelos
provecho
provechosa
resentido
saludable

(%= (fie)

La caja de didlogo presenta una lista de elementos actualmente definidos. Para ver las palabras y frases
asociadas con una entrada, simplemente selecciona el elemento el la lista CATEGORIAS. Los elementos
asociados a la categoria resaltada se mostraran en el lado derecho de la caja de dialogo CONTENIDO.

Para crear una nueva categoria:

= Haz clic en el boton NUEVA. Aparecera una caja de dialogo similar a ésta.

Editor de Categoria §|

Mombre: |EXAMEN

Contenido: | axamen interrogacion registro revision reconocimiento prueba

[ o 0K ] [ x Cancelar]

= Ingresa el nombre de la categoria. Este sera el depésito que se utilizara en la expresion de
busqueda.

= Escribe la lista de palabras que deseas buscar cuando se ingresa el nombre de la categoria en una
expresion de busqueda. Puedes separar las palabras mediante espacios o lineas. Se pueden
reemplazar los espacios en las frases con guiones bajos. Por ejemplo, para buscar la frase "calidad
de vida", puedes escribir "calidad_de_vida". Puedes usar también cualquiera de los comodines
validos en QDA Miner.

= Haz clic en el botén OK para guardar la categoria recientemente definida.
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Para editar una categoria existente:
« Selecciona la categoria que deseas editar.
* Haz clic en el botén EDITAR.
« Edita la lista de elementos asociados a la categoria.

« Haz clic en el botén OK para guardar la categoria recientemente definida.

Para borrar una categoria existente:
« Selecciona la categoria que deseas borrar.

» Haz clic en el boton BORRAR.

Para insertar una categoria en una expresion de busqueda:
« Selecciona la categoria que deseas insertar.

* Haz clic en el boton INSERTAR.
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Consulta por ejemplo

La herramienta de busqueda CONSULTA POR EJEMPLO es una alternativa a la busqueda basada en
palabras clave. En lugar de especificar una lista larga de palabras clave unidas con operadores booleanos,
este método de consulta busca documentos o segmentos de texto similares a un ejemplo dado y los
presenta en una lista inicial de resultados de busqueda en orden descendente de similitud. El usuario
marca entonces elementos especificos como relevantes o irrelevantes y realiza una nueva consulta. El
sistema ajusta la consulta inicial al tomar en cuenta la informacién de relevancia proporcionada y a
menudo brinda mejores resultados de blsqueda. Luego de una o algunas iteraciones, el usuario puede
seleccionar elementos relevantes para procesamiento posterior.

La funcion Consulta por ejemplo de QDA Miner nos permite proporcionar como el ejemplo de inicio, un
texto escrito, que puede consistir en una oracion o parrafo de ejemplo, una lista de palabras o frases, un
segmento de texto seleccionado, o incluso todos los segmentos de texto actualmente asociados con uno o
varios cédigos en un proyecto.

Para iniciar el proceso de consulta por ejemplo, selecciona el comando CONSULTA POR EJEMPLO del
menud ANALISIS. Aparecera la siguiente caja de didlogo:

¥ Consulta por ejemplo - Criterios de biisqueda Q@g
Criteriog de bisqueda l Blsqueda de resultados l l
Recuperar i'L
Unidad: |Parrafos b4 En: |[DISCURSO] v

Ejempla de partida:
(®) Texto de ejemplo () Segmentos codificados

debemos restaurar el poder militar de la nacidn

Opciones
[ comparacisn parcial del kexto
1Mo recuperar segmentos va codificados
Criterio Minimo: |0,001 Maximo de sugerencias: |200 E}
Idiama: | Spanish ¥
Agregar variables: a v

Otra manera de iniciar la CONSULTA POR EJEMPLO es resaltar un segmento de texto en el editor
principal de texto, hacer clic con el boton derecho y seleccionar el comando ENCONTRAR SIMILAR.
Se presentara un submenu que permite hacer blsqueda de oraciones, parrafos o documentos. Seleccionar
cualquiera de estos tres elementos iniciara automaticamente una bisqueda y presentard los resultados.
Seleccionar el comando OPCIONES te lleva a la primera pagina de la caja de didlogo, para permitirte
ajustar las opciones de busqueda.
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La opcion UNIDAD determina la unidad de busqueda sobre la que ésta se realizara asi como lo que se
recuperard. Puedes seleccionar tres diferentes unidades de busqueda:

Si seleccionas Documentos como la unidad de busqueda, QDA Miner aplicard la expresién de
bUsqueda en cada documento asociado a un caso especifico. Si un documento cumple la condicion
de basqueda, se mostrara su ubicacion.

Al seleccionar Parrafos como la unidad de busqueda, QDA Miner mostrara cualquier parrafo que
cumpla la condicién de basqueda.

Al seleccionar Oraciones QDA Miner mostrara las oraciones que cumplen con la condicién de
busqueda.

La opcidn EN permite especificar las variables de documento QDA Miner buscara. Si el proyecto actual
contiene mas de una variable de documento, se tiene que elegir una o una combinacién. Por omisién, se
seleccionan todas las variables de documento. Para restringir el analisis solamente a algunas de ellas, haz
clic en la flecha a la derecha de la lista. Se presentara una lista de todas las variables de documento
disponibles. Selecciona las variables en las cuales deseas se realice la busqueda.

La seccion Ejemplo de partida te permite elegir si el ejemplo de partida serd un Texto de ejemplo
escrito o pegado desde el portapapeles en una caja de edicion o si se basard en Segmentos codificados
existentes asociados a uno o varios cédigos. Cuando se elije esta Ultima opcion, se presentan dos listas de
codigos. La lista de Ejemplos te permite seleccionar uno o varios cédigos cuyos segmentos se usaran
como ejemplo de partida en la que se basard la bisqueda por segmentos similares. La lista No-ejemplos
puede usarse para indicar segmentos codificados que no corresponden a lo que estds buscando. Esta
segunda coleccion de segmentos codificados le permite al programa enfocarse mas precisamente en
elementos similares al ejemplo de partida. Por esta razon, es buena idea proporcionar no ejemplos que
sean cercanos en contenido al ejemplo de partida. Por ejemplo, si estds buscando por parrafos acerca de
la globalizacion de la economia, brindar solo ejemplos de globalizacion puede recuperar parrafos
asociados no solo con globalizacién sino también péarrafos que contengan palabras relacionadas a la
economia 0 a politica exterior (nombres de otros paises). Si proporcionas no-ejemplos de segmentos de
texto acerca de la economia local o politica exterior que no estén relacionados con la globalizacion per se,
el programa aplicard menos peso a palabras mas especificas a la economia y a la politica exterior y menos
relacionadas con el tema de la globalizacion y mas peso a las palabras especificas sobre globalizacion.

Las siguientes opciones adicionales de busqueda estan disponibles:

COMPARACION PARCIAL DE TEXTO - Esta opcion permite comparar documentos aungue
no compartan necesariamente las mismas palabras relevantes exactas. Normalmente la
computacion de similitud se realiza por la bisqueda de palabras compartidas y requiere la
comparacion exacta de esas palabras. Tal enfoque se realiza en forma inadecuada en documentos
gue contienen palabras mal escritas y falla también para recuperar documentos relevantes que
utilizan formas de palabras ligeramente diferentes. Si el ejemplo de partida tiene la palabra
"agresion”, QDA Miner fallara al comparar segmentos de texto con palabras como "agresivo" o
"agresividad" y fallara también al comparar otros segmentos con formas mal escritas como
"agrecion”. Al habilitar el algoritmo de Comparacién parcial de texto se relaja la condicion de
comparacion para palabras y se recuperan mas segmentos de texto con mayor probabilidad de ser
relevantes. Observa, sin embargo, que esta opcién también puede incrementar el nimero de
resultados irrelevantes recuperados.
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NO RECUPERAR SEGMENTOS YA CODIFICADOS - Al buscar oraciones o parrafos, esta
opcidn restringe los segmentos de texto recuperados a aquellos que no han sido codificados
previamente. Tal opcién es especialmente Gtil cuando estds intentando encontrar, entre los
segmentos de texto no codificados aquellos que son similares a segmentos codificados existentes y
que pueden potencialmente recibir el mismo cddigo.

CRITERIA MINIMO - Se computa un puntaje de similitud para cada segmento recuperado. Este
puntaje varia desde 0.0 para segmentos totalmente diferentes hasta 1.0 para segmentos idénticos al
ejemplo de partida. Esta opcién permite establecer un valor minimo para este puntaje de similitud.
A fin de que un segmento de texto sea recuperado y presentado, debe obtener un puntaje de
similitud igual o superior a este valor minimo. Por omision, esta opcién es 0.001.

MAXIMO DE SUGERENCIAS - Esta opcion te permite restringir el nimero de segmentos
recuperados. Por omisién, se recuperan hasta 200 elementos.

LENGUAJE - Esta opcion instruye al programa para optimizar la consulta de bisqueda al tomar en
cuenta algunas caracteristicas linglisticas del idioma usado en los documentos del proyecto. Si el
idioma no esta en la lista, simplemente configure la opcién a <ninguno>.

AGREGAR VARIABLES - Se puede usar opcionalmente esta lista desplegable para agregar
valores guardados en una o mas variables a la tabla de segmentos recuperados para el caso
especifico desde el cual se origina un segmento de texto.

R
Para realizar esta busqueda, haz clic en el boton . Los resultados de una bisqueda se presentan
en una tabla ubicada en la pagina Resultados de busqueda, similar a la siguiente:

¥ Consulta por ejemplo - 27 sugerencias g@g

Criterios de bisqueda  Blsqueda de resultados ] Elementos seleccionadas ]

Reijillas multilineas IL

Seleccionar ikems relevantes e irrelevantes al hacer click en la inkerrogacidn a la izquierda de cada fila,

s |Te:-cl:o | Score | A

v Wi'e musk restare this nation's milicary power. .. america must retrench and America must rearm. 0,049

® But there is mare ko say, because military power is not the final measure of might, Our realism must make a place far | 0,020
the hurman spirit.

W W'e musk restare this nation's military power, or we are headed For humiliations such as hawe marked the Fall of every | 0,015
great nation that has ever embarked on the imperial course we now pursue.

v e musk restore the morale of our military - sguandered by shrinking resources and multiplying missions - with betker | 0,006
training, better kreatment and better pay.

W T will rebuild our milicary power - because a dangerous world still requires a sharpened sword. 0,004
s this who we want to be? 0,003
- Today marks the beginning of a national crusade to restore Ronald Reagan's vision of hope and prosperity For all 0,003
| Americans.

For MATO to be strong, cohesive and active, the President must give it consistent direction: on the aliance's purpose; | 0,003
on Europe's need to invest more in defense capabilities; and, when necessary, in military conflict.

3
v

1 believe in a western alliance that is willing to put its military might on the line - For the sake of our common security 0,003
and the deepest principles of democracy. w

5
™
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Todos los resultados se presentan en una lista en orden descendente de similitud. Esta tabla se usa para
seleccionar elementos relevantes para procesamiento posterior o para mejorar los resultados de la
consulta al brindar retroalimentacion de relevancia. Inicialmente, todos los elementos estan marcados con
un signo de interrogacion ( *") al lado izquierdo. Hacer clic una vez en este signo lo cambia a la marca
verde ( v ) para indicar que este elemento es relevante. Usar esta marca también lo selecciona para
procesamiento posterior. Hacer clic de nuevo lo cambia a una marca & que indica que este resultado no
es relevante y que consultas posteriores deberan ignorar elementos como este. Hacer clic de nuevo,
regresa el signo de interrogacion.

Una vez se han marcado algunos elementos relevantes e irrelevantes, hacer clic en el botén

& . , . . .
realiza otra busqueda e intenta recuperar mas elementos relevantes. Luego de una o0 mas

iteraciones, se encontrara que no hay mejora significativa que proporcione mayor retroalimentacion.
Cuando ocurra esto, examina las entradas en la lista y cerciérate de que la marca v aparezca a un lado de
los relevantes. Ve entonces a la pagina Elementos seleccionados.

¥ Consulta por ejemplo - 4 Resultados ] @@
Criterios de bisqueda ] Erisqueda de resultados  Elementos seleccionado: l
Cadigo: v @840 T [reiilas muliineas L Q (,{f, uj i % j-'L
£ Caso # | Caso Yariable |Textu
i} Bush- Anuncio DISCURSS e musk restore the morale of our military - squandered by shrinking resources an
4 Buchanman- Anuncio | DISCURSO | We raust restore this nation's military power, or we are headed For huriliations suc
4 Buchannan- Anuncio | DISCURSC | Sie musk restore this nation's military power. .. America must retrench and America
g Bush- Politica Exterior | DISCURSD | I will rebuild our military power - because a dangerous world still requires a sharper

La tabla en esta pagina de Elementos seleccionados presenta una lista de cada segmento de texto o
documento que fue marcado como relevante en la pagina Resultados de busqueda. La lista incluye
informacion adicional tal como el nimero y etiqueta del caso, asi como la variable de documento en el
que se encontro, la ubicacién del resultado, etc. Para ordenar esta lista de resultados en orden ascendente
en cualquiera de los valores, simplemente haz clic en el encabezado de columna. Hacer clic de nuevo en
el mismo encabezado de columna ordena las filas de nuevo en orden descendente.

Al seleccionar un elemento en esta tabla, sea al hacer clic en él o usando las teclas ARRIBA o ABAJO,
presentara automaticamente el caso correspondiente y el documento en la ventana principal. Si la unidad
de blsqueda se establecié en Parrafos o Segmentos codificados, al seleccionar un resultado especifico
también se resaltara el correspondiente segmento de texto. Esta funcidn brinda una via para examinar el
segmento recuperado en su contexto inmediato. También puedes asignar un codigo existente al segmento
resaltado.

Para asignar un cédigo a un especifico resultado de busqueda:

= En la tabla de resultados de bisqueda, selecciona la fila que corresponde al segmento de texto que
deseas codificar.
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» Usa la lista desplegable CODIGO localizada arriba de esta tabla para seleccionar el codigo que
deseas asignar.

= Haz clic en el boton para asignar el cédigo seleccionado al segmento de texto resaltado.

Para asignar un cédigo a todos los resultados de busqueda:
= Usa la lista desplegable CODIGO arriba de la tabla para seleccionar el codigo que deseas asignar.

= Haz clic en el bot6n para asignar el cadigo seleccionado a todos los segmentos de texto que
coinciden con la expresién de busqueda.

= Antes de asignar un cddigo a todos los resultados de la busqueda, podrias desear eliminar un
resultado especifico que no corresponde a lo que estabas buscando. Para eliminar un resultado de

busqueda de la lista, selecciona su fila y luego haz clic en el botén .

Para presentar el panel de clasificacion automatica de texto:

= Haz clic en el bot6n . Aparecera un panel en la parte inferior de esta lista, que permite aplicar
un modelo de clasificacion automatica de texto en los segmentos de texto recuperados. Hacer clic
de nuevo en este botdn, ocultara el panel.

Para mas informacion sobre esta funcién, ver Clasificacion automatica de texto en la péagina
177.

Para analizar el texto de todos los segmentos recuperados usando WordStat:

= Clic en el botén . QDA Miner se minimiza y corre WordStat, permitiendo realizar un andlisis
cuantitativo de contenido o aplicar técnicas de mineria de texto en los segmentos recuperados.
WordStat también permitira realizar comparaciones de palabras clave a lo largo de cualquier
columna en la tabla. Para incluir datos adicionales para el analisis de comparacion, usa la opcion
Agregar variables.

Para presentar la tabla de codificacién:

= Haz clic en el boton . Aparecera una caja de didlogo que te permite codificar los segmentos de
texto recuperados usando operaciones de arrastrar y soltar, eliminar codificaciones existentes y
vincular comentarios a los cadigos.

Para mas informacion sobre esta funcién, ver Codificar segmentos de texto usando la tabla de
codificacion en la pagina 188.
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Para exportar la tabla al disco:

= Haz clic en el botdn . Aparecera una caja de didlogo Guardar archivo.
= En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la
tabla. Estan disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por

tabuladores (*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV), MS Word (*.DOC), HTML
(*.HTM; * HTML), XML (*.XML) y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

= Escribe un nombre de archivo valido con la extensién adecuada.

= Haz clic en el botén Guardar.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reportes:

= Haz clic en el boton . Se le da un titulo descriptivo a la tabla automaticamente. Para editar este
titulo o para ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en este boton.

= Para adjuntar un resultado de la tabla, selecciona la fila que contiene el segmento de texto que
deseas adjuntar al Administrador de Reportes y haz clic en el botén L—|.
Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ve el tépico Funcién del

Administrador de Reportes en la pagina 194.

Para imprimir la tabla:

= Haz clic en el botdn .
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Recuperacion de seccion

La funcion RECUPERACION DE SECCION busca documentos estructurados por secciones delimitadas
por delimitadores fijos. Esta funcion es especialmente (til para asignar automaticamente codigos a
secciones recurrentes dentro de un documento o en muchos. Puedes buscar en todos los documentos en
un proyecto o restringir la bisqueda a especificas variables de documento.

Para iniciar la funcion de busqueda de seccion, selecciona el comando RECUPERACION DE SECCION
del meni ANALISIS. Aparecera la siguiente caja de didlogo:

¥ Recuperacion de seccign E@E
Definicion de seccidn l l
Buscar en: |[DISCURS0O] v IL
Delimitadares:
Inicio de seccidn después: [terapeuta- %

Fin de seccidn:
() al final del pérrafa,
() antes delimitador; | cliente-
() Luego de una duracién fija de |2 E} caracteres luego del delimitador de inicio

|:| Caso sensitivio

En la primera pagina, puedes configurar la condicion de busqueda y los resultados se presentan en la
pagina Resultados de busqueda. Al ingresar a esta caja de dialogo, la segunda pagina esta inicialmente
deshabilitada. Tan pronto como una busqueda muestra al menos un resultado, QDA Miner habilitara esta
segunda pagina, permitiendo revisar los resultados de la basqueda y opcionalmente asignar codigos a
ellos.

La opcion BUSCAR EN permite especificar en cuéles variables de documento se realizara la bisqueda.
Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcion de seleccionar una o
una combinacion de ellas. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para restringir el
andlisis solamente a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja de lista. Se presentara
una lista de todas las variables de documento disponibles. Selecciona las variables en las cuales deseas se
realice la busqueda.

La opcion DELIMITADORES permite especificar los delimitadores usados para definir las ubicaciones
de inicio y fin de una seccidn.

 La opcién Inicio de seccion especifica el caracter constante usado para delimitar el inicio de una
seccion. Por omisién, la seccidn recuperada inicia después de este caracter constante. Para incluir
este delimitador en el segmento recuperado, haz clic en la etiqueta después para presentar un
menu de contexto y selecciona con.
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« La opcion Fin de seccion permite seleccionar el método usado para especificar el tamafio de la
seccién. Los métodos son:.

1) Si seleccionas al final del parrafo el programa recupera todos los textos encontrados desde el
delimitador de inicio hasta el final del parrafo.

2) Seleccionar caracter delimitador permite especificar un caracter constante encontrado al final
de una seccién. Por omision, la seccién recuperada no incluye este delimitador y termina antes
de él. Para incluir este delimitador, simplemente haz clic en la etiqueta antes para presentar un
menu de contexto y selecciona con.

3) El tercer método te permite recuperar un nimero fijo de caracteres después del final del
delimitador de inicio.

CASO SENSITIVO - Esta opcion define si la basqueda es sensitiva 0 no. Si estd habilitada, solo
caracteres delimitadores con los mismos casos exactos se reconoceran.

Para guardar la expresion de busqueda y opciones, haz clic en el bot6n y especifica el nombre con el
cual esas opciones de consulta se guardaran.

Para recuperar a consulta previamente guardada, haz clic en el boton y selecciona de la lista
desplegable el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mas informacion, ver Guardar y
recuperar consultas en la pagina 90).

T
Para realizar esta busqueda, haz clic en el botén . Los resultados de una busqueda se presentan
en una tabla localizada en la pagina Resultados de busqueda.

¥ Recuperacidn de seccidn - 7 Resultados Q@@
Definicion de seccisn Resultados de busqueda ]
Codigo: |tirania v ﬁ f: + ] ‘ﬂ‘ [¥] Celdas multilineas WL @\ nj L % jI'L
Caso # | Caso | Yariable | No de Palabras |Texto A
3 Buchannan- Politica Exterior | DISCURSC 34 he had been denied. I can vet recall my mothers' four vounger |

Chestnut Street ta say goodbye, as they went off to fight Hitle

1 Bush- Anuncio DISCURSO 61 at Princeton and Oxford, and after leaving schoal, I plaved pral
Knicks, For 10 years I crisscrossed the country, learning about
teammates, white and black. Wwhen I decided it was time to stop
up Thomas Jefferson's challenge of being a citizen-politician.

5 Bush- Politica Exterior DISCURSO 11 , because there are no second rate children, no second rate dre

5 Bush- Politica Exterior DISCURSO 18 standards, basics and local contral, It is compassionate to make
behind.

-] Bush- Anuncio DISCURSC 47 al exchanges and programs to support the rule of law and a civi

nest month, must be given a free and Fair choice in their electio
but we can be Russia's ally in self-reform.

11 McCain- Poltica Exterior | DISCURSO 7 svstem throuah local control and real school choice,

La tabla brinda informacion basica sobre cada resultado, tal como el nimero y etiqueta del caso, asi como
la variable de documento en el que se encontro, la ubicacién del resultado, etc. Para ordenar esta lista de
resultados en orden ascendente en cualquiera de los valores, simplemente haz clic en el encabezado de
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columna. Hacer clic de nuevo en el mismo encabezado de columna ordena las filas de nuevo en orden
descendente.

Al seleccionar un elemento en esta tabla, sea al hacer clic en él o usando las teclas ARRIBA o ABAJO,
presentard automaticamente el caso correspondiente y el documento en la ventana principal. Esta funcién
brinda una via para examinar el segmento recuperado en su contexto inmediato. También puedes asignar
un codigo existente al segmento resaltado.

Para asignar un cédigo a una seccion recuperada:

* En la tabla de resultados de busqueda, selecciona la fila correspondiente a la seccidén que deseas
codificar.

« Usa la lista desplegable CODIGO arriba de esta tabla para seleccionar el codigo que deseas
asignar.

* Haz clic en el boton para asignar el cédigo seleccionado a la seccién resaltada.

Para asignar un cédigo a todas las secciones recuperadas:

« Usa la lista desplegable CODIGO arriba de esta tabla para seleccionar el codigo que deseas
asignar.

* Haz clic en el bot6n para asignar el codigo seleccionado a todas las secciones que cumplen la
expresion de busqueda.

Antes de asignar un codigo a todos los resultados de busqueda, puedes desear eliminar resultados
que no correspondan a lo que estabas buscando. Para eliminar un resultado de busqueda de la lista,

selecciona su fila y luego haz clic en el boton .

Para presentar el panel de clasificacién automatica de texto:

= Haz clic en el bot6n . Aparecera un panel en la parte inferior de la lista de resultados,
permitiéndote aplicar un modelo automéatico de clasificacion de texto en los segmentos
recuperados de texto. Hacer clic de nuevo en este boton oculta el panel.

Para més informacion sobre esta funcion, ver Clasificacion Automética de Texto en la pagina
177.

Para analizar el texto de todos los segmentos recuperados usando WordStat:

= Clic en el botdn . QDA Miner se minimiza y corre WordStat, permitiendo realizar un analisis
cuantitativo de contenido o aplicar técnicas de mineria de texto en los segmentos recuperados.
WordStat también permitird realizar comparaciones de palabras clave a lo largo de cualquier
columna en la tabla. Para incluir datos adicionales para el analisis de comparacion, usa la opcién
Agregar variables.
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Para presentar la tabla de codificacion:
= Haz clic en el botén . Aparecera una caja de dialogo que permite codificar segmentos de texto
recuperados usando operaciones de arrastrar y soltar, eliminar codificaciones existentes y adjuntar
comentarios a codigos.

Para mas informacion sobre esta funcion, ver Codificar segmentos de texto usando la tabla de
codificacion en la pagina 188.

Para exportar la tabla al disco:

= Haz clic en el botdn . Aparecera una caja de didlogo Guardar archivo.

= En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la
tabla. Estan disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por
tabuladores (*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV), MS Word (*.DOC), HTML
(*.HTM; * HTML), XML (*.XML) y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

= Escribe un nombre de archivo vélido con la extension adecuada.

= Haz clic en el boton Guardar.

Para adjuntar una copia de la tabla en el Administrador de Reportes:

= Haz clic en el boton . Se proporcionara automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para

editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el

boton.

= Para adjuntar un resultado de la tabla, selecciona la fila que contiene el segmento de texto que
deseas adjuntar al Administrador de Reportes y haz clic en el botén =1,
Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ver el tépico Administrador de

Reportes en la pagina 194.

Para imprimir la tabla:

= Haz clic en el botdn .
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Recuperacion de palabras clave

La funcion RECUPERACION DE PALABRAS CLAVE puede usarse para recuperar cualquier
documento, parrafo, oracién, o segmento codificado que contenga una palabra clave especifica o una
combinacioén de palabras clave asociada con un cddigo QDA Miner o guardada en un diccionario de
andlisis de contenido WordStat. Las unidades de texto que corresponden al criterio de busqueda se
muestran en una tabla en la pdgina Resultados de blUsqueda. Esta tabla puede entonces imprimirse o
guardarse en un disco. Puede también usarse para reportes de texto o tabla asi como para adjuntar
cddigos a los segmentos de texto recuperados.

QDA Miner permite adjuntar a cualquier cédigo en el libro de cddigos una lista de palabras, patrones de
palabras y frases clave susceptibles de encontrarse en segmentos en los que tal cédigo puede aplicar. Por
ejemplo, si tienes un codigo llamado Globalizacion, puedes ingresar palabras como "mercado libre",
"Comercio Mundial”, "NAFTA", o "WTO". Una vez que se han ingresado esas palabras clave, se puede
usar la funcion Recuperacion de Palabra Clave para buscar cualquier segmento de texto que contenga
cualquiera de esas palabras. En cierto sentido, una lista de palabras clave es un tipo de busqueda
predefinida que esta guardada con un cédigo en el libro de codigos.

Las palabras clave pueden también guardarse externamente en archivos de modelo de categorizacion. Los
modelos de categorizacion son procesos avanzados de andlisis de contenido creados por WordStat 5.0 o
posterior y estdn guardados en un archivo .wcat. Un modelo de categorizacion WordStat puede
involucrar varios procesamientos de texto tales como creacion de lemas, prefijos y exclusiones de
palabra. También involucra la categorizacion de palabras, patrones de palabras y frases, y puede incluir
también complejas reglas de codificacion con operadores booleanos y de proximidad. Se pueden usar
tales reglas para realizar desambiguacion de palabras o para codificar acciones complejas. Los modelos
de categorizacién pueden guardarse en la carpeta Modelo de la carpeta principal del programa.

B Recuperaciin de palabras clave g@gj
Criterios l l
Modela de categarizacion: | Seeking w j-L
Buscar
Buscar en: |[DISCURSO] b Q%
Unidad: |Parrafas v

Filtro de palabras dave

Si, inlcuir al menos: |1 '[3]' de estas palabras clave: |[ART;COMMUMICATION] w

‘lariables en el reporte

Agregar wariables: |"CANDIDATO; TEMA] M
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QDA Miner viene in un modelo de categorizacién de ejemplo desarrollado en el anlisis de contenido del
archivo de proyecto “Seeking”, permitiendo a los usuarios probar esta funcion sin que sea necesario
instalar WordStat. Este modelo de categorizacion consiste en 13 categorias de contenido con elementos
como APPEARANCE, ART, COMMUNICATION, FAMILY, etc.

La opcion MODELO DE CATEGORIZACION muestra todos los modelos de categorizacion
WordStat disponibles en la carpeta Modelos. Si se han guardado palabras clave con el libro de cddigos
del proyecto activo, la lista incluird también el elemento < palabras clave internas >. El primer paso que
se necesita dar a fin de ingresar a las funciones de recuperacién de palabra clave es seleccionar un
modelo de categorizacion. Una vez que se ha seleccionado un modelo, se presentan las otras opciones de
formato y de bdsqueda.

La opcion BUSCAR EN permite especificar en cuéles variables de documento se realizara la busqueda.
Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcion de seleccionar una o
una combinacidn de ellas. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para restringir el
analisis solamente a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja de lista. Se presentara
una lista de todas las variables de documento disponibles. Selecciona las variables en las cuales deseas se
realice la busqueda.

La unidad de bisqueda determina la unidad de busqueda sobre la que ésta se realizara asi como lo que se
recuperard. Puedes seleccionar tres diferentes unidades de busqueda:

« Si se selecciona Documentos como la unidad de busqueda, QDA Miner aplicara la expresion de
busqueda en cada documento asociado con un caso especifico. Si un documento cumple la condicién
de busqueda, se mostrara su ubicacion.

« Cuando se selecciona Parrafos como la unidad de busqueda, QDA Miner mostrara cualquier parrafo
que cumple la condicién de busqueda.

« Seleccionar Oraciones instruye QDA Miner para mostrar las oraciones que cumplen la condicion de
busqueda.

« El seleccionar Segmentos codificados como la unidad de busqueda permite restringir la bdsqueda a
los segmentos de texto que ya han sido codificados. Cuando un segmento codificado cumple la
condicion de busqueda, se muestra su texto completo, sin importar se trate de una palabra sola o
varios parrafos. Para restringir la bisqueda a codigos especificos, selecciona el botén Seleccionado a
la derecha de esta opcidn y selecciona los codigos del menu desplegable al hacer clic en al flecha a la
derecha de esta lista. Estos codigos también pueden seleccionarse de la representacion de arbol del

libro de cédigos haciendo clic en el boton . Para realizar esta busqueda en todos los cédigos, elije
el botén Todo.

FILTRO DE PALABRAS CLAVE - Este grupo de opciones permite seleccionar la categoria palabra
clave en la que se realizaré la recuperacién. Establecer el valor numérico de la opcién si incluir al
menos permite recuperar unidades de texto que contienen un ndmero minimo de palabras clave de
una lista seleccionada. Para seleccionar categorias palabra clave, haz clic en el la flecha para mostrar
todas las categorias disponibles y luego haz clic en los elementos deseados. EI nimero minimo de
categorias palabra clave que una unidad especifica ha de contener a fin de ser recuperada se establece
al usar la pequefa caja de edicion colocada a la derecha. Establecer este valor numérico al nimero
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total de categorias palabra clave seleccionadas forzara al programa a recuperar solo aquellas unidades
gue contienen todas esas categorias. Al establecer este nimero con un valor mas bajo, se recuperan
todas las unidades de texto que contienen al menos este nimero de categorias de la lista seleccionada.
En el ejemplo mostrado arriba, se recuperara cualquier unidad que contenga palabras clave de al
menos una de las dos categorias ART y COMMUNICATION.

Para ingresar la segunda condicidn de filtrado, haz clic en el botdn . Puedes elegir vincular las
dos condiciones de filtrado al usar una de las tres expresiones booleanas: Y, O o NO. Elegir Y
recuperard todas las unidades de texto que cumplen totalmente ambos criterios; seleccionar O
resultard en la recuperacion de unidades de texto que cumplen la primera o la segunda condicion, o
ambas, mientras que elegir el operador booleano NO recuperard unidades de texto que cumplen la
primera condicién, pero no la segunda.

Para limitar las condiciones de filtrado a una proposicién simple, haz clic en el boton .

AGREGAR VARIABLES - Esta caja de lista desplegable se puede usar opcionalmente para agregar los
valores guardados de una o mas variables a la tabla de segmentos recuperados para el caso especifico
desde el que se origina un segmento de texto. Esta funcion es especialmente Util para identificar
diferencias en como se usan las palabras clave como se expresan temas especificos por grupos
diferentes de individuos. También puede usarse para examinar la relacion entre esos valores y las
palabras clave.

Para guardar la expresién de basqueda y las opciones, haz clic en el boton y especifica el nombre
bajo el cual esas opciones de consulta seran guardadas.

Para recuperar la consulta previamente guardada, haz clic en el boton y selecciona en la lista el
nombre de la consulta que deseas recuperar (para mayor informacién, ver Guardar y recuperar
consultas en la pagina 90).

Una vez que todas las opciones de blsqueda se han establecido apropiadamente, simplemente haz clic

L
en el boton para recuperar las unidades de texto seleccionadas.

Trabajar con las unidades de texto recuperadas

Las unidades de texto recuperadas se presentan en una tabla que se encuentra en la pagina
RESULTADOS DE BUSQUEDA. Esta tabla contiene el nimero del caso y la variable desde la cual se
origina el segmento asi como el valor de todas las variables adicionales seleccionadas por el usuario (ver
arriba la opcion AGREGAR VARIABLES). Cuando se busca por parrafos, oraciones o segmentos
codificados, la tabla también presenta el texto asociado con la unidad recuperada y su ubicacion (nimeros
de oracion y parrafo). Al usar las flechas o al hacer clic en la fila se presenta, en una ventana separada en
la parte inferior de la pantalla, el texto asociado con todas las palabras clave en negritas.

Para organizar la tabla de unidades recuperadas en orden ascendente en cualquier columna, simplemente
haz clic en su encabezado. Hacer clic en el mismo encabezado de columna por segunda ocasion la
organiza en orden descendente. Las tablas se pueden imprimir, guardarse como reporte de texto, o
exportarse a un disco en formatos tales como Excel, ASCII, MS Word, HTML o XML.
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Para eliminar un resultado de bisqueda de la lista de resultados:

« Selecciona su fila y haz clic en el bot6n .

Para asignar un cédigo aresultado de blusqueda especifico:

« En la tabla de resultados de busqueda, selecciona la fila correspondiente al segmento de texto que
deseas codificar.

« Usa la lista desplegable CODIGO ubicada arriba de la tabla para seleccionar el codigo a asignar.

« Haz clic en el boton para asignar el codigo seleccionado al segmento de texto resaltado.

Para asignar un codigo a todos los resultados de blsqueda:

« Usa la lista desplegable CODIGO ubicada arriba de la tabla para seleccionar el codigo a asignar.

« Haz clic en el botén para asignar el codigo seleccionado a los segmentos de texto que cumplen
la expresién de busqueda.

Para crear un reporte de segmentos recuperados:

» Haz clic en el bot6n . El orden de agrupacion de la tabla actual se usa para determinar el orden
que se presenta en el reporte. Este reporte se presenta en una caja de dialogo de edicion te texto y
puede modificarse, guardarse en un disco (en formato RTF, HTML o solo texto), o cortarse y
pegarse en otra aplicacion. Se pueden insertar graficos y tablas en cualquier lugar del reporte.

Para presentar el panel de clasificacién automéatica de texto:

= Haz clic en el boton . Aparecera un panel en la parte inferior de esta lista de resultados, que
permite aplicar modelo de clasificacidon automatica de texto a los segmentos de texto recuperados.
Hacer clic de nuevo en el botdn, oculta el panel.

Para mas informacion sobre esta funcidn, ver Clasificacion automatica de texto en la péagina
177.

Para analizar el texto de todos los segmentos recuperados usando WordStat:

= Clic en el botén . QDA Miner se minimiza y corre WordStat, permitiendo realizar un analisis
cuantitativo de contenido o aplicar técnicas de mineria de texto en los segmentos recuperados.
WordStat también permitird realizar comparaciones de palabras clave a lo largo de cualquier
columna en la tabla. Para incluir datos adicionales para el anélisis de comparacion, usa la opcién
Agregar variables.

114 QDA Miner Manual de usuario



Para presentar la tabla de codificacién:

= Haz clic en el boton . Aparecera una caja de dialogo que permite codificar los segmentos de
texto recuperados usando operaciones de arrastrar y soltar, eliminar codificaciones existentes y
adjuntar comentarios a los cédigos.

Para méas informacidn sobre esta funcion, ver Codificar segmentos de texto usando la tabla de
codificacion en la pagina 188.

Para exportar la tabla al disco:

* Haz clic en el boton . Aparecera una caja de diadlogo Guardar archivo.

* En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la
tabla. Estan disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por
tabuladores (*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV), HTML (*.HTM; *.HTML), XML
(*.XML), MS Word (*.DOC), y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

 Escribe un nombre de archivo valido con la extensiéon adecuada.

* Haz clic en el boton Guardar.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reportes:

= Haz clic en el boton . Se proporcionard automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para
editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el
boton.

= Para adjuntar solamente un resultado de la tabla, selecciona la fila que contiene el segmento de

texto que deseas adjuntar al Administrador de Reportes y haz clic en el boton @

Para mayor informacion acerca del Administrador de Reportes, ver la funcion Administrador de
Reportes en la pagina 194.

Para imprimir la tabla:

» Haz clic en el bot6n .
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Frecuencias de codificacion

Puedes usar el comando FREQUENCIAS DE CODIFICACION del ment ANALISIS para obtener una
lista de todos los cddigos en el actual libro de codigos junto con su descripcién y la categoria a la que
pertenecen. Esta caja de dialogo puede usarse también para obtener varios estadisticos de cada cédigo,
tales como su frecuencia, el nimero de casos en los que se encuentra, y el total de palabras en los
segmentos de texto asociados. Al seleccionar este comando se presenta una caja de didlogo como la

siguiente:

B Frecuencia de codificacidn

B =E

Buscat en: |[DISCURSC] v| S [Cmtiples ineas H Q,fl =N il
LY

Categoria’ Codigo

| Descripcion

Models Direct Instruction

Educational technigues Cooperative learning

Educational technigues Guiced notes

Educational techniques Advanced organizer

Educational technigues Guided discussion

Instructional technigues bazed on choral responses, homogeneo
signals, and ather proven instructional technigues.

SEE ALSO: Teacher Directed Instruction

Instructional method in which students wark together inosmall gron
member of the group can paricipste in a clearly assigned, callecti
contain the follovwing components: common gosl, face-to-face inte
individual accountakility, and group reflection and goal setting.

SEE ALSO: Reciprocal Teaching, Guided discussion

Guided notes are teacher-prepared handouts, or notes-templates
notes, guided notes summarize key concepts of lecture material k
or blanks inta which the student must write key woards or phrase:

SHOULD WOT BE USED FOR: Cloze Procedures, Handouts,

When the teacher connects past learnings and experiences ta th
newy leszons, Used in a culminsting sense to anchor the new les
studert's existing cognitive structures.

SEE ALSD: Learning obhjectives, Leszons plan

Pramaoting student understanding through processing information
T
>

Para desplegar descripciones largas de mas de una linea, selecciona la opcion Multiples lineas.

La opcién BUSCAR EN te permite especificar en cuales variables de documento buscar. Si el proyecto
actual contiene mas de una variable de documento, tendrds la opcion de seleccionar una o una
combinacion de ellas. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para restringir el
analisis solamente a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la lista. Se presentara una lista
de todas las variables de documento disponibles. Selecciona las variables en las cuales deseas se realice la

busqueda.
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Hacer clic en el boton agrega seis columnas que contienen un resumen de estadisticos acerca del uso
del cddigo a la derecha de la tabla:

Frecuencia NUmero de veces que este cadigo se ha usado.

Casos NUmero de casos en los que aparece este codigo.

No de Palabras | Numero total de palabras en todos los segmentos de texto asociados al
cédigo.

% Frecuencia | Porcentaje de codificacion asociados al cédigo.

% Casos Porcentaje de casos que contienen este cdigo.

% Palabras Porcentaje de palabras vinculadas al cédigo.

Si hay graficos incluidos en la bisqueda se presentaran también las siguientes columnas:

No de Pixeles | NUmero total de pixeles (en K) en todas las areas asociadas al cadigo.

% Imagen Porcentaje de areas de imagen vinculadas al codigo.

Cuando las estadisticas se muestran en la tabla, el boton permite producir graficos de barra o de
pastel para presentar visualmente la distribucion de codigos especificos. Para producir tales gréaficos:

» Establece la opcion Organizar por a fin de que los valores que deseas se muestren graficamente.

» Selecciona las filas que deseas presentar (multiples filas aunque separadas pueden seleccionarse al
hacer clic en ellas manteniendo presionada la tecla CTRL).

» Haz clic en el bot6n .

Para informacidn adicional ver mas abajo la seccion Gréaficos de barra y de pastel.

Para organizar esta lista de resultados en orden ascendente en cualquier valor, simplemente haz clic en el
encabezado de columna especifico. Hacer clic en el mismo encabezado de columna por segunda ocasion
organiza las filas en orden descendente.

Haz clic en el botédn para adjuntar una copia de la tabla en el Administrador de Reportes. Se
proporcionara automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para editar este titulo o ingresar uno
nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el boton.

La lista de cddigos puede guardarse en el disco en formato Excel, MS Word, ASCII, texto delimitado,
HTML o XML al hacer clic en el botdn .

También puedes imprimir la lista al hacer clic en el bot6n .
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Gréficos de barray de pastel

QDA Miner permite producir gréaficos de barra y de pastel para presentar visualmente la distribucion de
cédigos especificos. Para producir tales graficos:

« Corre el comando FRECUENCIAS DE CODIFICACION en el menti ANALISIS.
* Haz clic en el boton Mostrar Estadisticas.
« Organiza la tabla en el orden de valores deseado.

« Selecciona las filas que deseas presentar (multiples filas aunque separadas pueden seleccionarse al
hacer clic en ellas manteniendo presionada la tecla CTRL).

» Haz clic en el bot6n .

Se usan tres tipos de graficos para representar la distribucién de las palabras clave o categorias de
contenido:

El grafico de barra vertical es el grafico por omision que se usa para presentar frecuencias
absolutas o relativas de palabras clave o categorias de contenido.

El gréfico de barra horizontal presenta la misma informacién que la vertical aunque es
especialmente Gtil cuando el nimero de palabras clave es alto y sus etiquetas no pueden
aparecer por completo en el eje horizontal.

El gréfico de pastel es til para presentar las frecuencias relativas de cada palabra clave y
comparar valores individuales con otros valores y con el todo. Los valores numéricos que
se presentan se expresan siempre en porcentajes de la frecuencia total o de las ocurrencias
del caso.

La opcién Gréfico permite seleccionar los valores que se usaran como la escala para la cantidad de las
barras o como el porcentaje en el pastel. Para graficos de barra las opciones son:

FRECUENCIA Numero de ocurrencias del cédigo

NB CASOS Numero de casos en los que aparece este cddigo

NB PALABRAS Numero total de palabras asociadas a este codigo

% CODIGOS  Porcentaje de codigos asociados a este codigo

% CASOS Porcentaje de casos en que aparece esta palabra clave
% PALABRAS Porcentaje de palabras asociadas a este codigo

Si se han codificado iméagenes, se presentaran las siguientes opciones:

NB PIXELES Numero de pixeles en kilobytes asociados a este codigo.
% PIXELES Porcentaje de pixeles asociados a este codigo.
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Para graficos de pastel, estdn disponibles tres opciones para especificar como se computaran los
porcentajes:

FRECUENCIA Numero de ocurrencias del codigo

NB CASOS NUmero de casos en los que aparece este codigo

NB PALABRAS Numero total de palabras asociadas a este cédigo
Y si se han codificado imagenes:

NB PIXELS NUmero de pixeles en kilobytes asociados a este cddigo

La opcion Ver otros presenta una barra o trozo adicional para representar todos los elementos que no han
sido seleccionados e la tabla de frecuencia

La siguiente tabla muestra una breve descripcion de los botones y controles disponibles:

Controles Descripcion

Presiona este boton para recuperar un grafico previamente guardado en un disco.

Oprime este botdn para adjuntar una copia de esta grafica al Administrador de
Reportes. Se proporcionara automaticamente un titulo descriptivo. Para editar este
titulo o para ingresar uno nuevo, mantén oprimida la tecla MAYUS mientras haces
clic en este boton.

Presiona este boton para guardar un grafico. Se guardan en un formato con
propietario y pueden editarse y personalizarse usando el Editor de gréaficos.

Presionar este botén permite imprimir una copia del grafico presentado.

[ED) Hacer clic en este botdn activa/desactiva la perspectiva 3D del grafico presentado.

Este boton permite editar diversas caracteristicas del gréfico tales como eje
horizontal y vertical, titulos del grafico y de los ejes, ubicacion de la leyenda, etc.

Se usa este boton para crear una copia del grafico en el portapapeles. Cuando se
hace clic en este botdn, se abre un men( desplegable para seleccionar si se copiara
como mapa de bits o meta-archivo.

Presionar este botdn cierra la caja de didlogo y nos regresa al didlogo de QDA
Miner de la Frecuencia de Cédigo.
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Personalizar graficos de barras y de pastel

Hacer clic en el botén
apariencia de los gréficos de barras y de lineas. Las opciones disponibles en esta caja de didlogo
representan solamente una porcidn pequefia de todas las configuraciones disponibles.

Para personalizacion adicional del grafico, modificacion de puntos de datos, etiquetas de valores u
. . [k . . .
orden de las series, haz clic en el boton localizado al lado derecho de la caja de dilogo.

EJE IZQUIERDO O BAJO

Minimo / Maximo - QDA Miner automaticamente ajusta la escala del eje vertical para encajar con
el rango de valores graficados en él. Para establecer manualmente estos valores, escribe el
minimo y maximo deseados. Incrementar Aumentar o disminuir este valor afecta la distancia
entre los ndmeros asi como las marcas. Las lineas horizontales de la rejilla también son
afectadas por el cambio de este valor.

Rejilla horizontal Esta opcién activa/desactiva las lineas horizontales de la rejilla. Estas lineas se
extienden desde cada marca en un eje al lado opuesto del grafico. Para aumentar o disminuir el
numero de lineas de rejilla o la distancia entre esa lineas, cambia el valor Incrementar del eje.
Una caja de lista también permite elegir entre cinco diferentes estilos de lineas.

ETIQUETA

Ubicacion — Esta opcion posiciona la etiqueta. Esta puede colocarse en la parte superior o inferior,
a laizquierda o a la derecha del grafico.

Desde arriba — Cuando la etiqueta se presenta a la izquierda o la derecha del grafico, esta opcion especifica
su posicion en la parte superior en porcentaje del total de la altura del gréfico.

Desde la izquierda — Cuando la etiqueta se presenta en la parte superior o inferior del gréafico, esta
opcion especifica su posicion en la parte superior en porcentaje del total de la anchura del gréfico.

TiTULOS

Titulos apropiados y etiquetas de los ejes son de mayor importancia al describir la informacién
presentada en un grafico. Por omision, QDA Miner usa los nombres de las variables y las
etiquetas asi como otras configuraciones predefinidas para brindar tales descripciones.

La pagina de titulo permite modificar el titulo en la parte superior, asi como las etiquetas en los
ejes a la izquierda, abajo y a la derecha. Para editar este titulo, selecciona el botdn adecuado.
Ingresa varias lineas de texto para cada titulo al presionar la tecla INGRESAR al final de cada
linea antes de ingresar la siguiente.

El botén Fuente al lado derecho de la caja de edicién permite cambiar el tamafio y estilo de las
letras.
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VISTA 3D
Ortogonal — Al desactivar esta opcion se desactiva la elevacion libre y rotacion del grafico 3D.

Acercamiento — Esta opcion “acerca” el grafico como un todo. Expresado como un porcentaje,
aumentar el valor positivamente acercara el grafico al usuario, incrementando el tamafio de
todo el gréfico en la medida en que se incrementa el valor del acercamiento.

Porcentaje 3D — La propiedad Porcentaje 3D indica el tamafio de razén entre las dimensiones y la
profundidad al especificar un nimero de porcentaje entre 1 y 100.

Perspectiva — Usa esta propiedad con el Ortogonal desactivado para modificar la perspectiva 3D
del grafico. Valores mas grandes agregan profundidad a la perspectiva.

Sombra de barra — Activar esta opcidn oscurece la sombra de los lados de las barras 3D.
Desactivarla torna los colores de los lados de la barra del mismo color que el frente.

Ancho de barra - Esta opcion determina el porcentaje del total del ancho de la barra usado.
Establecer este valor a 100 junta las barras.

Profundidad de barra - Usa esta propiedad para limitar la profundidad que cada serie de barra utiliza. Por
omision, las barras tomaran la parte proporcional al nimero de series de barras en el gréfico de tal
manera que la parte trasera de una barra se junte con el frente de la barra inmediatamente detras de ella.
Para insertar un espacio entre las series de barras, disminuye este valor.

Profundidad del pastel — Usa esta propiedad para cambiar el espesor del grafico de pastel.

Para personalizacion adicional del gréafico, edicién de puntos de datos, etiquetas de valores, etc., haz clic
L [k . . .
en el boton localizado al lado derecho de la caja de didlogo.
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Recuperar codificacion

La funcion RECUPERACION DE CODIFICACION enlista todos los segmentos de texto asociados co
algunos cadigos o patrones de cédigos. Segmentos codificados que corresponden al criterio de bldsqueda
se muestran en la tabla de la pagina Resultados de busqueda. Esta tabla se puede imprimir o guardar en
un disco. También se puede usar para crear reportes de texto o de tabla asi como para asignar nuevos
cddigos a los segmentos recuperados.

Para iniciar la funcion recuperacion de codigo, selecciona el comando RECUPERACION DE
CODIFICACION del meni ANALISIS. Aparecera la siguiente caja de diélogo:

= Recuperacion de codigo g@@

Expresion de blsqueda l Resultados de bisqueda l
Criterios: j_IL
Buscar en: |[DISCURSG] ~
Codigos: | [Elobalizacian; Entorno; Libertad; De control; Influencia;Liderazgo] w | %
Condiciones
[¥]si: es + | lincluyendo % || [Libertad] |
v w|es « ||sequido por || [Globalizacién;Etica) v/
Agreqgar variables: | [CANDIDATC] w
Parametro:
Separado por menos que: |2| (1| parrafos

Ejecutar una recuperacion simple de codigo

Solamente las dos primeras opciones de esta caja de dialogo requieren ser completadas a fin de recuperar
segmentos codificados asociados con algunos cédigos.

BUSCAR EN - Esta opci6n permite especificar las variables de documento para buscar. Si el
proyecto actual contiene méas de una variable de documento, tendras la opcion de seleccionar una
0 una combinacion de ellas. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para
restringir la busqueda a solo unas cuantas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja de
lista. Se presentara una lista de todas las variables de documento disponibles. Selecciona todas las
variables en las que deseas se realice la blsqueda.

RECUPERAR - Esta opci6n permite seleccionar uno o mas codigos a ser recuperados. Puedes
seleccionar los cédigos desde la lista desplegable al hacer clic en flecha o desde la representacion

de arbol del libro de cddigos al hacer clic en el botdn .

AGREGAR VARIABLES - Esta lista desplegable se puede usar opcionalmente para agregar a la
tabla de segmentos recuperados valores guardados en una o mas variables de los casos especificos
desde los cuales se origina el segmento de texto. Esta funcidn es especialmente til para identificar
diferencias en la forma en que se han usado los cddigos la forma en que diferentes temas son
expresados por diferentes grupos de individuos. Se puede usar también para examinar la relacion
entre esos valores y los cddigos.
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Para guardar la expresion de bdsqueda y sus opciones, haz clic en el boton y especifica el nombre
con el cual se guardaran esas opciones de consulta.

Para recuperar una consulta previamente guardada, haz clic en el boton y selecciona desde la lista
que se presenta el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mayor informacion, ver Guardar y
recuperar consultas en la pagina 90).

. . . . .| e
Ya que se han establecido las opciones, simplemente haz clic en el botdn para recuperar los
codigos seleccionados.

Ejecutar una recuperacion compleja de codigo

QDA Miner puede también buscar patrones de codigo mas complejos al brindar la opcién de establecer
dos criterios que especifican la relacion espacial entre los cddigos. La combinacion de codigos puede
definirse usando uno de siete operadores I6gicos. La siguiente tabla muestra la lista l6gicas que pueden
usarse para caracterizar la combinacion de codigos. En esta tabla, Codificacion A se refiere a los
segmentos codificados que se recuperardn mientras que Codificacion B refiere a los segmentos
codificados en los cuales se probard la condicion. Observa que el reverso de estas funciones puede
obtenerse al usar un operador de negacion (ver abajo).

Funcién Descripcion

Igual a Se recuperara la codificacion A si apunta al mismo segmento de texto como la
codificacion B.

Incluyendo La codificacion A recuperard sus segmentos de texto que incluyan totalmente otro
segmento codificado asignado a B.

Incluido en Se recuperard la codificacion A si sus segmentos de texto estan totalmente
incluidos por otro segmento de texto asignado a B.

Superposicion  El codigo A se recuperara si sus segmentos de texto superponen parcial o
totalmente otro segmento codificado en B.

Seguido por Se recuperara la codificacién A si es seguida por un segmento de texto asignado a
B. No deben superponerse los dos segmentos y la distancia que separa los dos
segmentos ha de ser menor a la distancia especificada por el usuario.

Precedido por  La codificacion A se recuperara si sigue a un segmento de texto asignado a B. No
deben superponerse los dos segmentos y la distancia que separa los dos segmentos
ha de ser menor a la distancia especificada por el usuario.

Cercania La codificacién A se recuperara si sigue o precede a un segmento de texto asignado
a B. No deben superponerse los dos segmentos y la distancia que separa los dos
segmentos ha de ser menor a la distancia especificada por el usuario.

Se usan tres cajas de lista para establecer una condicién de recuperacion:
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La primera caja de lista se usa para especificar sea la inclusién o exclusion de los segmentos
codificados que cumplen el criterio especificado. Establecer esta caja de lista a ES recuperara
todos los segmentos que cumplen el criterio especificado, mientras que establecer No es excluira
es0s segmentos y recuperara aquellos que no cumplen el criterio.

La segunda caja de lista permite elegir la funcién logica que se aplicara (ver arriba las funciones
I6gicas). Si una de las tres Ultimas funciones se selecciona (i.e., seguido por, precedido por, o
cercania) se presentara una nueva opcién en la parte inferior de la caja de didlogo. Esta nueva
opcidén permite establecer cuél debe ser la distancia maxima, en nimero de parrafos, que separa
los dos codigos.

La tercera caja de lista se usa para seleccionar los cddigos en los cuales la condicién sera
probada. Si se especifican varios codigos sea en la lista de codigos a ser recuperados o en esta
tercera lista, se trataran como si estuvieran conjuntados por el operador booleano O. En otras
palabras, la condicién se cumplira si se encuentra cualquier combinacién de cddigos. Por ejemplo,
al buscar los codigos A y B en la condicion que deban ser iguales a la lista de cddigos C, D y E,
corresponde la férmula siguiente:

(AoB)esiguala(CoDoE)

Se pueden establecer hasta dos condiciones de recuperacion y ser combinadas usando un operador
booleano. Si se usa el operador Y, solo se recuperardn entonces esos segmentos que cumplen
ambos criterios, mientras que al seleccionar el operador O se recuperara cualquier segmento que
cumpla al menos uno de esos dos criterios.

Por ejemplo, en la caja de didlogo mencionada, QDA Miner recuperard cualquier segmento de
texto codificado como Poder si este segmento esta dentro de tres parrafos de otro segmento de
texto codificado como Libertad, y si se superpone un segmento de texto codificado sea en Etica o
Globalizacién.

Trabajar con lo recuperado

Los cddigos recuperados se presentan en una tabla que se encuentra en la pagina Resultados de
busqueda.
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.4 Recuperacion de codigo - 18 Resultados - ‘El@‘

Expresidn de bisaueda  Fesultsdos de bisqueds ]

Agrupar por: | <ninguno v M @ 5L le S I
Codigo: [Economia Locale v A+ D@ FRejiles mutiness

Categoria | Cédigo Caso |Texlo Codificador | Fecha | Palabras ‘ % Palabras ‘Cnmemlarin o]

Economic | Economia Locale Buchannan - Announcement | he world of an Evil Empire. A friendship blossomed between us. Now, on Admin 8i30/2007 23 1.0%

the brink of autocracy, Ri on the hand that tr

Economic | Economia Locale Buchannan - Announcement | One of the great achi

ments of the Republican Congress was Admin Ti24/2005 S0 2.2%
balancing the book: ashington. American's g defict is no

longer found in th al budget. It is a moral d 4 it may be found

in a polluted and poisoned cufture that has become the great enemy

within.

Economic | Economia Locale Bush - Announcement Prosperity is not a given. Seme in this administration think they invented . Admin Ti25/2005 142 6.9%
did h

t government
neurs and
educe taxes
ut & plan that

| believe that
back to

be prosperous if
And | will do what | did

uggling families on the o

orities, allthat remains must be
will not be spent by gtan
e the regulations that strangle enterprise
fight for meaningful, real tort reform.

Econemic | Economia Locale Bush - Announcement It iz the ground I've stood as ernor of Texas, a job | really love. | knows Admin 712812005 1863 7.8%

it izn't the same as being president. But if Texas were a country,

be the 11th largest economy in the world. And I've had some su v
£ >

Ademas del texto asociado con los segmentos codificados recuperados, esta tabla contiene también el
nombre del cddigo junto con su categoria, el caso desde el que se origina este segmento, el nombre del
codificador y la fecha en que fue asignado. La columna Palabras contiene el nimero total de palabras en
el segmento de texto, mientras que la columna %Palabras muestra la importancia relativa de este
segmento versus el documento completo, en términos de porcentaje de palabras. Si se ha asignado un
comentario a un especifico segmento, se incluira también en la tabla. Por Ultimo, se mostraran en el
extremo derecho todos los valores para todas las variables que se hayan agregado a la tabla.

Para organizar esta lista de segmentos recuperados en orden ascendente para cualquier valor,
simplemente haz clic sobre tal encabezado de columna. Hacer clic en el mismo encabezado de columna
una segunda vez, organizara las filas nuevamente en orden descendente.

Las tablas de resultados pueden imprimirse, codificarse, guardarse como reportes de texto, guardarse en
un disco como proyecto nuevo o exportarse a un nuevo formato de archivo como Excel, MS Word,
ASCII, HTML, o XML.

Para eliminar un resultado de busqueda de la lista de resultados:

» Selecciona su fila y luego haz clic en el boton .

Para asignar un cédigo a un resultado de busqueda especifico:

« En la tabla de resultados de busqueda, selecciona la fila correspondiente al segmento de texto que
deseas codificar.

* Usa la lista desplegable Cédigo ubicada arriba en esta tabla para seleccionar el codigo que deseas
asignar.

« Haz clic en el botén para asignar el codigo seleccionado al segmento resaltado de texto.
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Para asignar un codigo a todos los resultados de blsqueda:

« Usa la lista desplegable Codigo ubicada arriba en esta tabla para seleccionar el cddigo que deseas
asignar.

« Haz clic en el boton para asignar el codigo seleccionado a todos los segmentos de texto que
cumplen la expresion de busqueda.

Para crear un reporte de segmentos codificados:

 Haz clic en el botén . El orden de la tabla se usa para determinar el orden de presentacién en el
reporte. Este reporte se presenta en una caja de didlogo de edicion de texto y puede modificarse,
guardarse en un disco en formato de texto, RTF o en HTML, imprimirse, o puede cortar y pegarse
en otra aplicacién. Las gréaficas y tablas pueden también insertarse en cualquier parte del reporte.

Para presentar el panel de clasificacién automatica de texto:

= Haz clic en el boton . Aparecera un panel en la parte inferior de esta lista de resultados, que
permite aplicar un modelo de clasificacion automatica de texto a los segmentos de texto
recuperados. Hacer clic de nuevo en este boton, oculta el panel.

Para méas informacion sobre esta funcion, ver Clasificacion automatica de texto en la pagina
177.

Para analizar el texto de todos los segmentos recuperados usando WordStat:

= Clic en el boton . QDA Miner se minimiza y corre WordStat, permitiendo realizar un andlisis
cuantitativo de contenido o aplicar técnicas de mineria de texto en los segmentos recuperados.
WordStat también permitira realizar comparaciones de palabras clave a lo largo de cualquier
columna en la tabla. Para incluir datos adicionales para el analisis de comparacion, usa la opcion
Agregar variables.

Para presentar la tabla de codificacion:

= Haz clic en el botén . Aparecera una caja de dialogo que permite codificar segmentos de texto
recuperados usando operaciones de arrastrar y soltar, eliminar codificaciones existentes y adjuntar
comentarios a cddigos.

Para més informacion sobre esta funcidn, ver Codificar segmentos de texto usando la tabla de
codificacidn en la pagina 188.
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Para exportar cédigos recuperados al disco:

* Haz clic en el bot6n . Aparecera una caja de didlogo Guardar archivo.

* En la caja de lista Guardar como selecciona el formato en el que se guardara la tabla. Estan
disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por tabuladores
(*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV); archivos HTML (*HTM; *HTML); XML
(*.XML), documento MS Word (*.DOC) y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

* Ingresar un nombre de archivo valido con la extensidn adecuada.

» Haz clic en el botén Guardar.

La tabla resultante puede guardarse en un nuevo archivo de proyecto, en el que cada fila es un

nuevo caso y cada columna es transformada en una variable. Este tipo de archivo de proyecto
puede ser Gtil para realizar un analisis mas detallado de los segmentos codificados.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reportes:
= Haz clic en el boton . Se proporcionara automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para
editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el

botén.

= Para adjuntar solo un resultado de la tabla, selecciona la fila con el segmento de texto que deseas
adjuntar al Administrador de Reportes y haz clic en el botén @

Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ver el tema Administrador de
Reportes en la pagina 194.

Para exportar cédigos recuperados a un proyecto nuevo:

» Haz clic en el boton .

* Ingresa el nombre de un nuevo proyecto y haz clic en el boton Guardar.

Para imprimir la tabla:

» Haz clic en el boton .
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Co-ocurrencias de codigos

QDA Miner permite explorar ademas la relacion entre cddigos al brindar varias herramientas graficas
para ayudar en la identificacion de cddigos relacionados. Estas herramientas se obtienen mediante la
computacion de indice de similitud o co-ocurrencias y la aplicacion de analisis jerarquico de
conglomerados y escalamiento multidimensional de todos o algunos codigos. Los resultados se presentan
en la forma de dendrogramas, mapas de concepto y graficos de proximidad. Se pueden hacer
conglomerados (clusters) de casos a partir de su similitud de contenido usando las mismas herramientas
gréaficas y estadisticas.

Para realizar este tipo de analisis, selecciona el comando CO-OCURRENCIAS DE CODIGOS desde el
mend ANALISIS. Aparecera una caja de dialogo similar a la siguiente:

¥ Andlisis de Co-ocurrencia de Codigos & Caso Similitud

IDendmgrama ] 2D Mapa l 30 Mapa ] Proximidad ] Tabla v estadisticas ]

Buscar en: |[DISCURSO] Ev IL
Cadigos: |[Economia Local;Globalizacian;Entorno;Libertad;Raza | Etnica rel: | @
Hacer clusters

(3) Co-ocurrencia de cédigos ) Casa similitud

Ocurrencia: |En el caso w
indice: | Coeficiente de Jaccard {ocurrencia) v

Opciones de escalamisnka rmulbidimensional

[ animacién en tiempo real

Ar

Taolerancia: |0.0000071 *1| Maximo de iteraciones: 500 |

Canfiguracion inicial:
(3) Escalamiento Clésico

() Lacalizacién aleatoria

La primera pagina de la caja de didlogo se usa para restringir el analisis a especificas variables de
documento o codigos especificos. Especifica si la factura de conglomerados (clusters) se efectuara en los
cddigos o en los caso y puede usarse para establecer varios analisis y presentar opciones para ambos.

BUSCAR EN - Esta opcion permite especificar en qué variables de documento se realizara el
analisis. Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, se tiene la opcion de
seleccionar una de ellas o una combinacion de ellas. Por omision, se seleccionan todas las
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variables de documento. Para restringir el analisis a algunas de ellas haz clic en la flecha a la
derecha de la caja de lista. Se presentara una lista de todas las variables de documento disponibles.
Selecciona todas las variables en las que deseas se realice la bisqueda.

CODIGOS - Esta opcién permite seleccionar qué codigos se analizaran. Por omision, se realiza el
andlisis en todos los cddigos del libro de codigos. Puedes seleccionar codigos especificos desde el
menu desplegable al hacer clic en la flecha o desde la representacion de arbol del libro de cddigos

al hacer clic en el botén .

Clasificacion de casos

Cuando se establece que la clasificacion (clustering) se realice en los casos, la matriz de distancia usada
para el escalamiento multidimensional y la creacién de conglomerados consisten en los coeficientes de
coseno computados sobre la frecuencia relativa de los diversos codigos. Los dos casos mas similares
estaran en términos de la distribucion de los codigos, el mas alto sera este coeficiente.

DATOS - Esta opcion permite seleccionar cudl indicador se utilizara para comparar la importancia de
los codigos en los diversos casos. Estan disponibles cuatro indicadores:

« Ocurrencia de codigo
* Frecuencias de cédigo
» NUmero de palabras

* Porcentaje de palabras

Seleccionar Ocurrencia de codigo resultara en una comparacion basada en cuales codigos aparecen en
cada caso, sin tomar en cuenta el nimero de veces que el cddigo aparece. Para tomar en cuenta el nimero
de veces que un cddigo ha sido usado, selecciona Frecuencias de cddigo. Seleccionar NUmero de
palabras basara la comparacion en el nimero total de palabras que han sido asignados a diferentes
cddigos, mientras que la opcién Porcentaje de palabras dividird este valor entre el nimero total de
palabras encontrado en los documentos asociados con cada caso.

Clasificacion de codigos

Al clasificar cddigos (clustering), estdn disponibles varias opciones para definir co-ocurrencia y
seleccionar cual indice de similitud sera computado desde las co-ocurrencias observadas.

CO-OCURRENCIA - Esta opcidn permite especificar como sera definida una co-ocurrencia. Por
omisién, se dice que una co-ocurrencia ocurre cada vez que dos cddigos aparecen en el mismo
documento (dentro de la opcion documento). Se puede restringir la definicién de co-ocurrencia a
cédigos que estén separados por no mas que un ndmero especifico de parrafos (opcién ventana de
n parrafos), o para cddigos que se superponen (opcion segmento superpuesto). Finalmente, se
puede también restringir la definicién de co-ocurrencia ain mas al limitarla a instancias en las que
los cddigos se han asignado exactamente al mismo segmento.
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INDICE - La opcion indice permite la seleccion de la medida de similitud usada en el escalamiento
multidimensional y en la clasificacién (clustering). Estan disponibles cuatro medidas. Las
primeras tres medidas se basan en las ocurrencias de codigos especificos en un caso y no toman en
cuenta sus frecuencias. En todos estos indices, se excluyen las ausencias comunes.

Coeficiente de Jaccard - Este coeficiente se calcula desde una tabla de doble entrada como
a/(a+b+c), donde a representa casos en los que ambos elementos ocurren, y b y ¢ representa
casos en los que se encuentra un elemento pero no el otro. En este coeficiente se da igual peso
a las coincidencias y a las no coincidencias.

Coeficiente de Sorensen- Este coeficiente es similar al de Jaccard pero las coincidencias
tienen peso doble. Su férmula es 2a/(2a+b+c), donde a representa casos donde ambos
elementos ocurren, y b y c representa casos en los que un elemento estd presente pero el otro
esta ausente.

Coeficiente de Ochiai- Este indice es la forma binaria de la medida del coseno. Su férmula es
SQRT(a"2/((a+b)(a+c))), donde a representa casos en los que ambos elementos ocurren, y by
C representa casos los que un elemento esta presente pero no el otro.

El Gltimo coeficiente toma en cuenta no solo la presencia de un codigo en un caso, sino también
cuan a menudo aparece en este caso.

Coseno theta - Este coeficiente mide el coseno del angulo entre dos vectores de valores. Su
rango es de -1 a +1.

Las opciones siguientes aplican tanto a la clasificacién (clustering) de casos o cédigos. Afectaran al
calculo o la presentacion de graficos de escalamiento multidimensional.

ANIMACION EN TIEMPO REAL - Cuando esta opcion esta activada, el grafico multidimensional
plots se actualiza luego de cada iteracién permitiendo al usuario monitorear el progreso hecho
durante el andlisis, con un costo de elevado tiempo de computacion.

TOLERANCIA - Esta opcion especifica el factor de tolerancia que se usa para determinar cuando el
algoritmo converge con una solucion. Reducir el valor de la tolerancia puede producir un
resultado ligeramente mas exacto, pero incrementard el nimero de iteraciones y el tiempo del
proceso.

MAXIMO DE ITERACIONES - Esta opcion permite especificar el nimero maximo de iteraciones
a realizar durante el procedimiento apropiado. Si no converge la solucién con el limite
especificado por la opcion TOLERANCIA antes que se alcance el nimero maximo de iteraciones,
se detiene el proceso y se presentan los resultados.

CONFIGURACION INICIAL - Esta opcion permite especificar si el escalamiento
multidimensional se aplicara en una configuracion aleatoria de puntos o al resultado del
escalamiento clésico.
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Al seleccionar la opcién Escalamiento clasico, realizas primero un escalamiento clasico a la
matriz de similitud y luego usas la configuracion derivada como valores iniciales del analisis de
escalamiento multidimensional ordinal.

Al seleccionar la opcion Localizacion aleatoria se realiza analisis de escalamiento
multidimensional sobre una configuracion aleatoria de puntos. Por omision, QDA Miner inicia la
rutina de aleatorizacion antes de cada andlisis con un nuevo valor aleatorio. El valor de inicio
usado para la creacion de esta configuracion inicial se guarda junto con el valor del indice de
esfuerzo (stress) final en la caja de lista historia ubicada en la parte inferior de la caja de dilogo.
La opcién Inicio se usa para especificar un nimero de inicio que comenzara el proceso de
aleatorizacion y producird una secuencia aleatoria fija. Para llamar de nuevo un valor de inicio
usado previamente, haz doble clic en la linea adecuada en la caja de lista historia.

Para guardar las opciones de analisis, haz clic en el botén y especifica el nombre con el cual esas
opciones de consulta seran guardadas.

Para recuperar opciones previamente guardadas, haz clic en el botén y selecciona desde la lista que
se presenta el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mayor informacion, ver Guardar y
recuperar consultas en la pagina 90).

Una vez que se hayan establecido las opciones, ve a la pagina adecuada para realizar el andlisis
requerido.
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Dendrograma

QDA Miner usa un método de clasificacion jerarquica enlace-promedio (average-linkage hierarchical
clustering method) para crear conglomerados (clusters) desde una matriz de similitud. El resultado se
presenta en la forma de un dendrograma (ver enseguida), también conocido como gréafica de arbol. En
este tipo de grafico, el eje vertical se construye con los elementos, y el eje horizontal representa los
conglomerados (clusters) formados en cada paso del procedimiento de clasificacion (clustering). Los
cédigos que tienden a aparecer juntos estan combinados en una etapa temprana, mientras que aquellos
que son independientes uno del otro que no aparecen juntos tienden a estan combinados al final del
proceso de aglomeracion.

Economia Local
Glohalizacian :|—|
Patriotismo |_|

Representatividad
Familia

Movedad :I

Libertad

Raza ! Etnica relacitn

Froteccionismo
Tradicidn

[ T I T T 1
1.0 02 06 0.4 0,2 0,0

Es importante recordar que un dendrograma solamente especifica el orden temporal de la secuencia de
ramificacion. Cualquier conglomerado puede ser girado alrededor de cada rama del arbol sin afectar la
exactitud del dendrograma. La mejor analogia aqui es pensar en un movil de Calder. Diferentes fotos para
este tipo de movil presentaran distancias diferentes entre los objetos que cuelgan.

En la parte superior de la pagina del dendrograma se encuentran los siguientes controles:

NUm. Esta opcion establece cuantos conglomerados tendra la solucion de clasificacion
conglomerados (clustering). Se usan diferentes colores tanto en el dendrograma como en los mapas 2D
y 3D para indicar la membresia de elementos especificos a diferentes conglomerados.

Presentar  Esta opcion permite elegir si las lineas verticales del dendrograma representan el
programa de aglomeracion o el indice de similitud.

Usa este botdn para aumentar el tamafio de la fuente del dendrograma y enfocar una
porcién mas pequefia del arbol.

Usa este boton para reducir el tamafio de la fuente del dendrogramay ver una porcién
mas grande del arbol.

Para recuperar los segmentos de texto asociados con un especifico conglomerado
(cluster), haz clic en cualquier lugar en un conglomerado y selecciénalo (el
conglomerado seleccionado se presenta usando lineas negras mas gruesas), y luego haz
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clic en este boton para recuperar los segmentos de texto asociados. Esta operacion
recupera todos los pares de segmentos codificados asociados con el conglomerado
asociado.

Oprime este boton para adjuntar una copia del grafico em el Administrador de
Reportes. Se le dard un nombre descriptivo automaticamente. Para editar este nombre o
ingresar uno nuevo, mantén oprimida la tecla INTRO mientras haces clic en el botdn.

Este botdn permite guardar el dendrograma en un archivo grafico. QDA Miner permite
guardar en tres diferentes formatos: .BMP (Mapa de Bits de Windows), .PNG (archivos
Portable Network Graphic) y .JPG (archivos comprimidos JPeg).

Nota: Puede realizarse clasificacion (clustering) usando otras medidas de distancia o similitud, o métodos
de aglomeracion al usar Simstat y el médulo MVSP de analisis multivariado.

Mapas de concepto 2Dy 3D

Los mapas de concepto son representaciones graficas de los valores de proximidad calculados en todos
los elementos incluidos (cédigos o casos) mediante escalamiento multidimensional (MDS). Al clasificar
(clustering) cédigos, cada punto representa un cddigo y las distancias entre pares de puntos indican cuan
probable estos codigos tienden a aparecer juntos. En otras palabras, los cddigos que aparecen cerca y
juntos en el gréafico usualmente tienden a ocurrir juntos, mientras que los cddigos que son independientes
uno del otro o que no aparecen juntos, se ubican en el grafico lejos uno del otro. La interpretacion del
grafico de escalamiento multidimensional es de alguna forma diferente cuando se analizan casos. Alli,
cada punto representa un caso y la distancia entre pares de puntos indican cuan similares son los casos.
Casos con patrones similares de cédigos tenderan a aparecer cerca uno del otro, mientras que casos no
similares se presentaran en el grafico lejos uno del otro. Los colores se usan para representar membresia
de elementos especificos a diferentes particiones creadas usando clasificacion (clustering) jerarquica. Los
mapas resultantes son Gtiles para detectar dimensiones subyacentes significativas que pueden explicar las
similitudes observadas entre elementos.

Dado que el escalamiento multidimensional intenta representar varios puntos en un espacio bi o
tridimensional, observa que puede resultar alguna distorsion, especialmente cuando este andlisis se
realiza en un gran ndmero de elementos. Como una consecuencia de ello, algunos elementos que tienden
a aparecer juntos o que son parte del mismo conglomerado (cluster) pueden ser graficados lejos uno del
otro. También, realizar escalamiento multidimensional en un gran nimero de elementos produce
habitualmente un mapa desordenado dificil de interpretarse. Por esas razones, la interpretacién de mapas
de concepto es viable solo cuando se aplica a un nimero relativamente limitado de elementos.

Controles de Mapas 2Dy 3D

NO. CONGLOMERADOS - Esta opcidn establece cuantos conglomerados tendra la solucién de
clasificacion (clustering). Se usan diferentes colores tanto en el dendrograma como en los
mapas 2D y 3D para indicar la membresia de elementos especificos a diferentes
conglomerados.
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La orientacion real de los ejes en la solucién final es arbitraria. Se puede girar el mapa en
cualquier direccidn; las distancias entre los elementos permanecen igual. Se puede usar el
botdn girador para ajustar la orientacion final orientacion de los ejes en el plano o espacio a
fin de obtener una orientacion que pueda interpretarse mas facilmente.

Hacer clic en este botdn permite acercarse al grafico. Para acercarse a un area, oprime el
boton izquierdo del raton y arrastra el raton hacia abajo y hacia la derecha. Un rectangulo
indica el area seleccionada. Suelta el bot6n izquierdo del ratén para acercarte.

Hacer clic en este botdn restablece la vista original del grafico.

Al hacer clic en este bot6n se ejecuta otro escalamiento multidimensional sobre una nueva
configuracidn aleatoria de puntos. Este botdn solo es visible cuando la configuracion inicial
es Localizacidn aleatoria.

Oprimir este boton crea un escalamiento multidimensional limitado. Este algoritmo de
clasificacion (clustering) nos permite mantener la estructura de los conglomerados en
graficos de escalamiento multidimensional, haciendo mas sencilla y consistente con las
soluciones de conglomerado la interpretacion de los mapas MDS en 2D y 3D. Habilitar esta
opcion permite usar el médulo MDS para crear mapas de conceptos similares a los sugeridos
por Trochim, en su procedimiento de mapeo de concepto.

o+ Al hacer clic en este boton se presentan lineas para representar las relaciones entre los
puntos de datos del grafico de escalamiento multidimensional. Cuando el bot6n esta
presionado, aparecera un cursor en un panel abajo del grafico, que permite seleccionar las
minimas fuerzas de asociacién a presentarse.

Este botdn se usa para crear una copia del grafico en el portapapeles. Cuando se hace clic en
este boton aparece un menu de contexto en el que puedes seleccionar si el grafico sera
copiado como archivo de bits 0 como meta archivo.

Presiona este botdn para adjuntar una copia del grafico al Administrador de Reportes. Se le
da un titulo descriptivo automéaticamente. Para editar este titulo o para ingresar uno nuevo,
mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en este boton.

Este bot6n permite editar varias caracteristicas del grafico de escalamiento multidimensional
tales como la apariencia de las etiquetas de valor y los puntos de datos, titulos de los ejes y
del gréfico, la ubicacién de la leyenda, etc. (ver Opciones del grafico de escalamiento
multidimensional abajo).

Este bot6n permite almacenar el grafico del escalamiento multidimensional en un archivo.
Los siguientes formatos estan disponibles en QDA Miner: .BMP (archivos bitmap de
Windows), .PNG (archivos Portable Network Graphic) y .JPG (archivos JPeg) asis
como.WSX un formato de archivo propietario (archivo de grafico QDA Miner). Los
gréficos guardados en este Gltimo formato pueden abrirse posteriormente, editarse y
personalizarse usando el programa externo de Editor de Gréaficos.

Hacer clic en este botdn imprime una copia del grafico presentado.

= @]

Hacer clic en este botdn cierra la caja de didlogo Dendrograma & Mapa de concepto y
regresa a la ventana principal de QDA Miner.
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Botones de mapa 3D

=~ | =
| &

[

Este botdn muestra u oculta las paredes izquierda, baja o del fondo.

Hacer clic en este botdn dibuja lineas de anclaje desde el piso a los puntos de datos para
localizar mejor éstos en las 3 dimensiones.

Hacer clic en este botén cambia los datos de los ejes X, Yy Z.

Hacer clic en este botdn permite cambiar al &ngulo de vista del grafico. Para girar el grafico,
cercidrate que el boton ha sido seleccionado, haz clic en cualquier area del grafico, mantén
oprimido el boton del ratén y arrastralo hasta lograr el giro deseado.

Localizar un punto de dato en la dimensién profunda de un grafico de 3D puede ser muy
dificil, especialmente cuando el grafico permanece estatico. A menudo se tiene que girar este
grafico constantemente sobre varios ejes para lograr una idea exacta de donde se localiza el
punto en este tercer eje. Hacer clic en este botén obliga a QDA Miner a girar el grafico
automaticamente. Para deshabilitar el giro automatico, haz clic una segunda vez.

Opciones de la caja de dialogo del grafico de escalamiento
multidimensional

Diversas opciones de esta caja de dialogo se usan para personalizar la apariencia de los gréaficos de
escalamiento. Estas opciones representan solo una pequefia parte de todas las configuraciones

disponibles.

Para personalizar el grafico, editar puntos de datos, etiquetas de valor, etc., haz clic en el boton
ubicado en el lado derecho de la caja de didlogo.

PUNTOS DE DATOS

VER PUNTOS DE LOS DATOS - Por omisidn, los graficos de escalamiento multidimensional

presentan tanto los puntos de datos como sus etiquetas asociadas. Esta opcion activa y
desactiva la presentacion de los puntos de datos.

ESTILO - Esta opcidon define la forma usada para presentar los puntos de datos. Se pueden usar

nueve diferentes formas para representar puntos de datos (e.g., cuadros, triangulos, puntos,
cruces, etc.).

SOMBRA - Esta opcion activa la sombra de los lados de los puntos de datos. Esta opcion

solamente afecta cuadros, triangulos y tridngulos debajo de los puntos de datos al verlos en
tercera dimension.

TAMANO - Esta opci6n especifica la anchura y la altura de los puntos de datos en pixeles.

QDA Miner Manual del usuario 135



ETIQUETAS DE DATOS

ETIQUETA TRANSPARENTE - Esta opcion permite especificar si las etiquetas se presentaran
en un fondo opaco si el fondo debe ser invisible.

FONDO - Esta opcién permite seleccionar el color del fondo de las etiquetas de datos cuando no
son transparentes.

BORDE - Esta opcién habilita o deshabilita el rectangulo alrededor del fondo de la etiqueta.

MARGEN VERTICAL - La propiedad de margen vertical determina la distancia vertical en
pixeles entre el limite superior del punto de dato y el limite inferior de su etiqueta.

FUENTE - Haz clic en este botén para ajustar las propiedades de las letras para las etiquetas de
los datos (i.e., estilo, tamafio y color).
PAREDES Y MARCOS

PARED VISIBLE - Usa esta opcién para activar la presentacion de las paredes izquierda, del
fondo y de abajo para simular un efecto 3D.

TRANSPARENTE - La propiedad Transparente controla si los fondos de las paredes seran
opacos o transparentes.

OSCURO 3D - Esta opcion sombrea los lados de las paredes.

TiTULO

MOSTRAR TITULO - Por omision, los gréaficos de escalamiento multidimensional no tienen
titulo. Para presentar un titulo, habilita la opcién Mostrar titulo e ingresa en titulo deseado en
la caja de edicion a la derecha de esta caja. Ingresa varias lineas de texto al presionar la tecla
<Intro> al final de cada linea antes de ingresar la siguiente.

El boton FUENTE de esta pagina se usa para cambiar el tamafio de letra o el estilo de este titulo.
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Gréfico de proximidad

Los analisis de conglomerados (cluster) y de escalamiento multidimensional son técnicas de reduccién de
datos y no pueden representar exactamente la proximidad de los c6digos o casos a otros c6digos 0 casos.
En un dendrograma, mientras que los cédigos que co-ocurren o los casos que son similares tienden a
aparecer cerca uno del otro, uno no puede realmente mirar la secuencia de cddigos como una
representacion lineal de esas distancias. Se ha de recordar que un dendrograma solamente especifica el
orden temporal de la secuencia de ramificacion. En consecuencia, cualquier conglomerado (cluster)
puede girarse alrededor de cada rama interna del arbol sin que afecte la exactitud del dendrograma. La
mejor analogia aqui es pensar en el madvil de Calder. Diferentes fotos para este tipo de movil presentaran
distancias diferentes entre los objetos que cuelgan. Mientras que un escalamiento multidimensional es
una representacion mas exacta de la distancia entre objetos, el hecho de que intente representar diversos
puntos en un espacio bi o tridimensional puede resultar en una distorsién. En consecuencia, algunos
elementos que tienden a parecer juntos o a ser muy similares pueden atn ser representados lejos uno del
otro.

Selecciona las celdas que contienen los datos de los cuales deseas recuperar los segmentos codificados
asociados y haz clic en el botén .

B Andlisis de Co-ocurrencia de Codigos & Caso Similitud

Opciones l Dendrograma l 20 Mapa l 30 Mapa  Prodimidad lTabIa v estadisticas

Codigo: | Economia Local v Qj fL

Gréfica | Tabla |
e e e <

Economia Local
Raza / Etnica relacién
Globalizacidn
Novedad
Patriotismo
Entorno
Tradicién
Libertad
Etica
Familia
Representatividad
Proteccionismo

El grafico de proximidad es la forma méas exacta representar graficamente la distancia entre objetos
mediante la presentacién de distancias medidas desde un objeto seleccionado para todos los otros objetos
en un solo eje. Esta no es técnica de reduccion de datos sino una herramienta de visualizacion que ayuda
a extraer informacion de una cantidad inmensa de datos almacenados en la matriz de distancia en el
origen del dendrograma y de los graficos de escalamiento multidimensional. En este gréfico, todas las
distancias medidas se representan por la distancia desde el limite izquierdo del grafico. Cuanto mas
cercano se es al objeto seleccionado, mas cercano se estard a la izquierda.
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Se selecciona un codigo o un caso para ser usado como punto de referencia, al elegirlo desde la lista
desplegable CODIGOS o CASO ubicada en la parte superior de la pagina. Se puede mirar con libertad a
través de diferentes codigos o casos al hacer doble-clic en su linea en el grafico de proximidad.

La vista de tabla permite examinar en mayor detalle los valores numéricos detras del célculo de estos
graficos. Cuando la distancia medida estad basada en co-ocurrencias, la tabla proporciona informacion
detallada, tal como el nimero de veces que un codigo dado co-ocurre con el seleccionado (CO-
OCURRE) y el nimero de veces que aparece en la ausencia de este cddigo seleccionado (NO). La tabla
también incluye el nimero de veces que el cédigo seleccionado aparece en la ausencia del codigo dado
(AUSENTE). En el siguiente ejemplo, se puede ver en la primera linea que el cddigo
GLOBALIZACION

co-ocurre 8 veces con ECONOMIA LOCAL, pero en 6 ocasiones, se encuentra este codigo sin la
presencia de ECONOMIA LOCAL, mientras que este Gltimo codigo aparece 10 veces en la ausencia de
GLOBALIZACION.

B Anilisis de Co-ocurrencia de Cddigos @& Caso Similitud g@@

Opciones l Dendrogramal 20 Mapa l 30 Mapa  Proximidad lTabIa v estadisticas

Cédige: | Econarnia Local v S 'lfl A % jl-l.
Gréfica Tablal

CODE CO-OCURRE | NO | AUSENTE | Coeficiente

Globalizacidn

Representatividad

7 20 11 0.154
Fanmilia 4 7 14 0.160 1

Prokeccionismo 3 4 15 0.136
Patriotismo 7 35 11 0.132
Movedad 3 g 15 0115
Etica 5 33 13 0,09
Raza | Etnica relacin k] 15 15 0,091
Tradicidn z 5 16 0.077
Entorno 1 3 17 0.045

Pader 2 29 16 0.043 n

Libertad 1 28 17 0.0z2 1

GLOBALIZACION aparece sin ECONOMIA LOCAL & tiempa, y sin & tiempo, ECOMOMIA LOCAL aparece sin GLOBALIZACION 10 tiempo,
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Tablas y estadisticas

La pagina Tablas y estadisticas presenta las matrices de similitud y co-ocurrencia utilizadas para construir
el dendograma, los graficos de escalamiento multidimensional (MDS), asi como los gréaficos de
proximidad y tabla.

B Anilisis de Co-ocurrencia de Cadigos & Caso Similitud

Opriones l Dendrograrna l 2D Mapa l 30 Mapa l Proximidad — Tabla y estadisticas I
[Plena Matrix S = =
BUHS I
Coocurrencia ]Similitud l &glomeracion ]
=
2
5|3
I
2 ‘.E =] 2 3 B
= g E g E E c
E | @ c | S| B|E| E|S|& |8 |8
S £ e = L] = = =] ~ O =
s 8| 5| E|8|&8| S| E|&|8|&|%
2] = = H 2 = 3 " = = @ =
w w g} g L] - = o o o =3 (=
Economia Local| 18
Entorno| 1 3
Etica 0 37
Familia| 4 1 2 10
Globalizacion| 9 1 & 1 18
Libertad| 2 u} =] u} S a0
Novedad| 3 1 =1 4 1 a 11
Patriotismo| 9 0 14 2 3 12 4 44
Proteccionismo| 32 1 1 ] 2 ] u] 7 7
Raza / Etnica relacion| 4 1 5 4 1 4 a a] 1 19
Representatvidad| 2 3 =} =} 4 2 ] 11 a =} 28
Tradicion| 2 0 4 2 2 1 1 7 2 0 3 10

Las primeras dos paginas presentan por omision solo la parte triangular inferior de la matriz de co-
ocurrencia y similitud. Al seleccionar la opcion Matriz completa, se presentaran los datos a ambos lados
de la diagonal.

Cuando se selecciona co-ocurrencias de codificacion, es posible usar la matriz de co-ocurrencia para
recuperar pares especificos de segmentos codificados co-ocurrentes al seleccionar la region de la celda y

hacer clic en el bot6n .

Para exportar una matriz a las herramientas de software para andlisis de redes sociales:

¢ Selecciona la matriz que deseas importar al activar la pagina de co-ocurrencias o la de similitud.

e Haz clic en el botén .
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¢ En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la tabla.
Es posible hacerlo en los siguientes formatos: archivo UCINET (*.DL), archivo de red Pajek
(*.NET), archivo NetDraw (*.VNA) y archivo NetMiner (*.SNF).

e Escribe un nombre valido con la extensién de archivo adecuada.

e Haz clic en el botén Guardar.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reporte:

e Haz clic en el bot6n . Se proporcionard automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para
editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el boton.

e Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ve el tdpico Funcién del
Administrador de Reportes.

Para exportar la tabla al disco:

e Haz clic en el bot6n . Aparecera una caja de didlogo Guardar archivo.

¢ En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que guardarés la tabla. Se
trabajan los siguientes formatos: archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por tabulador (*.TAB),
archivo delimitado por coma (*.CSV), MS Word (*.DOC), archivo HTML (*.HTM; *.HTML),
archivos XML (*.XML) y archivos de hoja de calculo Excel (*.XLS).

e Escribe un nombre de archivo valido con la extension adecuada.

e Haz clic en el botén Guardar.

Para imprimir la tabla:

e Haz clic en el botén .
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Analisis de secuencias de codigo

Mientras que el andlisis de co-ocurrencias de codificacion mira la presencia concomitante de los cédigos
sin importar su orden de aparicion en los documentos, se usa el buscador de Secuencias de Codigo para
identificar codigos que no solo co-ocurren, sino que lo hacen en un orden especifico y bajo condiciones
especificas. Este comando presenta la frecuencia de todas las secuencias que involucran dos conjuntos de
cédigos seleccionados asi como el porcentaje de veces que un cédigo sigue o es seguido por otro.

Para buscar secuencias de codigo, selecciona el analisis SECUENCIAS DE CODIFICACION del mend
ANALISIS. Apareceré una caja similar a la siguiente:

¥ Buscador de secuencias de Cddigos g@g
Expresion de bisqueda l l l
Criterios: 1=-'L
Buscar en; |[DISCURSD] “
Primer codigo: () Todos (3) Seleccionado | [Economia Local;Libertad; De contral] v @ %
Segundo cidigo: (%) Todos () Seleccionado v @

Diskancia Minima
(O Inicio del sequndo segmenta se puede superponer al primer segmenta

() Inicio del segundo segmento debe sequir al final del primer seqmento

LCiskancia Maxima

Debe estar separada par na més que |50 '[3} Palabras  w

La primera pagina de la caja de dialogo permite restringir el andlisis a variables de documento
especificas 0 a cédigos especificos y establecer las condiciones que deben reunir para determinar si un
cédigo sigue a otro.

BUSCAR EN- Esta opcion permite especificar la variable de documento a buscar. Si el proyecto
actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcion de seleccionar una 0 mas.
Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para restringir el analisis a algunas,
haz clic en la flecha a la derecha de la lista. Aparecera una lista de todas las variables de
documento disponibles. Selecciona todas las variables en las que deseas se realice la busqueda.

PRIMER CODIGO y SEGUNDO CODIGO - Estas dos opciones permiten seleccionar las
especificas secuencias de codigo a analizar. Por omision, el andlisis se ejecuta en todos los
codigos del libro de cddigos, proporcionando una lista comprehensiva de todas las secuencias
encontradas en los documentos. Ademas, la lista de secuencias puede limitarse al restringir al
cédigo que encabeza o a los codigos que siguen. Por ejemplo, si alguien esta interesado en las
reacciones del terapeuta a las verbalizaciones del cliente, puede establecer que la opcién Primer
Caddigo incluya solo los cddigos usados para describir las verbalizaciones del cliente y limitar los
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cddigos en la opciéon Segundo Cédigo a los que se usaron para describir las reacciones del
terapeuta. Puedes seleccionar codigos especificos para esas dos opciones al hacer clic en la flecha

de la correspondiente lista despegable o al hacer clic en el botén de la representacion de arbol
del libro de cédigos.

DISTANCIA MINIMA - Esta opcion se usa para especificar si se considerara que los dos codigos
forman una secuencia cuando se superponen parcialmente. Si se selecciona la primera opcién, se
puede considerar que un codigo sigue al primer codigo a pesar del hecho que el segmento de texto
al que ha sido asignado inicie antes del final del segmento asociado con el primer codigo. Sin
embargo, si se selecciona el segundo botén, QDA Miner no considerard que estos codigos
superpuestos sean una secuencia. Por ejemplo, en el ejemplo siguiente:

Economia Local

Etica
flnbalizacién

Si se selecciona la opcion Inicio del segundo segmento se puede superponer al primer
segmento, entonces QDA Miner tratara los codigos Economia local y Etica como una secuencia
valida. Si en la opcién Distancia Minima se establece que el inicio del segundo cédigo debe
seguir al final del primero, entonces el mismo par de cddigos no se considerard como una
secuencia y no se incluirdn en la tabla de resultados.

DISTANCIA MAXIMA - Esta opcion se usa para especificar cual debe ser la distancia maxima que
separa los dos cddigos para considerar que forman una secuencia. Si estd deshabilitada, QDA
Miner considerara que un cédigo sigue a otro mientras esté en el mismo documento y cumpla el
criterio de distancia minima (ver arriba). Cuando se habilita, las secuencias de c6digo se restringen
a los cddigos separados por no mas de una distancia predefinida. Esta distancia se calcula desde el
final del primer segmento codificado al inicio del segundo segmento codificado y puede medirse
en numero de caracteres, palabras o parrafos o, alternativamente, al establecer un nimero maximo
de coédigos que pueden ocurrir entre ellos. Si se establece la distancia minima en cero c6digos,
entonces solo se considerard como secuencia a los cédigos que siguen inmediatamente al primer
cadigo.

Para guardar la expresion de busqueda y sus opciones, haz clic en el botén y especifica el nombre
con el cual se guardaran esas opciones de consulta.

Para recuperar a consulta previamente guardada, haz clic en el boton y selecciona de la lista
presentada el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mayor informacion, ver Guardar y
Recuperar Consultas en la pagina 90).

Sy
Ya que los criterios se han establecido, haz clic en el botén para encontrar todas las
secuencias que cumplen esos criterios. Si se encuentra al menos una secuencia, se habilitan las paginas de
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Matriz de Frecuencia y Resultados de busqueda.

La pagina de Matriz muestra una matriz de todas las secuencias de codigo encontradas en el documento.
El cddigo de inicio (codigo A) en la secuencia A-B se muestra en el lado izquierdo, mientras que el
cddigo que sigue (cédigo B) se presenta en la parte superior.

¥ Buscador de secuencias de Cadigos E@E

Expresidn de bisqueda

Resultados de busqueda ]

Mostrar: |Yalor 2 hd Ver: | Colores &.nimeras % | @ I nj DHﬁ j'L

>

A = Econarnia Local

B = Economia Local
Frecde A=13
FrecdeB=13

Frec esperada =153
BsigueaA=12 (E6,7%)
AprecedeaB =12 (66,7%)
% de secuencias = 5,4%

Z valor =-0,88

P=233

Raza / Etnica relacion

Economia Local
Globalizacion
Entorno
Libertad
Etica

De control
Influencia
Liderazgo
Prestigio
autoridad
tirania

" Ambicién

Economia Local

Globalizacion
Entorno 381
Libertad : 45 45 45
Raza / Etnica relacién 362 2,30
Etica [ 239
De control 4 :El 239 3,89
Influencia : : 4,02
Liderazgo i 3,54 262
Preastigio 294
autoridad 3,00
Ambicion g

tirania : 273 6 245 v

Por omision, la matriz presenta los valores Z de todas las secuencias. En este ejemplo, se usan los colores
para representar la desviacién de la frecuencia esperada. Las celdas en verde representan las secuencias
que ocurren mas a menudo de lo esperado, mientras que las celdas en rojo representan las secuencias que
ocurren menos. Cuanto mayor es la brillantez, méas lejos se estd de la frecuencia esperada y es menos
probable que la secuencia sea resultado del azar.

La caja de lista Mostrar permite presentar otras estadisticas. Estan disponibles las siguientes estadisticas
de secuencias:

= Frecuencia de A seguido por B

= Frecuencia de B seguido por A

= Porcentaje de A seguido por B

= Porcentaje de B seguido por A

= Porcentaje de secuencias igual a AB
= Valor Z

= Probabilidad
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El control ~ = en la barra de herramientas permite ajustar la brillantez del patrén de color, y por tanto
aumentar o disminuir el contraste entre valores particulares.

La caja de lista Ver puede usarse también para eliminar el patron de color y presentar solamente valores
numéricos, u ocultar los valores numéricos y presentar solamente patrones de color.

La celda superior izquierda de la matriz presenta, para la opcién seleccionada (que se muestra con un
fondo gris) la informacion siguiente:

La tabla incluye la siguiente informacion:

Columna Interpretacion

A= El nombre del primer cédigo en la secuencia
B= El nombre del segundo cédigo en la secuencia

Frecde A Numero de veces que el primer cédigo es seguido por este segundo cadigo.

Frecde B Porcentaje de veces que el primer cddigo es seguido por este segundo codigo.

BsigueaA Numeroy porcentaje de veces que el segundo cédigo sigue este primer cédigo.
A precede a B NUmero y porcentaje de veces que el primer codigo aparece antes del segundo
cédigo.
% de secuencias El porcentaje de todas las secuencias igual a la secuencia actual.

Valores Z  Una medida estandarizada de la desviacion de la frecuencia esperada.

P La probabilidad de que esta desviacién ocurra por azar.

Para obtener una tabla con todas estas estadisticas para las secuencias observadas, haz clic el boton .
Aparecera una nueva caja de dialogo con una tabla méas grande de estadisticas que puede ser exportada,
impresa o guardada en un disco. Al hacer clic en cualquier encabezado de columna ordena las filas en
orden ascendente de los valores encontrados. Hacer clic de nuevo en el mismo encabezado de columna
ordena la tabla en orden descendente.

Boton . Hacer doble clic en esta celda te llevara a la pagina Resultado de blsqueda y se presentan
los segmentos de texto asociados.

La pagina Resultados de busqueda permite examinar en mayor detalle los segmentos de texto asociados
con secuencias de cddigo especificas.
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cias de Codigos: 25 resultados

Expresidn de bisqueda l Matriz de frecuencias ~ Resultados de blsqueda l

SECUENCia: |Ec0n0m|'a Local - Economia Local V| [¥] Mltiples ineas !!;' Uj e % I-L

Codigo: |Globalizaci6n A | ﬁ &i-' + J ‘m‘

Caso Economia Local

Buchannan- Poli o MAFT h =

Buchannan- Poltica Exterior | with each year, America becomes ever more he world of an Evil Empire. & friendship
addicted to the narcatic of cheap imparts. The blossomed between us. Mow, on the brink of
price of that addiction is the dismantiement of the | autocracy, Russia spits on the hand that tr
mightiest industrial empire the world has ever

seen, Piece by piece, job by job, factory by

factary, it iz being carted off to foreign sail.

The yellow brick road that once took tens of

Buchannan- Poltica Exterior |with each year, America becomes ever more One of the grest achievements of the Republican | %

Para selecciona la secuencia de codigo a presentar, selecciona su nombre en la caja de lista Secuencia.
Selecciona un elemento en esta tabla, haciendo clic en su fila o usando las teclas ARRIBA o ABAJO, lo
que presentard automaticamente el caso y documento correspondientes en la ventana principal. Esta
funcién brinda una forma para examinar los segmentos recuperados en su contexto.

Para eliminar un resultado de blisqueda de la lista de resultados:

« Selecciona su fila y luego haz clic en el boton .

Para asignar un cédigo a un resultado de busqueda especifico:

* En la tabla de resultados de busqueda, selecciona la fila correspondiente al segmento de texto que
deseas codificar.

* Usa la lista desplegable CODIGO ubicada arriba de esta tabla para seleccionar el codigo a
asignar.

* Haz clic en el botén para asignar el codigo seleccionado al segmento de texto resaltado.

Para asignar un cédigo a todos los resultados de busqueda:

* Usa la lista desplegable CODIGO ubicada arriba de esta tabla para seleccionar el cédigo a
asignar.

. , | . JO T .
 Haz clic en el botén para asignar el codigo seleccionado a todos los segmentos de texto que
cumplen con la expresién de blsqueda.
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La Matriz de Frecuencia o la lista de Resultados de busqueda puede salvarse en un disco en formato
Excel, texto ASCII, texto delimitado, MS Word, HTML o XML al hacer clic en el boton .

También pueden adjuntarse al Administrador de Reportes al hacer clic en el boton . Para editar el
titulo usado para describir la tabla, mantén presionada la tecla MAYUS mientras haces clic en este botéon.

Para adjuntar solo un resultado de la tabla de Resultados de busqueda, selecciona la fila que contiene el

segmento de texto que deseas adjuntar al Administrador de Reportes y haz clic en el botén @

Para imprimir cualquiera de estas tablas, haz clic en el bot6n
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Codificacion por Variables

La caja de didlogo FRECUENCIA DE CODIGO se usa para explorar la relacion entre codigos asignados
a documentos y subgrupos de casos definidos por valores de una variable numérica o categorial. Cuando
se realiza este tipo de analisis, QDA Miner presenta una tabla de contingencia que contiene frecuencias
de cadigos, ocurrencia de codigos (presente o ausente), o su importancia absoluta o relativa (en nimero o
porcentaje de palabras). Esta caja de didlogo también brinda acceso a varias herramientas gréaficas y
estadisticas que ayudan a evaluar o visualizar la fortaleza de la relacién entre el uso del cddigo y la
variable seleccionada.

B Frecuencia de codigo - CANDIDATO M=1E3
Buscar en: |[DISCURSO] v WS 0
Cadigas: (%) Todo () Seleccionada: v | @ i 3 nﬁ
Tabular con: | CANDIDATC ~ |89 &
Contenido de |a kabla
Cuenta: |Mimero de palabras w Presentar: | Cuenta £V
Estadistica: |Pearson's R “ | Probabidad: ()1 cola ()2 colas
Buchannan Bush Forbes Gore McCain Pearson's P valor ~
Economia Local 270 06 640 a9 -, 143 ,328
Globalizacidn 352 631 10z 136 a1 -, 587 W2z
Entorno 71 61 26 - 439 W77
Libertad 1554 53 573 Q09 17z 2297
Raza, Etnica relacidn 285 723 921 S -,003 ,497
Etica 103 2010 135 1019 350 -, 040 2451
Familia a 36 141 -, 295 176 w

BUSCAR EN - Esta opcion te permite especificar en que variables de documentos se ejecutara el
analisis. Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcién de
elegir una variable o una combinacién de ellas. Por omisidn, se seleccionan todas las variables de
documento. Para restringir el andlisis solo a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de
la lista. Se presentara una lista desplegable de todas las variables de documento disponibles.
Selecciona todas las variables en las que deseas se realice la busqueda.

CODIGOS - Esta opcion te permite seleccionar los codigos que seran analizados. Por omision, el
andlisis se realiza en todos codigos del libro de cddigos. Puedes seleccionar cddigos especificos
desde la lista desplegable al hacer clic en flecha o desde la representacion de arbol del libro de

codigos al hacer clic en el boton .

TABULAR CON - Esta opcién muestra todas las variables numéricas y categoriales disponibles en el
proyecto. Al seleccionar cualquier nombre de variable se presentara una tabla de contingencia, de
tal manera que puedas evaluar la relacién entre esta variable y los cddigos asignados a segmentos
de texto. Puedes también combinar valores de dos variables al configurar la caja de lista Tabular
con para <combinar...>. Cuando se selecciona esta opcion, se presentard una caja de didlogo que
permite elegir las dos variables a combinar.
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[&]
Para presentar verticalmente las etiquetas de columna, haz clic en el boton ubicado a la derecha de la
caja de lista Tabular con.

Una vez se hayan establecido esas opciones adecuadamente o cuando se hayan modificado, haz clic en el
botén i para realizar el analisis

Para guardar la expresion de busqueda y sus opciones, haz clic en el boton y especifica el nombre
con el cual se guardaran esas opciones de consulta.

Para recuperar una consulta previamente guardada, haz clic en el botdn y selecciona de la lista
presentada el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mayor informacién, ver Guardar y
Recuperar Consultas en la pagina 90).

Se usan la opciones restantes para especificar la informacion que ha de presentarse en la tabla.

CUENTA - Esta opcion permite seleccionar cual indicador se usara para cuantificar la importancia de
los codigos. Cuatro indicadores estan disponibles:

« Ocurrencia de codigo (caso)
« Frecuencia de codigo.

* NUmero de palabras

« Porcentaje de palabras

Seleccionar Ocurrencia de Cdédigo te permite comparar el nimero de casos en los cuales al
menos un ejemplo de este cddigo aparece. Si un cddigo mas de una vez en el mismo caso, sera
contado solo una vez. Para contar el nimero total de veces que un cédigo ha sido usado,
selecciona Frecuencia de Codigo. Al seleccionar Nimero de palabras se recuperara el nimero
total de palabras que han sido asignadas a un codigo especifico, mientras que la opcion
Porcentaje de Palabras divide este valor entre el nimero total de palabras encontradas en esos
documentos.

PRESENTAR - La caja PRESENTAR permite especificar la informacion presentada en la tabla.
Estan disponibles las siguientes opciones:

 Cuenta

« Porcentaje de fila

« Porcentaje de columna
* Porcentaje total

Cuando se elige en la opcion CUENTA la Ocurrencia de Cdédigo, una estadistica adicional se
hace accesible:

« Porcentaje de Categoria (porcentaje de casos o individuos en este subgrupo)
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ESTADISTICA - Esta caja de lista permite elegir entre 11 medidas de asociacion para evaluar la
relacién entre variables numéricas o categoriales y los codigos.

Estadisticas de nivel nominal

 Chi-cuadrada
 F de Student

Estadisticas de nivel interno u ordinal

» Tau-a

» Tau-b

e Tau-c

e Somers' D (simétrica)

« Somers' Dxy (asimétrica)
« Somers' Dyx (asimétrica)
e Gamma

* Rho de Spearman

* R de Pearson

PROBABILIDAD - La opcidn probabilidad permite seleccionar si el valor de probabilidad debe ser
calculado usando un test de 1-cola o de 2-colas. Las probabilidades de Chi-cuadrada, razén de
verosimilitud, y F de Student siempre se calculan usando un test de 2-colas.

Luego que se ha obtenido una primera tabla de tabulacion cruzada, se ponen al alcance botones
adicionales en la parte superior de esta caja de didlogo. Estos botones se usan para crear representaciones
de datos de filas seleccionadas como graficos de barra o de lineas, realizar andlisis de correspondencia o
crear cartas térmicas. Encontraras abajo descripciones cortas de los pasos necesarios para ingresar a estas
funciones. Una descripcion mas detallada de ellas se presenta después.

Buscar segmentos codificados seleccionados

« Selecciona las celdas que contienen los datos de los cuales deseas recuperar los segmentos
codificados asociados.

* Presiona el botdn derecho del ratén y elije el comando RECUPERAR SEGMENTOS.
También puedes seleccionar filas completas al hacer clic con el botdn derecho en cualquier lugar de

la tabla y habilitar la opcién Seleccionar la fila. Cuando esta opcion estd habilitada, se pueden
seleccionar varias filas separadas al hacer clic mientras se mantiene presionada la tecla CTRL.

Se presentan todos los segmentos recuperados en una caja de dialogo separada (ver Usar la caja de
dialogo de recuperacion de texto en la pagina 192)
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Crear gréficos de barra o de lineas

Los graficos de barra o de lineas son (tiles para comparar visualmente la distribucion de cédigos
especificos entre los valores de una variable independiente tal como un subgrupo de individuos
(hombres vs. mujeres) o periodos de tiempo. Para producir estos gréficos:

« Configura las opciones TABULAR CON, CUENTA y PRESENTAR para que la informacion por
visualizar se presente en la tabla.

e Usando el raton, selecciona las filas que deseas presentar. Se pueden seleccionar varias filas
separadas al hacer clic mientras mantienes presionada la tecla CTRL.

» Haz clic en el bot6n .

Para mayor informacién, ver Gréaficos de barray de lineas en la pagina 152.

Crear gréficas de burbujas
Las graficas de burbujas son representaciones graficas de las tablas de contingencia en las que se
representan frecuencias relativas mediante circulos de diferentes diametros.

« Selecciona en la opcion Cuenta ya sea Ocurrencia de cddigo, Frecuencia de codigo, Nimero de
palabras o % de palabras.

« Especifica en la opcion Presentar cual informacion deseas se presente.

. .| e . . .
* Clic en el boton para construir la matriz de frecuencia.

¢ Clic en el boton .

Para mayor informacién, ver Gréaficas de burbujas en la pagina 164.

Crear cartas térmicas con la clasificacion (clustering) de filas y columnas

Una carta térmica es una representacion grafica de las tablas de tabulacion cruzada donde las frecuencias
de celda se representan mediante diferente brillantez de color o tonos. Cuando se combina con la
clasificacion (clustering) de filas y/o columnas, esta herramienta exploratoria permite identificar
relaciones funcionales entre codigos especificos y subgrupos definidos por valores de una variable
independiente. Para crear una carta térmica:

« Configura las opciones TABULAR CON, CUENTA y PRESENTAR para que la informacién por
visualizar se presente en la tabla.

 Haz clic en el botdon para ingresar a la caja de dialogo de carta térmica.

Para mayor informacidn acerca de cartas térmicas, ver Grafico de carta térmica en la pagina 155.
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Realizar analisis de correspondencia

El andlisis de correspondencia es una técnica exploratoria que brinda un panorama grafico de las
relaciones en tablas grandes de tabulacién cruzada de frecuencia. Para realizar un andlisis de
correspondencia:

 Configura las opciones TABULAR CON, CUENTA y PRESENTAR para que la informacién por
visualizar se presente en la tabla.

» Haz clic en el boton para ingresar a la caja de didlogo de andlisis de correspondencia.
Para mayor informacion acerca del analisis de correspondencia, ver Analisis de correspondencia en la
pagina 160.
Imprimir y exportar una tabla de tabulacion cruzada

La tabla de tabulacion cruzada puede guardarse en un disco en formato Excel, MS Word, texto ASCII,
texto delimitado, HTML, o XML al hacer clic en el boton .

Para adjuntar la tabla al Administrador de Reportes, haz clic en el bot6n . Se proporcionara
automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén
presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el botdn.

Puedes también imprimir esta tabla al hacer clic en el botdn .
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Gréaficos de barra o de lineas

La ventana de graficos permite examinar graficamente la relacion entre los codigos y los valores de una
variable independiente. Se puede usar la grafica de barras para presentar la distribuciéon de varias
categorias dentro de subgrupos definidos por una variable nominal independiente, mientras que puede

preferirse un grafico de lineas para el examen de la relacién entre esas categorias y una variable
cuantitativa u ordinal.
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I Etica I F=imiilis [ Patriotizmo I Froteccionismo

[ Tradicion

La tabla siguiente brinda una breve descripcion de los botones y controles disponibles:

Control Descripcién
Clic en este botdn presenta verticalmente las etiquetas del eje horizontal.
Este boton es para adjuntar una copia del grafico al Administrador de Reportes. Se le da

un titulo descriptivo automaticamente. Para editar este titulo o para ingresar uno nuevo,
mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en este botdn.

B
w A

Clic en este boton para recuperar un grafico previamente guardado en el disco.

2] [w]

Clic en este botdn para guardar un grafico en el disco. Los gréaficos pueden guardarse en
formato BMP, JPG 0 PNG o en el formato con extension WSX que puede ser editado y
personalizado posteriormente usando el Editor de Gréficos.
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Hacer clic en este botdn imprime una copia del grafico presentado.

Hacer clic en este botdn ocasiona que los valores representados en el eje horizontal se
cambien por los representados por las diferentes lineas o barras (leyenda).

=] (&)

Clic en este botdn para activar/desactivar la perspectiva 3D del grafico actual.

Este botdn permite editar varias caracteristicas del grafico tales como los ejes horizontal y
vertical, titulos de los ejes y del grafico, ubicacion de la leyenda, etc. (ver Opciones de
graficos de barray de lineas abajo).

Este bot6n crea una copia del grafico para el portapapeles. Al hacer clic en este botén
aparece un menu de contexto que permite seleccionar si el gréafico sera copiado como
mapa de bits 0 como meta archivo.

Este botdn cierra la caja de dialogo del grafico y regresa a la ventana principal de QDA
Miner.

=

Opciones de la caja de didlogo de graficos de barray de lineas

Las diversas opciones de esta caja de dialogo se usan para personalizar la apariencia de los graficos de
barras y de lineas. Las opciones disponibles en esta caja de didlogo representan solamente una porcion
pequefia de todas las configuraciones disponibles.

Para personalizacion adicional del gréfico, edicion de puntos de datos, etiquetas de valores, u ordenar las
. . P . . .,
series, haz clic en el botén ubicado a la derecha de la caja de didlogo.

EJE IZQUIERDO

MINIMO / MAXIMO - QDA Miner automaticamente ajusta la escala del eje vertical para encajar
con el rango de valores graficados en él. Para establecer manualmente estos valores, escribe el
minimo y méaximo deseados.

INCREMENTAR - Aumentar o disminuir este valor afecta la distancia entre los nimeros asi como
las marcas. Las lineas horizontales de la rejilla también son afectadas por el cambio de este valor.

REJILLA HORIZONTAL - Esta opcidn activa/desactiva las lineas horizontales de la rejilla. Estas
lineas se extienden desde cada marca en un eje al lado opuesto del grafico. Para aumentar o
disminuir el namero de lineas de rejilla o la distancia entre esa lineas, cambia el valor Incrementar
del eje. Una caja de lista también permite elegir entre cinco diferentes estilos de lineas.

ETIQUETA

UBICACION - Esta opcion posiciona la etiqueta. Esta puede colocarse en la parte superior o inferior,
a laizquierda o a la derecha del grafico.

DESDE ARRIBA - Cuando la etiqueta se presenta a la izquierda o la derecha del grafico, esta opcion
especifica su posicion en la parte superior en porcentaje del total de la altura del gréfico.
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DESDE LA IZQUIERDA - Cuando la etiqueta se presenta en la parte superior o inferior del grafico,
esta opcidn especifica su posicion en la parte superior en porcentaje del total de la anchura del gréfico.

TITULOS

Titulos apropiados y etiquetas de los ejes son de mayor importancia al describir la informacion
presentada en un grafico. Por omision, QDA Miner usa los nombres de las variables y las etiquetas asi
como otras configuraciones predefinidas para brindar tales descripciones.

La pagina de titulo permite modificar el titulo en la parte superior, asi como las etiquetas en los ejes a la
izquierda, abajo y a la derecha. Para editar este titulo, selecciona el botdn adecuado. Ingresa varias lineas
de texto para cada titulo al presionar la tecla INGRESAR al final de cada linea antes de ingresar la
siguiente.

El botdn Fuente al lado derecho de la caja de edicion permite cambiar el tamafio y estilo de las letras.

VISTA 3D
ORTOGONAL - Al desactivar esta opcion se desactiva la elevacion libre y rotacion del grafico 3D.

ACERCAMIENTO - Esta opcién “acerca” el grafico como un todo. Expresado como un porcentaje,
aumentar el valor positivamente acercara el grafico al usuario, incrementando el tamafio de todo el
gréfico en la medida en que se incrementa el valor del acercamiento.

PORCENTAUJE 3D - La propiedad Porcentaje 3D indica el tamafio de razon entre las dimensiones y
la profundidad al especificar un nimero de porcentaje entre 1 'y 100.

PERSPECTIVA - Usa esta propiedad con el Ortogonal desactivado para modificar la perspectiva 3D
del gréfico. Valores mas grandes agregan profundidad a la perspectiva.

SOMBRA DE BARRA - Activar esta opcion oscurece la sombra de los lados de las barras 3D.
Desactivarla torna los colores de los lados de la barra del mismo color que el frente.

ANCHO DE BARRA - Esta opcion determina el porcentaje del total del ancho de la barra usado.
Establecer este valor a 100 junta las barras.

PROFUNDIDAD DE BARRA - Usa esta propiedad para limitar la profundidad que cada serie de barra
utiliza. Por omision, las barras tomaran la parte proporcional al nimero de series de barras en el grafico de tal
manera que la parte trasera de una barra se junte con el frente de la barra inmediatamente detras de ella. Para
insertar un espacio entre las series de barras, disminuye este valor.
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Grafico de carta térmica

Las cartas térmicas son representaciones graficas de tablas de tabulacién cruzada en las que las
frecuencias relativas se representan mediante diferentes tonos o brillantez de colores y en los que se ha
aplicado un algoritmo de clasificacion (clustering) para reordenar las filas y/o columnas. Este grafico se
usa comunmente en la investigacion biomédica para identificar las expresiones genéticas. Al usarse en
analisis cualitativo, esta herramienta exploratoria de anélisis de datos facilita la identificacion de
relaciones funcionales entre cddigos relacionados y grupo de valores de una variable independiente al
permitir la percepcion de grupos de celdas de relativamente altas o bajas frecuencias o de valores
extremos.

El gréfico de carta térmica implementado en QDA Miner te permite examinar graficamente la relacién
entre codigos (filas) y valores de una variable independiente (columnas). Mientras que la clasificacion
(clustering) disponible a través del comando CO-OCURRENCIA DE CODIGOS (ver Clasificacion de
Casos en la pagina 129) se ejecuta en documentos individuales, el analisis de clasificacion (clustering)
realizado en el grafico de carta térmica se lleva a cabo directamente sobre las tablas de tabulacion
cruzada. En consecuencia, el indice de similitud computado para dos cédigos y usado para clasificar
(clustering) no representa sus co-ocurrencias dentro de los casos sino medidas de la similitud de su
distribucion entre los diversos grupos de la variable independiente. Asimismo, dos subgrupos definidos
por valores de la variable independiente serdn considerados cerca uno del otro si las distribuciones de
codigos en esos dos grupos son similares.

El grafico de carta térmica puede realizarse en cualquiera de las estadisticas disponibles (Ocurrencia de
Cadigo, Frecuencia de Codigo, Numero de Palabras, o Porcentaje de Palabras). Para todos estos tipos de
andlisis, la frecuencia observada se transforma en porcentaje al dividir el valor observado entre un
estadistico apropiado calculado para cada subgrupo de casos.

Para crear una carta térmica:

« Selecciona el comando CODIFICACION POR VARIABLES del men(i ANALISIS.

» Selecciona los codigos que deseas graficar junto con los documentos en los que deseas restringir
el andlisis.

* Selecciona en la opcién TABULAR CON la variable independiente deseada.

* Configura la opcion CUENTA a Ocurrencia de cédigo, Frecuencia de cddigo, Namero de
palabras 0 % de palabras.

* Haz clic en el boton para construir la matriz de tablas cruzadas.

» Haz clic en el boton .
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Pagina de la carta térmica

La seccion principal a la derecha de esta pagina, tal como se muestra enseguida, presenta la rejilla de
carta térmica que representa las frecuencias relativas de cada celda (interseccion de fila y columna)
usando diferente brillantes o tonos de color. Dendrogramas opcionales se presentan en los margenes
superior e izquierdo de esta rejilla. Se puede ajustar el tamafio de estos dendrogramas al mover el cursor
del ratén sobre el borde inferior (dendrograma superior) o sobre el borde derecho (dendrograma de la
izquierda) del dendrograma y arrastrar su limite hasta el tamafio deseado.

¥ Carta térmico: % de cadigos mﬁm

Carta tematica |Dendr0grama del Codigo l Dendrograma de grupos ‘ Estadisticas de Clasificacion ‘

®RaY = Nl
Filas

Clasificacidn de filas i ﬁ —’.lﬁ Hﬁ fﬂ_’l‘ ,;EL_‘[
= r [
1

Conglomerados: (13 I[:} NN

Columnas:
Clasificacion de columnas

Conglomerados: | 16 [4]

Carta kematica

Colores: || fas)fafd: 33

H

I

El tamafio de letra usado para presentar los valores de las filas y columnas se puede ajustar al hacer clic

en los botones 0 ubicados en la barra superior de herramientas. El tamafio de las celdas y la
distancia entre las hojas del dendrograma se ajustan automéaticamente al nuevo tamafio.
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GRUPO DE OPCIONES DE LAS FILAS

CLASIFICACION DE FILAS — Habilitar esta opcion reordena las filas a partir de los resultados de
un analisis de conglomerados (cluster) y presenta un dendrograma a la izquierda del grafico de la
carta térmica. Los codigos que estan distribuidos a través de varios subgrupos en una forma
similar tenderan a estar agrupados bajo el mismo conglomerado (cluster).

AGRUPAR POR - Cuando la clasificacion (clustering) de cddigo esta desactivada, las filas se
pueden agrupar en orden alfabético, en orden descendente de frecuencia o presentarse en el orden
original del libro de c6digos.

CONGLOMERADOS - Esta opcién permite establecer cuantos conglomerados (clusters) tendra la
solucién de clasificacion (clustering). Cuando dos conglomerados o mas se seleccionan, se dibujan
lineas rojas horizontales en la carta térmica para delinear esos conglomerados.

GRUPO DE OPCIONES DE LAS COLUMNAS

CLASIFICACION DE COLUMNAS Habilitar esta opcion reordena las columnas a partir de los
resultados de un andlisis de conglomerados (cluster) y presenta un dendrograma en la parte
superior del grafico de la carta térmica. Las columnas con distribucion similar de cédigos tenderan
a estar agrupados en el mismo conglomerado (cluster). Cuando esta opcion de clasificacion
(clustering) estd desactivada, las columnas se presentan en su orden ascendente de valores.
Deshabilitar la clasificacion (clustering) de las columnas es especialmente Util para preservar la
naturaleza ordinal de los valores. Al buscar una relacion entre algunos cédigos y afios de
publicacion, al deshabilitar la clasificacion de columnas, por ejemplo, éstas se ordenaran
automaticamente en orden cronoldgico permitiendo la identificacion de tendencias temporales.

CONGLOMERADOS - Esta opcién permite establecer cuantos conglomerados (clusters) tendra la
solucién de clasificacion (clustering). Cuando dos conglomerados o mas se seleccionan, se dibujan
lineas rojas horizontales en la carta térmica para delinear esos conglomerados.

GRUPO DE OPCIONES DE LA CARTA TERMICA

COLORES - La caja de lista de colores permite la seleccion de diversos esquemas de colores para
representar diferencias en porcentajes. Los esquemas monocromos expresaran las diferencias
utilizando niveles de brillantez de un solo color en los cuales el negro siempre representa el limite
méas bajo del rango seleccionado. Los espectros multicolores pueden usarse para representar
matices mayores en el rango seleccionado de porcentajes.

MINIMO / MAXIMO - Las barras méviles minimo y maximo permiten configurar el rango de
valores que se usaran para presentar variaciones de tonos de color o brillantez. Por omisién, el
valor minimo esta establecido en cero mientras que el valor maximo lo esta en el mas elevado
porcentaje observado. Para aumentar el contraste en un lugar especifico de este rango, se pueden
ajustar los limites minimo y maximo. Todas las celdas con valores mas bajos que el minimo se
representaran con el color localizado al extremo izquierdo del espectro de color seleccionado,
mientras que las celdas con porcentajes mas elevados que el limite maximo se presentaran con el
color ubicado a la extrema derecha de este espectro. Reducir el rango de valores aumenta el
contraste en una region particular de los valores de porcentaje.

QDA Miner Manual del usuario 157



Paginas de dendrogramas del cdédigo y de grupo

La segunda y tercera paginas de la caja de dialogo de la carta térmica brinda un analisis mas detallado de
la clasificacion (clustering) de los codigos (Dendrograma del cddigo) y de todos los valores de la
variable independiente (Dendrograma de grupo). QDA Miner utiliza un método de clasificacion
jerarquica enlace-promedio para crear conglomerados (clusters) desde una matriz de similitud. El
resultado se presenta en la forma de un dendrograma (ver enseguida), también conocido como gréfica de
arbol. En este tipo de grafico, el eje vertical se construye con los elementos, y el eje horizontal representa
los conglomerados (clusters) formados en cada paso del procedimiento de clasificacion (clustering). Los
elementos que tienden a estar distribuidos en forma similar en contraste a las otras variables, aparecen
juntos y estdn combinados en una etapa temprana, mientras que aquellos que tienen distribuciones no
similares tienden a estar combinados al final del proceso de aglomeracidn.

¥ carta térmico: % de codigos

Cartatematica Dendrograma del Cadign | Dendrograma de grupaos ‘ Estadisticas de Clasificacidn l

Canglameradas: |1 '[3} Presentat: | COrden de Aglomeracidn @ @ Uj ng jI'L
A
Economia Local
Globalizacidn
Entorna

Raza / Etnica relacidn

Etica
Movedad ;'7
Representatividad

Farmilia

Patriatismg ————————
Tradicion —————————

Libertad
Proteccionismo

CONGLOMERADOS - Esta opcion permite establecer cuantos conglomerados (clusters) tendra
la solucion de clasificacion (clustering). Se usan diferentes colores en el dendrograma para
indicar la membresia de elementos especificos a diferentes conglomerados.

PRESENTAR - Esta opcion permite elegir si las lineas verticales del dendrograma representan el
programa de aglomeracion o los indices de similitud.

A veces deseards mirar algunas areas de un dendrograma. Los botones y pueden usarse para
acercarse o alejarse.
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Pagina de estadisticas de Clasificacién

La cuarta pagina de la caja de didlogo de la carta térmica permite un examen mas cercano de las matrices
de similitud entre los codigos o entre los grupos asi como de las estadisticas asociadas con los procesos
de aglomeracidn tanto de los cddigos como de los grupos.

® Carta térmico: % de codigos E|[E|g|
Carta tematica l Dendrograma del Codigon l Dendrograma de grupos  Estadisticas de Clasificacidn
LECTE N I
Cadigo ¥ Cadigo l GrUpD ¥ GrUpo l Hacer Conglomerados
Economia Local lobalizacion — Entorno Libertad  { Etnica relz Etica Familia  Patriotismo -oteccionism  Tradicion #*
Economia Local 0,96 0,95 0,75 0,92 0,91 0,52 0,55 0,70 0,51
Globalizacidn 0,% 0,55 0,77 0,54 0,95 0,55 0,91 0,69 0,55
Entorno 0,95 0,55 0,67 0,59 0,75 0,64 0,71 0,76 0,65
Libertad 0,75 0,77 0,67 0,85 0,83 0,63 0,52 0,36 0,72
Raza | Etnica relacidn 0,92 0,34 0,59 0,85 0,81 0,69 0,74 0,43 0,60
Etica 0,591 0,95 0,75 0,53 0,51 0,95 0,95 0,53 0,92
Familia 0,82 0,88 0,64 0,63 0,69 0,95 0,91 0,43 0,85
Patriotismo 0,88 0,91 0,71 0,52 0,74 0,95 0,91 0,60 0,97
Proteccionisma 0,70 0,69 0,76 0,36 0,43 0,53 0,43 0,60 0,71
Tradicidn 0,81 0,88 0,65 0,72 0,60 0,92 0,85 0,97 0,71
Movedad 0,90 0,97 0,75 0,77 0,75 0,99 0,96 0,94 0,54 0,90 s
< ¥
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Analisis de correspondencia

El analisis de correspondencia es una técnica descriptiva y exploratoria disefiada para analizar relaciones
entre entradas de tablas grandes de tabulacion cruzada de frecuencias. Su objetivo es representar la
relacion entre todas las entradas de una tabla usando un espacio Euclideano de pocas dimensiones de tal
manera que los lugares de los puntos de filas y columnas sean consistentes con sus asociaciones en la
tabla. El procedimiento de analisis de correspondencia implementado en QDA Miner permite analizar
graficamente la relaciéon entre codigos asignados y subgrupos de una variable independiente. Los
resultados se presentan mediante un mapa de dos o tres dimensiones. Se proporcionan también
estadisticas del andlisis de correspondencia para evaluar la calidad de la solucién. Actualmente QDA
Miner restringe la extraccion a los tres primeros ejes. Lo cual asegura que los resultados sean de fécil
interpretacion. Esta limitacion, sin embargo, puede cambiar en el futuro si se requiere por parte de los
usuarios.

Las primeras dos paginas de la caja de didlogo proporciona las vistas graficas de mapas de
correspondencia. Cuando el nimero de cddigos o de subgrupos es menor a cuatro, solamente puede
ingresarse a la pagina del Mapa 2D. Cuando la comparacion se restringe a dos grupos de individuos,
solamente se puede extraer un eje. En tal situacion, se grafica el eje diagonalmente en el espacio
bidimensional. Lo cual se ha hecho asi, principalmente, por razones de legibilidad: presentar todas las
etiquetas de codigo en un solo eje horizontal hubiese producido una lista revuelta de codigos que hubiese
hecho el gréafico inservible.

Una descripcion de varios controles de la caja de dialogo se encuentra en seguida, con algunos
lineamientos para interpretar graficos de correspondencia.

Control del mapa 2D

GRAFICO - Cuando se han extraido mas de dos ejes, este control permite la seleccion de todas
las combinaciones posibles que pueden presentarse en los dos ejes del gréfico.

Controles de los mapas 2Dy 3D

Codigos Esta caja presenta u oculta los puntos de filas (i.e., nombres de codigo).
Grupos Esta caja presenta u oculta los puntos de columna (i.e., etiquetas de subgrupos)

Hacer clic en este botdn permite acercarse al grafico. Para acercarse a un area, oprime el
botdn izquierdo del ratén y arrastra el ratdn hacia abajo y hacia la derecha. Un rectangulo
indica el area seleccionada. Suelta el botdn izquierdo del raton para acercarte.

Hacer clic en este botén restablece la vista original del grafico.

Los elementos distribuidos en una forma muy similar entre subgrupos de las variables
categoriales pueden ser graficados arriba unos de otros, hacienda dificil diferenciarlos.
Hacer clic en este botdn agrega algunos ruidos aleatorios a la ubicacion de las palabras
individuales o palabras claves, permitiendo identificar claramente aquéllas que estan
superpuestas. Para quitar estos ruidos aleatorios, haz clic de nuevo en el botén para
elevarlos.
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Mover este deslizador permite el ajuste de la escala usada para graficar grupos o clases de
la variable categorial en el grafico de correspondencia. Mientras que las posiciones de
cddigos y grupos relativas al origen de los ejes son significantes, es importante recordar
que las escalas usadas para codigos y grupos son independientes entre si. El uso de este
boton recuerda este hecho. Puede utilizarse para aumentar la legibilidad de algunos
graficos, al mover los nombres de los grupos de tal manera que no se superpongan a los
nombres de los codigos.

Presiona este botdn para adjuntar una copia del grafico de correspondencia al
Administrador de Reportes. Se le da un titulo descriptivo automaticamente. Para editar este
titulo o para ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en este
boton.

Este botdn se usa para crear una copia del grafico en el portapapeles. Cuando se hace clic
en este boton aparece un menu de contexto en el que puedes seleccionar si el grafico sera
copiado como archivo de bits 0 como meta archivo.

Hacer clic en este botdn inicia la caja de dialogo para personalizar la apariencia de los
gréficos de correspondencia.

Hacer clic en este botdn imprime una copia del grafico.

Hacer clic en este botdn cierra la caja de didlogo del analisis de correspondencia y regresa
a la ventana principal de QDA Miner.

Controles del grafico 3D

i

Este botén muestra u oculta las paredes izquierda, baja o del fondo.

Hacer clic en este botdn dibuja lineas de anclaje desde el piso a los puntos de datos para
localizar mejor éstos en las 3 dimensiones.

Hacer clic en este botdn permite cambiar al &ngulo de vista del gréfico. Para girar el
grafico, cercidrate que el botdn ha sido seleccionado, haz clic en cualquier area del gréfico,
mantén oprimido el botdn del ratén y arrastralo hasta lograr el giro deseado.

Localizar un punto de dato en la dimensién profunda de un grafico de 3D puede ser muy
dificil, especialmente cuando el grafico permanece estatico. A menudo se tiene que girar
este grafico constantemente sobre varios ejes para lograr una idea exacta de donde se
localiza el punto en este tercer eje. Hacer clic en este botén obliga a QDA Miner a girar el
gréafico automaticamente. Para deshabilitar el giro automatico, haz clic una segunda vez.

QDA Miner Manual del usuario 161



Interpretar los resultados del andlisis de correspondencia

La interpretacién de los mapas de analisis de correspondencia puede ser de alguna manera truculenta y ha
de realizarse con sumo cuidado, especialmente al examinar las relaciones entre los puntos de filas y
puntos de columnas. Aqui estan algunas reglas basicas que ayudan a interpretar estos mapas:

Relacion entre codigos (puntos de fila)

 Cuanto mas similar es la distribucion de un cddigo entre subgrupos a la distribucion total de todos
los codigos dentro de subgrupos, mas cercana estara al origen. Los codigos que se grafican lejos
de este punto de origen tienen distribuciones singulares.

« Si dos codigos tienen distribuciones (o perfiles) similares entre subgrupos de la variable
independiente (columnas), sus puntos en el gréafico de andlisis de correspondencia estaran juntos y
cercanos. Por ejemplo, si los codigos consisten en nombres de artistas y los subgrupos estudiados
representan diferentes grupos de edad, y si la forma de la distribucién de dos diferentes artistas
entre esos grupos de edad es similar, ellos tenderan a aparecer uno cerca del otro. Los cédigos con
diferentes perfiles seran graficados lejos uno del otro. Nota: Dos puntos pueden aparecer cerca
uno del otro en una solucién de dos o tres ejes, pero pueden de hecho estar lejos cuando una
dimension adicional se toma en cuenta.

Relacion entre subgrupos (puntos de columna)

e Cuanto mas singular es un perfil de la codificacion para un subgrupo, comparado con la
distribucion de estos codigos para la muestra entera, mas lejano este subgrupo estara del punto del
origen.

« Si dos subgrupos de individuos tienen perfiles similares de codificacion, seran graficados uno
cerca del otro. Los subgrupos con diferentes perfiles serdn graficados lejos uno del otro. De
nuevo, es importante recordar que dos puntos pueden aparecer cerca uno del otro en una solucién
de dos o tres ejes, pero pueden de hecho estar lejos cuando una dimension adicional se toma en
cuenta.

Relacién entre cédigos y subgrupos (puntos de filay de columna):

« Debe tenerse gran precaucion al interpretar las distancias entre dos grupos de puntos (puntos de
filas y de columnas). El hecho de que el nombre de un subgrupo esté cerca de un cdédigo
especifico no debe ser necesariamente interpretado como una indicacién deque estan
cercanamente relacionados.

« Mientras la distancia entre cddigos y subgrupos no tiene significado interpretable, el angulo desde
el origen entre este punto de cddigo y un punto de subgrupo es significativo:

 Un angulo agudo indica que las dos caracteristicas estan correlacionadas.

« Un angulo obtuso, cercano a los 180 grados, indica que las dos caracteristicas estan negativamente
correlacionadas.
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En el siguiente ejemplo, REM, U2 y RadioHead pueden verse como relacionados a la audiencia de 18
afios de edad. Sin embargo, a pesar del hecho de que tanto los puntos de REM como los puntos de U2
estan mas cercanos al subgrupo de 18 afos de edad, Radiohead ha de identificarse como mas
caracteristico de esta audiencia puesto que es mas lejano del origen.

# ANALISIS DE CORRESPONDENCIA : Cuenta M=

2D Mapa IQD Mapa l Estadistica l
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* Los codigos cercanamente asociados con dos subgrupos seran graficados en un angulo desde el
origen que se situara entre esos dos grupos. En el anterior ejemplo, los grupos de rock Korn y
Metallica parecen ser caracteristicos de las audiencias de 15 y 16 afios de edad.

Para una descripcion mas completa de este método, su calculo y aplicaciones, ver Greenacre (1984).
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Crear graficas de burbujas

Las graficas de burbujas son representaciones graficas de las tablas de contingencia en las que se
representan frecuencias relativas mediante circulos de diferentes didmetros. Este tipo de gréfica
permite identificar rapidamente celdas de alta y baja frecuencia y es por ello especialmente (til para
propdsitos de presentacion. Se pueden personalizar muchas caracteristicas de la grafica para resaltar
hallazgos especificos. Se pueden libremente borrar o mover filas y columnas, y se puede ajustar el
color de cada celda asi como las letras usadas en la gréfica.

La grafica de burbujas representa graficamente la tabla subyacente y presenta la medida
correspondiente (ocurrencias o frecuencias de cddigo, porcentajes 0 nimero de palabras) y también
reflejara las opciones de configuracion seleccionadas para la presentacion (cuenta, porcentaje de filas,
columnas, etc.).

Para crear una gréfica de burbujas:

« Selecciona el comando CODIFICACION POR VARIABLES desde el mend ANALISIS.

» Selecciona los codigos que deseas graficar junto con los documentos en los que deseas restringir
el andlisis.

* Establece en la opcién Tabular con la variable independiente deseada.

» Selecciona en la opcion Cuenta ya sea Ocurrencia de codigo, Frecuencia de cddigo, Nimero de
palabras o % de palabras.

* Especifica en la opcion Presentar cual informacion deseas se presente.

"
* Clic en el botdn para construir la matriz de frecuencia.
. o a2
« Clic en el botén .

Aparecera un dialogo similar a éste:
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¥ Grifico de bur hujas
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Para ajustar el tamafio de las burbujas:

« En la caja de grupo Burbujas en la parte superior de la ventana, ajusta la opci6én Tamafio a
Pequefio, Mediano o Grande.

Para ajustar el color de las burbujas:

Ajustes globales

« Para ajustar el color de todas las burbujas, selecciona la opcion Color a Libro de codigos o Color
individual. Elegir la opcién Libro de codigos asignara como color de las burbujas el color
asociado a cada codigo en el libro de codigos. Seleccionar Color individual abrira un didlogo que
te permitira seleccionar el color que deberd usarse para presentar todas las burbujas en la grafica.

Ajuste manual

« Para ajustar el color de burbujas especificas, selecciona la celda o grupo de celdas de las que
deseas alterar el color.

« Presiona el boton derecho del ratén y selecciona Establecer color. Aparecera una caja de didlogo
permitiéndote elegir un valor de color particular.

Para mover una fila o una columna:

» Haz clic en cualquier lugar en el encabezado de celda que contiene la etiqueta de la celda o
columna y presiona el raton.

» Arrastra el cursor a la ubicacién deseada y suelta el cursor del ratdn.
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Para eliminar filas o columnas seleccionadas:
» Selecciona un rango de celdas que abarque las celdas o columnas que deseas eliminar.
* Presiona el botdn derecho del raton para presentar el mend de contexto.

* Selecciona el comando ELIMINAR Yy entonces elije FILAS SELECCIONADAS o COLUMNAS
SELECCIONADAS dependiendo de lo que desees eliminar.

Para ajustar el tamafio de letray el estilo del titulo y etiquetas:

* Haz clic en el boton Cambiar a un lado de las opciones Titulo o Etiquetas. Aparecera una caja de
didlogo que permite cambiar la letra, el tamafio de letra, el estilo y el color.

Para editar el titulo:

 Haz clic en cualquier lugar de la region del titulo y escribe un nuevo titulo. La altura de la region
del titulo se ajusta automaticamente al nimero de lineas del mismo.

La tabla siguiente brinda una breve descripcion de los botones y controles disponibles:
Control Descripcién

Este bot6n es para adjuntar una copia del grafico al Administrador de Reportes. Se le da
un titulo descriptivo automaticamente. Para editar este titulo o para ingresar uno nuevo,
mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en este boton.

Clic en este botén para guardar un grafico en el disco. Los graficos pueden guardarse en
formato BMP, JPG o0 PNG o en el formato con extension WSX que puede ser editado y
personalizado posteriormente usando el Editor de Gréficos.

1]

Hacer clic en este botdn imprime una copia del grafico presentado.

€]

Este botdn crea una copia del grafico para el portapapeles. Al hacer clic en este bot6n
aparece un menu de contexto que permite seleccionar si el grafico sera copiado como
mapa de bits 0 como meta archivo.

Este botdn cierra la caja de dialogo del grafico y regresa a la ventana principal de QDA
Miner.

=
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Evaluar acuerdo entre codificadores

Cuando la codificacidon de un documento se realiza manualmente por codificadores humanos, suelen
ocurrir diferencias individuales en la interpretacion de cddigos entre los diferentes codificadores sin
importar cuan explicitas, precisas y no ambiguas sean las reglas de codificacion. Aldn un mismo
codificador es a menudo incapaz de aplicar las mismas reglas de codificacion sisteméaticamente a traves
del tiempo. Un camino para asegurar la confiabilidad en la aplicacion de reglas de codificacion es pedir a
los codificadores que codifiquen el mismo contenido o pedir al codificador que codifique el mismo
documento en tiempos diferentes. Se usa entonces la comparacion de cddigos para revelar diferencias en
la interpretacion, clarificar reglas ambiguas, identificar ambigiiedad en el texto, y finalmente cuantificar
el nivel final de acuerdo logrado por estos codificadores. Desafortunadamente, la aplicacion de los
procedimientos de acuerdo entre codificadores a menudo involucra necesidades o suposiciones que no
siempre son compatibles con los procesos de andlisis cualitativo de datos. Se han identificado al menos
dos problemas de compatibilidad:

1. El problema del libro de cédigos — Computar el acuerdo entre codificadores requiere que todos los
codificadores compartan el mismo libro de cddigos. No esta permitido que creen sus propios codigos o
modifiquen los existentes. Un enfoque totalmente inductivo daria a cada codificador la posibilidad de
desarrollar sus propios codigos durante el analisis, lo que muy probablemente resultaria al final en una
situacion inconmensurable, cada codificador concluyendo por completo con diferentes categorias. En tal
situacion, seria imposible establecer el acuerdo entre codificadores per se. Probablemente solo uno de los
tipos de acuerdos que puede realizarse en este caso seria juzgar si concuerdan sus conclusiones finales.
Mientras que usar un libro de codigos predefinido e inmodificable sea la solucion méas obvia a este
problema, se puede adoptar una solucion mixta. Por ejemplo, se puede dar al primer codificador la
oportunidad de desarrollar su propio libro de cédigos o refinar uno existente al agregar categorias o
revisar las existentes. Una vez se ha concluido la codificacion por el primer codificador o ya que esta
satisfecho con el estado de desarrollo del libro de codigos, éste puede usarse por otros codificadores para
codificar documentos existentes. Otra posibilidad seria tener un libro de codigos que tuviese una parte de
cédigos inmodificables pero dejase a los codificadores la posibilidad de modificar otra parte o agregar
nuevos cddigos. En el Gltimo caso, solamente la parte fija del libro de codigos podria enviarse a la
evaluacion del acuerdo entre codificadores.

2. El problema de la segmentacion — El otro problema estd relacionado a la ausencia comdn de
segmentos predefinidos a ser codificados. La flexibilidad proporcionada por varios programas de
computadora para el analisis cualitativo de datos para definir el tamafio y ubicacion de un segmento a ser
codificado crea una situacion en la que el nimero de segmentos codificados, sus tamafios y ubicaciones
muy probablemente diferirdn de un codificador a otro. En esta situacién, una estricta definicion del
acuerdo que compare la asignacion de los mismos codigos con el mismo segmento de texto seria
demasiado rigurosa para aplicar. La solucion mas comuln a este problema de segmentacién ha sido la
segmentacion previa de los documentos a ser codificados. Sin embargo, una solucién alternativa es
relajar de alguna forma la definicién del acuerdo.

QDA Miner permite salvar algunas de las limitaciones impuestas por los procedimientos del acuerdo
entre codificadores al proporcionar diferentes niveles de acuerdo y al relajar el criterio usado para
establecer la superposicion de segmentos.

Pero antes, con el fin de evaluar la confiabilidad entre codificadores, se requieren condiciones y
configuraciones:

« Debe configurarse el proyecto para que mas de un usuario pueda ingresar a él (Para mayor
informacion acerca de como definir multiples usuarios, ver Configuracién multiusuarios y de
seguridad en la pagina 24).
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» Cada usuario con derecho a codificar debe entonces ingresar al proyecto desde su propio nombre
de usuario y contrasefia para aplicar codigos a los documentos.

« Para asegurar la independencia del proceso de codificacion, no se ha de permitir a un usuario
especifico ver las asignaciones de cddigo hechas por otros usuarios. La pagina Configuracion
multiusuarios de QDA Miner brinda la opcién de ocultar todas las codificaciones hechas por
otros usuarios.

e Cada usuario ha de codificar una parte comin de los documentos usando el mismo libro de
cddigos. Se puede calcular el acuerdo solamente en documentos que han sido codificados por mas
de un usuario. Todos los otros documentos que han sido codificados solamente por un usuario
seran ignorados en la computacién del acuerdo entre codificadores.

Una forma alternativa de realizar codificacion independiente es crear copias multiples de un proyecto no
codificado, pedir a cada codificador que aplique los c6digos en su propia copia del proyecto y luego
combinar todas las codificaciones guardadas en diferentes archivos de proyecto en un proyecto maestro
individual usando la funcion QDA Miner de fusionar (ver Fusionar Proyectos en la pagina 58). Sin
embargo, cada codificador DEBE ingresar desde su propio nombre de usuario.

Solamente cuando se cumplan todas las condiciones mencionadas seré posible evaluar el acuerdo entre
codificadores.

Computar acuerdo entre codificadores

A fin de ingresar al procedimiento del acuerdo entre codificadores, se debe tener derecho a ver los
cddigos creados por otros usuarios. Si el usuario no tiene este derecho, solamente el administrador puede
eliminar esta restriccion al cambiar la configuracion multiusuarios.

Para evaluar el acuerdo entre codificadores, selecciona el comando del procedimiento ACUERDO
ENTRE CODIFICADORES del menti ANALISIS. Aparecera una caja similar a la siguiente:

¥ Acuerdo entre codificadores g@g|

Anéalisiz I Lista de resultadas ]

Buscar en: |[DISCURSO] v LS N
Cédigos: |[Economia Local;Globalizacidn;Entorno; Libertad;Raza | Ernica relacion;Etica;l | @ ujl
Codificadores: | [Admin; Guest] “ § %

Criterio de acuerdo: | Importancia del codigo (% del total) |+

Estadistica: |Pi de Scott v Buscar

CODIG ACUERDO AUSENTE ACUERDO PRESENTE DESACUERDO PORCENTAJE SCOTT'S PI
I Ermiranrment i 0,400

Ethic 1 0 0,250
Farnily 2 0 1 BB 7% BB 7% 0,400
Globalization 1 0 2 33,3% 333% 0,250
Local Econamy 1 i 2 33.3% 333% 0,250
Maovelty 0 1 2 33.3% 333% 0,250
Powerty 2 1 i 100,0% 100,0% 1,000
TOTAL 13 2 12 55,6% 55,6% 0417
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Se necesita configurar las siguientes cuatro opciones antes del analisis:

BUSCAR EN- Esta opcién te permite especificar en que variables de documentos se ejecutara el
analisis. Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcién de
elegir una 0 mas variables. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para
restringir el anlisis solo a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la lista. Se
presentard una lista desplegable de todas las variables de documento disponibles. Selecciona
aquellas en las que deseas se realice el analisis.

CODIGOS - Esta opcion te permite seleccionar los codigos a ser analizados. Por omision, el analisis
se realiza en todos codigos en el libro de codigos. Puedes seleccionar cddigos especificos desde la
lista desplegable al hacer clic en la flecha o desde la representacion de arbol del libro de codigos al

hacer clic en el bot6n .

CODIFICADORES - Esta opcion permite seleccionar los codificadores para los que se desea evaluar
el acuerdo de codificacion. Se han de seleccionar al menos dos codificadores. Si se seleccionan
méas de dos codificadores, la tabla de acuerdo serd calculada en todos los pares posibles de
codificadores proporcionados que hayan codificado los mismos documentos. Por omision, esta
opcion esta configurada para incluir todos los codificadores. Para restringir el analisis a segmentos
codificados creados por algunos de ellos, haz clic en la flecha a la derecha de la caja de lista.
Aparecera una lista de todos los codificadores. Quita las marcas en los cuadros a un lado de los
codificadores que desees excluir del analisis.

CRITERIO DE ACUERDO - QDA Miner brinda una forma para evaluar cuatro diferentes niveles
de acuerdo. La opcion Criterio de acuerdo se usa para seleccionar el criterio de acuerdo que serd
probado al ofrecer una seleccion de cuatro criterios:

Ocurrencia del cddigo - Esta opcion registra si los codificadores estan de acuerdo en la
presencia de cddigos especificos en un documento, independientemente del nimero de veces
que este cddigo aparece y de su ubicacion. Este acuerdo estd calculado sobre el valor
dicotémico indica si el codigo esta presente o ausente.

%~ Algunos codificadores pueden estar de acuerdo en que algo estd presente en un
documento sin necesariamente estar de acuerdo sobre qué especificamente son las
manifestaciones de ese “algo”. Por ejemplo, un investigador puede pedir a dos
codificadores que revisen numerosas entrevistas de trabajo y decidan si existen
indicaciones de ansiedad del candidato. Ellos pueden estar muy de acuerdo en la
identificacion de tal ansiedad a pesar de su inhabilidad para estar de acuerdo sobre sus
especificas manifestaciones. Si una hipdtesis de investigacion o una interpretacion esta
relacionada a la mera presencia o ausencia de ansiedad en varios candidatos, este nivel
de acuerdo puede ser suficiente. Los codificadores no tienen que necesariamente estar
de acuerdo en lo que ocurre exactamente.

Frecuencia del cédigo - Esta opcion registra si los codificadores estan de acuerdo sobre el
nimero de veces que cédigos especificos aparecen en un documento. Este criterio no toma
en cuneta la ubicacién especifica de los codigos en el documento. El acuerdo se calcula al
comparar la frecuencia observada por documento para cada codificador.

@ Si alguien desea examinar cuan a menudo un hablante particular usa metaforas
religiosas en sus discursos comparados con otros hablantes, puede pedir a diferentes
codificadores asignar un codigo "Metéafora religiosa” cada vez que encuentre una en un
discurso. Aln si ellos estan en desacuerdo de alguna forma en qué representa una
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metafora religiosa, pueden sin embargo estar de acuerdo en cuéntas de esas metaforas
encuentran en cada discurso. Dado que la pregunta de investigacion se relaciona a la
comparacion de la frecuencia de metaforas entre hablantes, entonces un acuerdo sobre
la frecuencia general por discurso puede ser suficiente.

Importancia del cddigo - Esta opcion permite evaluar si los codificadores estan de acuerdo
en la importancia relativa de un codigo en el documento. Este tipo de acuerdo se realiza al
comparar para un codigo dado el porcentaje de palabras en el documento que han sido
etiquetadas como instancias de esto.

& Un investigador tiene la hipotesis de que cuando se les pide a los adolescentes hablar
acerca de sus relaciones amorosas, los jovenes dedican mas tiempo que las jovenes a
hablar acerca de las caracteristicas fisicas de la otra persona y menos tiempo a sus
propias necesidades o sentimientos. Con este tipo de hipotesis, el investigador necesita
establecer un acuerdo sobre la importancia relativa de estos temas, y no necesariamente
acerca de la frecuencia o ubicacién. De nuevo, los codificadores pueden de alguna
forma estar en desacuerdo sobre cudles especificos segmentos representan instancias en
las cuales los adolescentes estdn hablando acerca de sus necesidades o sentimientos,
pero ellos pueden sin embargo llegar a un acuerdo cercano sobre la importancia de cada
codigo.

Superposicion de cddigo— Este ultimo nivel de acuerdo es el mas riguroso criterio de
acuerdo ya que requiere que los codificadores estén de acuerdo no solo en la presencia,
frecuencia y extension de codigos especificos, sino también en su ubicacién. Cuando se
selecciona esta opcién, se necesita proporcionar un criterio minimo de superposicion
expresado en porcentaje. Por omision, este criterio es de 90%. Si los codigos asignados por
ambos usuarios se superponer en 90% de su extension, entonces se considerara que estos
cddigos estan en acuerdo. Si el porcentaje de superposicion es mas bajo que 90%, el
programa considerard que ellos estan en desacuerdo.

@ Tal nivel de acuerdo seria interesante por varias razones. Un investigador puede estar
interesado en identificar manifestaciones especificas de un fenémeno. Otra importante
razén es que el analisis de acuerdos y desacuerdos a este nivel es accesorio al logro de
acuerdo elevado en cualquier otro nivel méas bajo. En otras palabras, el examen cercano
de ddnde los acuerdos ocurren y donde no debe permitirnos el diagnostico sobre la
fuente de desacuerdo y tomar acciones correctivas para establecer un entendimiento
compartido de qué significa cada codigo para cada codificador. En cierto sentido,
revisar el acuerdo a este nivel puede ser Gtil para entrenar a los codificadores. Aln mas,
la evaluacion sumaria final del acuerdo puede todavia realizarse en un nivel menos
riguroso, a condicién que este nivel inferior coincida con la hip6tesis de investigacion.

Estos tres primeros criterios usan los documentos como la unidad de andlisis y calculan para cada
documento un valor numérico individual por cédigo y codificador. Este valor numérico representa la
ocurrencia, la frecuencia del codigo especifico o el porcentaje de palabras en el documento asignado a él.
Este Andlisis de la Codificacion ofrece 80 medidas y se utiliza para establecer el nivel del acuerdo. Por
ejemplo, al evaluar el acuerdo en las frecuencias de codigo, si un usuario asigna un cédigo especifico a
un documento cuatro veces mientras otro usa este codigo solo una vez para el mismo documento,
entonces el programa afiadira 0.25 al nimero total de acuerdos y 0.75 al nimero total de desacuerdos. La
ausencia de un cédigo en el documento se considera ser un acuerdo. Dado que la unidad de anélisis es el
documento y el valor numérico para cada codigo estéa entre 0 y 1, cada documento tiene un peso igual en
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la evaluacion del acuerdo, sin importar cuantos cédigos se encuentran en esos documentos.

Al usar la superposicion de codigo como el criterio para evaluar el acuerdo, la unidad de analisis son los
cddigos asignados. Por esta razon, el nimero total de acuerdos y desacuerdos puede ser mas alto que los
otros tres métodos de evaluacion. En este caso, la ausencia de un cédigo en el documento no se considera
como acuerdo.

ESTADISTICA - La medida mas simple de acuerdo para variables de nivel nominal es la
proporcion de codificaciones concordantes del numero total de codificaciones hechas.
Desafortunadamente, esta medida a menudo arroja altos valores espurios porque no toma en
cuenta los acuerdos por azar que ocurren por suposicion. Varias técnicas de ajuste han sido
propuestas en la literatura para corregir este factor de azar. Tres de estas técnicas estan disponibles
actualmente en QDA Miner:

El ajuste de marginal libre asume que todas las categorias en una escala dada tienen igual
probabilidad de ser observadas. Asume que las decisiones del codificador no estuvieron
influenciadas por la informacion acerca de la distribucién de los cédigos. Este coeficiente es
equivalente al coeficiente S de Bennett, Alpert y Goldstein (1954), al coeficiente C de Jasony
Vegelius (1979), y al indice kn (Zwick, 1988) de Brennan y Prediger (1981).

El ajuste pi de Scott (Scott, 1955) arroja resultados que son similares a los obtenidos al usar el
Kappa de Cohen (Cohen, 1971). Como el Kappa, no asume que todas las categorias tienen
igual probabilidad de ser observadas y considera que las decisiones de los codificadores estan
influenceiadas por esta informacion. Sin embargo, a diferencia del Kappa de Cohen, pi trata
cualquier diferencia entre codificadores en esta distribucion como una fuente de desacuerdo.

El alpha de Krippendorff (Krippendorff, 2004) es similar al pi de Scott pero aplica una
correccién para muestras de tamafio pequefio. El alpha nominal excede pi por (1-pi)/2n (donde
n es el nimero de unidades codificado por los dos codificadores) y asintéticamente se
aproxima a pi en tanto mas grande el tamafio de la muestra.

Para guardar la expresion de bdsqueda y sus opciones, haz clic en el boton y especifica el nombre
con el cual se guardaran esas opciones de consulta.

Para recuperar a consulta previamente guardada, haz clic en el botdn y selecciona de la lista
presentada el nombre de la consulta que deseas recuperar (para mayor informacion, ver Guardar y
Recuperar Consultas en la pagina 90).

RN
Una vez las opciones han sido configuradas, haz clic en el boton para realizar el analisis.

Cuando las codificaciones por mas de un usuario estan disponibles para evaluar el acuerdo entre
codificadores, apareceran dos tablas de resultados. La primera tabla en la parte inferior de la pagina de
Andlisis (ver arriba) presenta para cada codigo varias frecuencias asi como el nivel de acuerdo obtenido.
La tabla brinda también informacion acerca del acuerdo general. El contenido de esta tabla depende del
criterio de acuerdo que ha sido elegido. En seguida se encuentra la informacion que tal tabla puede
contener:
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COLUMNA
Cadigo

Acuerdo ausente

Acuerdo presente

Desacuerdo

Porcentaje

DESCRIPCION
Presenta el nombre del cadigo.

Presenta el nimero de veces que los usuarios estan de acuerdo en la ausencia de
un cédigo en un documento. Esta columna queda vacia cuando se evalla el
acuerdo usando el criterio de superposicién de cédigo.

Presenta el nimero de veces que los usuarios estan de acuerdo en la presencia de
un coédigo en un documento. Cuando se evalUa el acuerdo sobre la frecuencia del
cddigo o la importancia del codigo, esta columna presenta la suma de todas las
proporciones de acuerdo calculada para cada documento.

Presenta el nimero de veces que los usuarios estan en desacuerdo sobre la
presencia de un codigo en un documento. Cuando se evalla el acuerdo sobre la
frecuencia del cédigo o la importancia del codigo, esta columna presenta la suma
de todas las proporciones de desacuerdo calculada para cada documento.

Esta columna reporta el porcentaje de acuerdo observado entre codificadores.
Este indice se calcula al dividir el nimero total de acuerdos entre el nimero total
de comparaciones posibles (acuerdo + desacuerdo). Esta medida no toma en
cuenta los acuerdos por azar que ocurren por suposicion. Por esta razon, el
porcentaje de acuerdo a menudo arroja altos valores espurios al evaluar los
menos rigurosos niveles de acuerdo.

La dltima columna de la tabla presenta la estadistica de acuerdo seleccionada. Esta medida intenta
corregir el nivel de acuerdo observado para tomar en cuenta el cambio en los acuerdos.

La segunda tabla ubicada en la pagina Lista de resultados presenta una lista de todas las codificaciones
que se usaron para la evaluacién del acuerdo entre codificadores.

172 QDA Miner Manual de usuario



¥ Acuerdo entre codificadores

anlisis  Lista de resultados
SECE R
£ Case Code Admin | Johnny | % Agreement
Buchannan Fareign Policy Environment
Buchannan Faoreign Policy Local Economy ez e 0,0%
Buchannan Fareign Policy Movvetty Yes Yes 100,0%
Bradley Announcement Ethic Yes Mo 0,0%
Bradley Announcement Farnily Yes Mo 0,0%
Bradley Announcemerit Globalization Mo Yesz 0,0%
Bradley Announcemenit Movvetty Mo Yes 0,0%
Bradley Announcement Tradition Yes Mo 0,0%
Buchannan Announcement Ethic Mo Yes 0,0%
Buchannan Announcement Globalization Yesz Mo 0,0%
Buchannan Announcement | Local Economy Yes Mo 0,0%
Buchannan Announcement Moty Yes Mo 0,0%
Buchannan Announcement Poverty Yes Yes 100,0%
Buchannan Announcement | RaceEthic relation Mo Yes 0,0%

La tabla muestra el descriptor del caso, el nombre del cédigo asi como los valores de los codificadores
usados para el calculo del acuerdo. Cuando se evalua la presencia del codigo, la frecuencia del cddigo o
la superposicion del cédigo, este valor serd Si (para presente) o No (para ausente). Cuando se evalla la
importancia del cédigo, estas columnas contendran el nimero total de palabras asignadas a este cadigo.

Al seleccionar un elemento en esta tabla, sea al hacer clic en su fila o al usar las teclas de cursor, tales
como ARRIBA o ABAJO, presentara automéaticamente el caso y documento correspondiente en la
ventana principal. Esta funcion es especialmente (til para revisar las codificaciones hechas por diferentes
usuarios e identificar fuentes de desacuerdo.

La tabla de acuerdos asi como las tablas de codificacién pueden ser guardadas en un disco en formato
Excel, texto ASCI|, texto delimitado, MS Word, HTML, o XML al hacer clic en el boton correspondiente

ol

También pueden adjuntarse al Administrador de Reportes al hacer clic en el botén @ Para editar el
titulo usado para describir la tabla, mantén oprimida la tecla MAYUS al hacer clic en este boton.

Para imprimir cualquier tabla, haz clic en el boton
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Analisis de contenido

WordStat es un moédulo de andlisis cuantitativo de contenido que puede usarse para analizar palabras y
frases encontradas en los documentos. Cuando se usa con QDA Miner, WordStat puede realizar estos
analisis en documentos completos o en segmentos de cédigo seleccionados. También puede realizar
analisis descriptivo simple o te permite explorar relaciones potenciales entre palabras, frases, o categorias
de palabras u otras variables numéricas o categoriales.

Hay muchos beneficios al combinar técnicas de andlisis cualitativo y cuantitativo de contenido. Por
ejemplo, el andlisis cuantitativo de contenido puede ser Util como una herramienta de exploracion previa
a la codificacion cualitativa al permitir identificar diferencias sutiles en el uso de palabras entre
subgrupos de individuos, o para encontrar los temas mas comunes de las frases. Restringir el analisis a
segmentos asociados con cédigos especificos puede ser también Util para identificar palabras o frases
potenciales asociadas con esos codigos. Se puede entonces usar la herramienta de recuperacion de texto
de QDA Miner para identificar otros segmentos a los que se puede asignar este cddigo. El analisis
cuantitativo de contenido puede también ser Util después que se haya realizado la codificacion cualitativa.
Por ejemplo, se puede tratar de validar las conclusiones obtenidas mediante codificacion manual al
comparar esas conclusiones con los resultados obtenidos de un analisis cuantitativo de contenido. Las
codificaciones cualitativas pueden también servir como el material de inicio para desarrollar y validar un
diccionario de categorizacion que permitira categorizacién automatica de documentos o casos.

Para realizar un analisis cuantitativo de contenido en documentos de un proyecto, selecciona el comando
ANALISIS DE CONTENIDO del ment ANALISIS. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

Analisis de contenido

Texko a analizar:
Yariables: |[DISCURSO] W

{*) Todo el texto
() segmentos codificados: w g

En relacian con:
() Mada - analisis descriptiva solamente
() Otras variables (nominal, ndmerica, Fecha, lagica)
[CANDIDATO TEMA] w

(") Cadigos o categorias asignadas

[ W Ok ] [x Cancelar]
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VARIABLES - Esta opcidn permite especificar en cuales variables de documento se realizara el
analisis. Si el proyecto actual contiene mas de una variable de documento, tendras la opcién de
seleccionar una o una combinacion de ellas. Por omisidn, se seleccionan todas las variables de
documento. Para restringir el anlisis a solo unas cuantas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha
de la caja de lista. Se presentard una lista de todas las variables de documento disponibles.
Selecciona todas las variables que deseas analizar.

Por omisidn, el analisis de texto se realiza en el documento completo (opcion Todo el texto). Sin
embargo, es también posible restringir el analisis a segmentos codificados especificos o excluir
segmentos del analisis al habilitar la opcion Segmentos codificados. Configura la caja de lista
inmediatamente a la derecha de esta opcion a Es si deseas analizar solamente el texto encontrado
en los segmentos seleccionados. Configura a No es para excluir esos segmentos de texto del
analisis. Finalmente, selecciona los segmentos de cédigo a analizar o excluir desde la lista
desplegable al hacer clic en la flecha a la derecha de la caja de lista 0 desde la representacion de

arbol del libro de cddigos al hacer clic en el boton .

EN RELACION CON - Este conjunto de opciones permite especificar si el anélisis cuantitativo de
contenido debe considerar potenciales diferencias o relacion con una o mas variables cuantitativas
o0 categoriales. Si se seleccionad Nada, WordStat permitira andlisis descriptivo asi como de co-
ocurrencia en palabras o categorias de palabras. Al seleccionar la opcién Otras variables se afiade
la posibilidad de examinar en WordStat la relacion entre esas palabras o categorias y los valores
de variables cuantitativas o categoriales. La caja de lista desplegable abajo se esta opcidn se usa
para seleccionar las variables en relacion a las cuales se realizara el analisis. Seleccionar Codigos
0 categorias asignadas permite analizar el texto asignado a los cddigos e identificar diferencias
potenciales en las palabras o categorias de palabras asociadas con diferentes c6digos. Cuando esta
habilitada esta opcién, se crea un archivo temporal que contiene todos los segmentos de texto
asociados con los codigos seleccionados junto con una variable categorial para representar el
nombre del cddigo. Para agregar a este archivo temporal cualesquiera segmentos de texto restantes
no asociados con alguno de esos cédigos, habilita la opcion Incluir categoria para el texto
restante.

Una vez que las opciones han sido configuradas, haz clic en el botén OK para iniciar WordStat.

Puede ahora llamarse a WordStat desde varias cajas de dialogo de recuperacién de codificacion o de texto
para analizar los segmentos de texto recuperados. Esta funcion esta disponible al hacer clic en el botén

ubicado en la barra de herramientas arriba de la tabla de resultados.
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Analisis estadistico

QDA Miner comparte la misma estructura de archivos y formatos de Simstat, un poderoso programa
estadistico facil de usar. Cuando las dos aplicaciones estan instaladas en la misma computadora, puedes
llamar Simstat desde QDA Miner y realizar analisis estadistico en cualquier variable numérica o
categorial en el proyecto sin tener que exportar los datos a un archivo externo, salir de QDA Miner, o
incluso cerrar el proyecto activo.

Simstat ofrece un rango amplio de andlisis estadisticos y graficos. También puede realizar computacién
numérica y alfanumérica, transformacion y recodificacion de variables, asi como procedimientos
avanzados de gestion de archivos como fusién de archivos de datos, agregacion de archivos, etc.

Para correr Simstat desde QDA Miner, simplemente selecciona el comando ANALISIS ESTADISTICO
desde el meni ANALISIS. Mientras Simstat esta trabajando, QDA Miner estara deshabilitado y no sera
posible acceder a ninguna de sus funciones. Se obtendra acceso al programa nuevamente tan pronto como
cierres Simstat.
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Clasificacion automatica de texto

La clasificacion automatica de texto es una tarea supervisada de maquina de aprendizaje mediante la cual
se clasifican nuevos documentos en una o varias etiquetas predefinidas de categoria que se basa en un
proceso inductivo de aprendizaje realizado sobre un conjunto previamente clasificado de documentos. Se
sabe que este enfoque de la clasificacion con maquina de aprendizaje realiza comparable sino superior
exactitud en la clasificacion realizada por codificadores humanos, aunque a muy bajo costo. Ha sido
usado para clasificar automaticamente documentos en categorias adecuadas o para encontrar palabras
clave relevantes al describir el contenido y naturaleza de un documento. También ha sido usado para
archivar o re-direccionar documentos o mensajes a sus destinos adecuados, para clasificar articulos de los
diarios en secciones adecuadas o ponencias de conferencias en las sesiones relevantes, para filtrar correos
electrénicos o documentos (como los filtros spam), o para dirigir una peticion especifica en una
organizacion al departamento adecuado. La categorizacion automatizada de texto también puede usarse
para identificar al autor de un documento de autoria desconocida o debatida.

Desarrollar, optimizar y probar modelos de clasificacion automatica de documentos a menudo toma
tiempo y se ejecuta mediante aplicaciones especiales tales como el médulo WordStat para analisis de
contenido y mineria de texto. QDA Miner por si mismo, sin embargo, no proporciona las herramientas
necesarias para desarrollar modelos de clasificacion. Para hacerlos se necesita el médulo WordStat. Una
vez desarrollados, esos modelos de clasificacion pueden guardarse en un disco y usarse para tareas de
clasificacion. QDA Miner puede leer esos modelos y aplicarlos a segmentos de texto (oraciones, parrafos,
segmentos codificados) o documentos completos. Los resultados de la clasificacién pueden entonces
usarse para asignar automaticamente cédigos a segmentos de texto o valores a variables categoriales
existentes o nuevas.

A fin de ser accesibles a QDA Miner, los modelos de clasificacion WordStat han de estar guardados en el
disco duro en la carpeta Provalis Research\Models.

La opcion clasificacion automatica en QDA Miner estd disponible desde la tabla de resultados de las
siguientes herramientas de recuperacion de texto:

= Recuperacion de texto

= Consulta por ejemplo

= Recuperacion de seccion

= Recuperacion de palabra clave

= Recuperacion de codificacion

= Analisis de secuencias de codigo

Esta disponible desde las cajas de didlogos de esos andlisis en la forma de un panel opcional que aparece
en la parte inferior de la tabla de resultados. Este panel puede presentarse u ocultarse al hacer clic en el

botén y tiene la apariencia de esta caja de didlogo:
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Modelo de clasificacion; | Five domaing (MEB) b xi) ‘%Q ‘m‘ m o é
Texto | Clases pronosticadas | v lazén| Economy | Education | Palitic | Ps'rl:hulu:l b
But my Father struggled in ways that Few could kne Palitic 4,5x 0,1533 0.0330 0.6902 0.0043
Friends of the Citadel, we live in an age of self-ind Sociology 4,5x 0,1011 00811 0.14a87 0.0070
1 want to keep our prosperity going - and I know b Education 4,5% 0.0588 0.6707 0.0502 0.0706
In the early part of this century, it was the murder Politic 4,5x% 0.0571 0.0180 0.7391 0.0209
‘When it comes kime ko make the decision to send o Politic 4.5% 0.0326 0.1734 0.7875 0.0000
The Dow Jones is at record heights, but as Robert Saciology 4,5x 0.0030 0.0365 0.1541 0.0615
This sentiment was expressed by a columnist at th Palitic 4,23 0.1901 0.0058 0.8033 0.0002
Mear the beginning of this century, when vy moth Saciology 4,23 0.1881 0.0107 0.0079 0.0000
1 still see an America of endless possibility, An Ame Palitic 4,2 0,0385 0.0002 0.7745 0.0001 2

La caja de lista Modelo de clasificacion muestra todos los modelos de clasificacién WordStat guardados
en la carpeta Models. EI primer paso que se necesita llevar a cabo para clasificar segmentos recuperados
de texto o documentos es seleccionar un modelo de clasificacion. Una vez que se ha seleccionado el
modelo, se presentan las otras opciones del panel.

Puedes entonces hacer clic en el boton para obtener informacion acerca del modelo de clasificacion
desarrollado por WordStat, tales como el nimero de clases a ser pronosticadas, el algoritmo usado para la
prediccion, etc.

Para aplicar el modelo seleccionado, haz clic en el botén . QDA Miner tomara cada entrada de
la tabla de resultados arriba del panel de clasificacion y aplicara el método de clasificacion al texto
asociado y presentara el resultado de clasificacion en una tabla. La columna Clases pronosticadas indica
qué clase fue identificada como el candidato mas probable para clasificar este texto. El comando Razén
computa una razon entre el puntaje de similitud obtenido por la clase pronosticada y la segunda mejor
clase. Por ejemplo, si para una fila especifica, la razon es igual a 8x, entonces podriamos decir que la
probabilidad de que este texto pertenezca a la clase pronosticada o que la similitud de este documento con
otros documentos de esta clase pronosticada es aproximadamente 8 veces mas alta que para los
documentos en la segunda clase mas probable. Si este valor es bajo, como 1.1x 0 1.2x, podriamos decir
que el texto clasificado casi es tan probable de pertenecer a la segunda clase como a la clase pronosticada,
y podemos decidir ignorar los resultados de la clasificacion. Todas las otras columnas a la derecha de esta
columna Razén contienen puntajes de probabilidad relativa o similitud asociadas con cada clase. El
puntaje para la clase pronosticada se muestra en caracteres color azul y en negritas.

Por omision, la tabla esta organizada en orden descendente de la razon estadistica, de tal manera que las
clasificaciones para las cuales estariamos méas confiados se muestran en la parte superior, mientras que las
clasificaciones que son mas inciertas se localizan en la parte inferior de la lista. Para organizar esta tabla
en orden ascendente en cualesquiera valores de columna, simplemente haz clic en el encabezado de
columna. Hacer clic de nuevo en el mismo encabezado de columna ordena de nuevo las filas en orden
descendente.

Para eliminar un resultado especifico de clasificacion, selecciona su fila y luego haz clic en el botén .

Los resultados de una clasificacion automatica pueden guardarse en el proyecto en dos formas diferentes.
Si estan clasificados documentos completos, se puede guardar el valor de la clase pronosticada, y
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opcionalmente, la probabilidad o puntaje de similitud asociado con cada clase en nuevas variables
numéricas. Si estan clasificados parrafos u oraciones, entonces las clases pronosticadas pueden adjuntarse
a los segmentos de texto como codigos. Si no existen ya codigos que correspondan al nombre de las
clases, QDA Miner automaticamente los agregara al libro de codigos, antes de aplicarlas.

Para guardar los resultados de la clasificacién como variables:

= Haz clic en el boton Aparecera una caja de dialogo similar a ésta:

Salvar datos de clasificacion @

Salvar dase pronosticada \/

Mombre de wariable: | PREDICCION
x Cancelar

[]5alvar resultados

OF

Prefijo de la wariable:

= Para guardar las clases pronosticadas, haz clic en la caja de la opcion Guardar clase
pronosticada e ingresa el nombre de la variable.

= Para guardar los puntajes asociados con cada clase y bajo la cual se ha hecho la clasificacion, haz
clic en la caja de la opcion Guardar puntajes e ingresa un prefijo de variable (hasta 7 caracteres).
Se crean los nombres de las variables al agregar valores numéricos sucesivos a este prefijo. Por
ejemplo, si la caja de edicion a la derecha de la opcion Prefijo de la variable se configur6 como
"CLASS ", los nombres de las variables seran CLASS 1, CLASS 2, CLASS 3, etc.

= Si cualquiera de las variables especificadas no existe, QDA Miner creara nuevas y guardara los
valores numéricos asociados con la clase pronosticada o los puntajes de clase. Una caja de dialogo
de confirmacion te pedird confirmar la creacion de aquellas nuevas variables asi como la
reescritura de las existentes.

Para guardar los resultados de la clasificacion como codificaciones:

= Haz clic en el botén . QDA Miner te pedira confirmar la codificacién automatica de todos los
elementos en la tabla con un cddigo que corresponda a la clase pronosticada. Si eliges Si, el
programa buscard a través del proyecto todo, seleccionard el correspondiente segmento de texto y
asignara el cddigo correspondiente a la clase pronosticada. Si alguno de los cddigos no esté en el
libro de c6digos, una nueva categoria correspondiente al nombre del modelo de clasificacion serd
creada, y los codigos perdidos se agregaran a esta nueva categoria.

Para exportar la tabla de clasificacién al disco:

= Haz clic en el boton . Aparecera una caja de diadlogo Guardar Archivo.
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= En la caja de lista Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la
tabla. Estan disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por
tabuladores (*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV), MS Word (*.DOC), HTML
(*.HTM; * HTML), XML (*.XML) y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

= Escribe un nombre de archivo valido con la extension adecuada.

= Haz clic en el botén Guardar.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reportes:

= Haz clic en el boton . Se proporcionarad automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para

editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el
botén.

Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ver la funcion Administrador de
Reportes, en la pagina 194.

Para imprimir la tabla:

= Haz clic en el botén .
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Guardar estadisticas de codigo
en variables numeéricas

La mayoria de las tablas de resultados creadas por QDA Miner pueden exportarse al disco en diferentes
formatos que incluyen Excel, MS Word, HTML, XML, y archivos ASCII delimitados. Las estadisticas de
cédigo pueden también ser adjuntadas al archivo existente del proyecto, permitiéndote usar esas nuevas
nuevas variables para procesamiento numérico posterior o para filtrar el caso. Para adjuntar estadisticas
de cddigo al proyecto actual, selecciona el comando CALCULAR del meni VARIABLES. Aparecera la
siguiente caja de diélogo:

Calcular ¥ariabhles

Calcular: | Qcurrencia v | de: |[Globalizacidn;Libertad;Raza § Etnica relacidn;Etica ] v | @

en: |[DISCURSO] hd

Mombres de las variables :

(%) Nombre del cidign () Prefijo:

Tipo de wariable (ocurrencia):
() Miltiples variables dicotdmicas
() Miltiples variables polinomiales Mimero Méximo de variables: |3 |[3]

() Miiltiples wariables de cadena

[ o oK ] [x Cancelar]

CALCULAR - Esta opcion te permite especificar cudles estadisticas calculadas sobre codigos
seleccionados seran guardadas en las variables numéricas. Estan disponibles cuatro estadisticas:

* Ocurrencia

* Frecuencia

» NUmero de palabras

» Tasa por 1000 palabras

DE - Selecciona los cddigos sobre los cuales calcular la estadistica de arriba al hacer clic en la flecha a
la derecha la caja de lista y selecciona esos cédigos. EI nimero de variables calculadas sera igual
al nimero de codigos seleccionados.

EN - Esta opcion permite especificar en cuéles variables de documento se realizara el calculo. Si el
proyecto actual contiene méas de una variable de documento, tendras la opcion de seleccionar una
0 una combinacion de ellas. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para
restringir la computacion a solo unas cuantas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja
de lista. Se presentara una lista de todas las variables de documento disponibles. Selecciona todas
las variables en las que deseas analizar.
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NOMBRES DE VARIABLE - Esta opcion establece qué método debera usar by QDA Miner para
crear nuevos nombres de variable. Cuando se configura para codificar NOMBRE, el programa
intentard usar cada nombre de codigo como el nombre de una nueva variable. Los caracteres
ilegales seran automaticamente eliminados y los nombres largos seran truncados a los primeros 10
caracteres. Los nombres duplicados de variable se distinguen por la sustitucién de digitos
numeéricos al final del nombre. Cuando esta opcion se configura a PREFIJO, los nombres de las
variables se crean al agregar valores numéricos sucesivos a los prefijos definidos por el usuario.
Por ejemplo, si la caja de edicion a la derecha de la opcidn Prefijo se configur6 como "FREQ", los
nombres de las variables seran FREQ1, FREQ2, FREQ3, etc.

TIPO DE VARIABLE - Por omision, QDA Miner guarda las estadisticas de codigo en tantas
variables como codigos existan. Por ejemplo, si tu libro de cédigos contiene 100 codigos, entonces
100 variables seran necesarias para guardar las estadisticas asociadas con cada cddigo, en las
estadisticas de codigo por variable. Cuando eliges guardar la ocurrencia de cédigos, QDA Miner
ofrece la posibilidad de guardar las ocurrencias observadas en un ndmero limitado de variables
polinomiales (o0 multinomiales). Por ejemplo, si el nimero maximo de c6digos diferentes por caso
es no mayor a 10, entonces se puede instruir a QDA Miner para crear 10 variables nominales y
guardar en cada una de ellas, un valor nominal representando uno de los cédigos. Si se
encontraron menos de 10 c6digos en un caso especifico, entonces las variables restantes se dejan
vacias. Para guardar valores en un conjunto limitado de variables nominales, elige la opcion
Multiples variables polinomiales e ingresa el Nimero maximo de variables que han de usarse
para guardar los valores de cédigo. Para guardar nombres de codigo en lugar de valores
numéricos, selecciona Multiples variables de cadena. Si el ndmero maximo de cddigos
encontrados en un caso individual es mayor que el nimero especificado de variables, entonces un
mensaje de advertencia apareceré para hacerte saber que se ha perdido alguna informacién sobre
ocurrencia de cddigo e indicar cudl fue el nomero maximo de cddigos encontrado en el proyecto.
Para guardar las ocurrencias como ceros y unos en tantas variables como cddigos existan,
selecciona la opcidn Multiples variables dicotémicas.

Cuando haces clic en el boton OK, el programa te pide confirmes el calculo del nimero requerido de
variables. Si existen variables con nombres similares en el proyecto, la caja de dialogo de confirmacion
presentard el nimero de variables existentes que seran escritas de nuevo asi como el nimero de variables
que necesitan ser creadas por este comando. Haz clic en el boton Sl para confirmar la creacion y
sobreescritura de las variables. Haz clic en NO para abortar el procedimiento.

Para salir de la caja de dialogo sin realizar el registro, haz clic en el boton CANCELAR.

182 QDA Miner Manual de usuario



Exportar estadisticas de codigo

Varias estadisticas de cédigo pueden exportarse al disco en diferentes formatos de archivo que incluyen
Excel, HTML, XML vy archivos delimitados ASCII, permitiendo que esos datos sean analizados
posteriormente usando programas estadisticos. Para exportar estadisticas de cédigo al disco, selecciona la
secuencia de comando EXPORTAR | ESTADISTICAS desde el meni PROYECTO. Aparecerd la
siguiente caja de diélogo:

Exportar, estadisticas de codigo

Codigos:

Exportar: | Ocurrencia w | de: |[Globalizacidn;Libertad;Raza | Etnica relacidn;Etica;Familia]  ~ | &

en: | [DISCURSO] hd

Tipo de variable {ocurrencia):
) Miltiples variables dicotémicas
(®) Miltiples vatiables polinomiales (walores ndmeticos) Mimero Maximo de vatiables: |3 E]‘
() Miikiples variables de cadena

Otras variables:

Agregar variables: |[CANDIDATO;TEMA] v

Descriptor del caso
[ Inimero kokal de cédigos por caso

[ I Mimero tokal de palabras por caso

[ W oK ] [x Cancelarl

EXPORTAR - Esta opcion permite especificar cuales estadisticas calculadas sobre cddigos
seleccionadas seran guardadas en variables numéricas y exportadas. Estan disponibles cuatro
estadisticas:

* Ocurrencia

* Frecuencia

* NUmero de palabras

« Porcentaje de palabras

DE - Selecciona los codigos sobre los cuales calcular la estadistica de arriba al hacer clic en la flecha
a la derecha la caja de lista y selecciona esos codigos. El nimero de variables calculadas sera igual
al nimero de cédigos seleccionados.

EN - Esta opcion permite especificar en cudles variables de documento se realizara el calculo. Si el
proyecto actual contiene méas de una variable de documento, tendras la opcion de seleccionar una
0 una combinacion de ellas. Por omision, se seleccionan todas las variables de documento. Para
restringir la computacion a solo unas cuantas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la caja
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de lista. Se presentara una lista de todas las variables de documento disponibles. Selecciona todas
las variables en las que deseas analizar.

TIPO DE VARIABLE - Por omisién, QDA Miner guarda las estadisticas de codigo en tantas
variables como cédigos existan. Por ejemplo, si tu libro de cédigos contiene 100 codigos, entonces
100 variables seran necesarias para guardar las estadisticas asociadas con cada cddigo, en las
estadisticas de cédigo por variable. Cuando eliges guardar la ocurrencia de cédigos, QDA Miner
ofrece la posibilidad de guardar las ocurrencias observadas en un nimero limitado de variables
polinomiales (o multinomiales). Por ejemplo, si el nimero méaximo de cddigos diferentes por caso
es no mayor a 10, entonces se puede instruir a QDA Miner para crear 10 variables numéricas y
guardar en cada una de ellas, un valor numérico representando uno de los cédigos. Si se
encontraron menos de 10 c6digos en un caso especifico, entonces las variables restantes se dejan
vacias. Para guardar valores en un conjunto limitado de variables nominales, elige la opcion
Mudltiples variables polinomiales e ingresa el Nimero maximo de variables que han de usarse
para guardar los valores de cddigo. Para guardar nombres de cddigo en lugar de valores
numéricos, selecciona Multiples variables de cadena. Si el ndmero maximo de cddigos
encontrados en un caso individual es mayor que el nimero especificado de variables, entonces un
mensaje de advertencia aparecera para hacerte saber que se ha perdido alguna informacién sobre
ocurrencia de cddigo e indicar cudal fue el nimero méaximo de codigos encontrado en el proyecto.
Para exportar las ocurrencias como ceros y unos en tantas variables como cédigos existan,
selecciona la opcion Mdltiples variables dicotomicas.

AGREGAR VARIABLES - Esta lista desplegable se puede usar opcionalmente para agregar los
valores guardados en una o0 mas variables al archivo de datos exportado junto con las estadisticas
de codigo.

DESCRIPTOR DEL CASO - Habilitar esta opcion inserta en el archivo de datos exportado una
variable de cadena con el descriptor del caso definido por el usuario. Para informacién sobre cdmo
crear el descriptor del caso, ver pégina 51.

NUMERO TOTAL DE CODIGOS POR CASO - Esta opcion adjunta a cada caso exportado, el
namero total de cddigos encontrados en todos los documentos seleccionados.

NUMERO TOTAL DE PALABRAS POR CASO - Esta opcion adjunta a cada caso exportado, el
ntmero total de palabras encontradas en todos los documentos seleccionados.

Una vez que las opciones han sido configuradas, haz clic en el boton OK. Aparecera una caja de diadlogo
Guardar archivo. Selecciona el formato de archivo que deseas crear usando la lista desplegable Guardar
como, Ingresa un nombre de archivo valido con la extension apropiada y luego haz clic en el botén
Guardar.
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Exportar matrices de co-ocurrencias o similitudes

Las matrices de co-ocurrencias o similitudes computadas pueden exportarse al disco en archivos Excel,
MS Word, HTML, XML, y ASCII. Para exportar tales co-ocurrencias de codigo asi como matrices de
similitud de codigos o casos:

Selecciona el comando CO-OCURENCIAS DE CODIGOS del mentt ANALISIS.

Configura las opciones de Co-ocurrencia en la primera pagina de la caja de dialogo (ver Co-
Ocurrencias de cddigos en la pagina 128 para informacion sobre estas opciones)

Ir a la pagina ESTADISTICAS.

Haz clic en el boton y selecciona MATRIZ DE CO-OCURRENCIA si deseas exportar las
frecuencias cruzadas de los cddigos, 0 MATRIZ DE SIMILITUD para exportar las medidas de
similitud computadas del c4digo o caso.

Selecciona el formato de archivo que deseas crear usando la lista desplegable Guardar como.

Ingresa un nombre de archivo valido con la extensién apropiada.

Haz clic en el botén Guardar.
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Recuperar una lista de comentarios

Para revisar todos los comentarios vinculados a las codificaciones en el proyecto, selecciona el comando
LISTA DE COMENTARIOS del meni CODIGOS. Aparecera una caja de dialogo similar a ésta:

B Lista de comentarios (4 comentarios)

S=1ES

[Imilkiples ineas nj o § ik
Comentario # | Categoria | Cadigo | Codificador | Fecha | Texto | b
| was not sure it was really related to Buchannan #14 | Tradition Admin 1041172005 | | must tell you, | was profoundly moved
tradition. Thiz paragraph mentions by yesterday's parade, and the Scottish
Scottizh bagpipes and the candidate bagpipes playing "Auld Lang Zyne" to
ancestry, but it iz not =eems like a plege the Class of "99. | was moved, in part,
for traditional values. because we Buchanans are of Scotch
ancestry.
Globalization =eems to be always Bradley #12 | Progrezs Admin 11/09/2005 | The nature of work itzelf iz changing.
azzociated with the necezzity to The new global economy values
change, to evolve. Should it be coded knowledge above all. Indeed, capital
as "progress” even when it does not follows knowledge. In such a world,
neceszarily imply a prositive change? physical distance dizappears, life
expectancy increases, natural
resources can be better preserved .
The entrepreneurial =pirt i= once again
pusghing America forward.
Check for importance of Bradley #4 Otherz Admin 11/09/2005 | You've heard me talk about
“compassicnate convervatism”™ in other compassionate conservatism. Thezse
candidates. Maybe we should add a goals are what | mean. ftis
code for this. conzervative to cut taxes. ttis
compazsionate to help people =ave and
give and build. | is conservative to
reform welfare by insisting on work. it kv

Al seleccionar un elemento en esta tabla, sea haciendo clic o al usar las teclas de cursor, tales como
ARRIBA o0 ABAJO, presentard automaticamente el documento correspondiente en la ventana principal y
resaltara el correspondiente segmento codificado. Esta funcién brinda una via para examinar el segmento
recuperado en su contexto inmediato.

Para adjuntar una copia de latabla en el Administrador de Reportes:
= Haz clic en el boton @ Se proporcionard automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para
editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el

boton.

Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ver la funciéon Administrador de
Reportes.

Para exportar comentarios recuperados al disco:
 Haz clic en el botén . Aparecera una caja de dialogo Guardar archivo.

« En la lista Guardar como selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la tabla.
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Estan disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCIlI (*.TXT), archivo delimitado por
tabuladores (*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV); HTML (*HTM; *.HTML); XML
(*.XML); documento MS Word (*.DOC); y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

» Escribe un nombre de archivo valido con la extension apropiada.

» Haz clic en el boton Guardar.

Para imprimir la lista de comentarios:

= Haz clic en el boton .
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Codificar segmentos de texto usando la tabla de codificacién

La vista de Tabla de codificacion brinda una forma eficiente de asignar diferentes cédigos a elementos
especificos en una lista segmentos de texto extraidos. Es especialmente Gtil al codificar grandes
cantidades de segmentos cortos de texto como respuestas a cuestionarios o una lista larga de respuestas
de retroalimentacion de clientes. Se puede ingresar a esta caja de didlogo desde varias herramientas de

recuperacion de texto y recuperacién de codificacion en QDA Miner al hacer clic en el botdn .

W Tabla de Codificacién - 600 renglones

)\ E+ D.‘ ay*j Xﬂiﬂaifnpltm][ngma]
= 4 TEMAS [Tento Codigos =
= ECONOMICA {Presidential Announcement Speechl

[] @ EconomiaLoc: Friends, it is wonderful ko come home ta this st ste that holds so many cherish ed memories  (nduyve Globalizacidn)
[l # Globalizacidn Far Shelley and me. 1 have come here to make to the good people of Kew Hampshire a
= 3 Otro SOEAIN Promise;
[ @ Entorno taod wiling, from today to the nation's first primary, [ vl rase my voice on behaF of those  (nduidas enel
[] @ Libertad Armericans v are not beng heard, and to offer iy hand to those who were not sllowed  Representatividad)
. ta march in the great parade of American prosperity.
[[] @ Raza/Etnicas

In khis campaign, [inkend to redefine what It means to be & conservative, to reshape my

= % Social . party Into the natural home of working men and women, and the middle class, and to
@ ca reclal My OF QuUr FepuUtiC Frony an S0mimistratmn 35 SquA ed Ol
Eti lairn the destiny of ublic drrinistration that b s ed
= a4 Poder inheritance and soiled its place in history,
I’_| @ De control with 2ach year, Amerca becomes ever mofe addicted to the narcobc of cheap imports, The (ncduidas en el Economda |
O] & Influencia :| price of that addiction s the dismantlement of the mightiest industrial empire the world has  (inchuidas en el Entorna)
0 4 *|ever seen, Fiece by piece, job by job, Fackary by Factory, it is being carted off to Foreign
@ Liderazgo sol,
[[] @ Prestigio The vellow brick road that orce book tens of milions of poor and working dmericans into the
[ @ autoridad middle clzss lies in run,
[ @ Ambicién It ts ok an accident, It is a direct consequence of a deliberate effort to submergs our (incuidas en el Globalizac
[] @ tirania country in a Global Economy, whence we shall never be truly free again. This highweay on (incuidas en el Proteccion

which we bravel ends in a dangerous tral, and the toll is the death of American
= 4 valores independence, ’

S e d
- off Conservador MAFTA and GATT have bequeathed us  trilion-dallar merchandiss brade defick, Our defick Novedad

[ & ramilia in manufactures, §200 billion last year alone, was 12 times our shrinking trade surplus in Economia Local
[[] @ Patriotismo farm goods, Taxpayers have been forced to underwrite titanic bailouts of Mexico, Asia,
@ Prot _— Ruessia and Brazil, This administration ran to the rescue of an Indonesian dickator, who had
a MOHETE o his hands the bload of a quarkes milkon Catholics, and then turmed & stone Face o
[0 & Tradiciin steelworkers in Pennsyheania, Ohio, and Wast Yirginia, as their dreams are buried under the
= % Liberal w | |devaled and dumped inports of Russia, Japan, and Brazil, Heartland industries are being v
> £ >

La caja de didlogo muestra el libro de codigos a la izquierda y una tabla con dos columnas a la derecha.
La primera columna contiene los segmentos de texto a ser codificados, un segmento por fila, y la segunda
columna contiene los codigos actualmente asignados a ellos. Codificaciones que se superponen -
incluyendo a otras o que estan incluidas en otros segmentos de texto — no pueden ser modificadas o
eliminadas y se presentan entre paréntesis.

Oprimir el botén obliga a QDA Miner a sincronizar la tabla con la ventana principal de tal manera
que al moverse de una fila a otra causara que la ventana principal presente los correspondientes caso y
documento desde el cual viene el texto seleccionado. El texto correspondiente en el documento original
también serd resaltado permitiendo ver facilmente el contexto completo del segmento de texto
seleccionado.
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La asignacién de cédigos a los segmentos de texto puede realizarse de varias maneras, usando las
operaciones arrastrar-soltar o al hacer clic en las cajas de marca al lado de los codigos en el libro de

codigos.

Para asignar un cédigo usando operaciones arrastrar y soltar

» Haz clic en el cédigo que deseas asignar, manteniendo oprimido el boton del ratdn.
« Arrastra el codigo sobre la fila a la que deseas asignar el codigo y suelta el botén del ratén.
@]
» Haz clic en la fila que deseas codificar para seleccionarla y mantén oprimido el botén del raton.
» Arrastra la fila sobre el codigo que deseas asignar y suelta el boton del raton.

Mientras arrastras, si el cddigo no puede ser asignado a una fila especifica, el cursor del ratén se
presentara como un ©, indicando que el elemento arrastrado no puede ser soltado en ese lugar.

Para asignar o eliminar cédigos usando las cajas de marca

* Toca el botén para presentar las cajas.
« Selecciona el segmento de texto que deseas codificar.

» Haz clic en las marcas de los cddigos que deseas asignar a las filas seleccionadas o quita marcas
existentes a un lado de los c6digos que deseas eliminar.

Para eliminar un cédigo asignado a un segmento:

« Haz clic en el botén localizado en la barra de herramientas. Aparecera una lista de todos los
cédigos asignados a la fila actual.

« Selecciona el cédigo que deseas eliminar.

Para adjuntar un comentario a un segmento codificado o editar uno ya existente:

 Haz clic en el botén .
« Selecciona el codigo al cual deseas adjuntar un comentario. Aparecera una ventana pequefia como

la siguiente:
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« Ingresa el texto que deseas asociar con el codigo seleccionado o edita el texto existente.

* Haz clic en el botén X en la esquina superior derecha para guardar el comentario y cerrar la
ventana.

Cuando se ha asignado una nota a un segmento codificado, un signo de admiracidn entre corchetes
se presenta a la izquierda del nombre del codigo. Para editar un comentario existente, sigue los
pasos anteriores. Para eliminar un comentario, simplemente abre el Editor de Nota y borra todo
texto en la ventana de edicidn.

Para eliminar una fila de la lista:

« Selecciona su fila y luego haz clic en el bot6n .

Para agregar un nuevo codigo al libro de cédigos

» Haz clic en el bot6n .

Para filtrar segmentos codificados

« Haz clic en el botén . Apareceré una caja de dialogo similar a ésta:

I Filtrar filas
Filio de leslo
[v] Buzcar: 3
[#] Palabras comgletas [ ] Cazo sensitive
Codiicacion
[#] Nimero de codificaciin es inferiora | |1 2]
[¥] Cadigos seleccionads | es ¥ [Globalizaton] v
@ lgnora

« Para filtrar filas usando una expresion de bisqueda, pon una marca en la opcién Buscar e ingresa
tu expresién de bdsqueda. Los filtros de bisqueda tienen la misma sintaxis que la herramienta de
Recuperacion de texto y puede contener booleanos, comodines y paréntesis.

« Para filtrar filas basdndose en el nimero de codificaciones asignadas a segmentos de texto, pon
una marca a un lado de la opcidn NUumero de codificaciones y establece el valor y operador
asociados.

« Para filtrar filas que contienen codigos especificos, pon una marca en la opcion Cddigos
seleccionados y especifica una lista de codigos por buscar. Cuando se especifica més de un
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cédigo, la tabla mostrara cada fila que contiene al menos uno de esos codigos.

Para exportar la tabla al disco:

» Haz clic en el boton . Aparecera una caja de dialogo Guardar archivo.

* En la caja Guardar como, selecciona el formato de archivo en el que deseas guardar la tabla.
Estan disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por
tabuladores (*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV), MS Word (*.DOC), HTML
(*.HTM; * HTML), XML (*.XML) y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

* Escribe un nombre de archivo valido con la extensidn adecuada.

» Haz clic en el boton GUARDAR.

Para adjuntar unafila individual desde la tabla:
* Selecciona la fila que contiene el segmento de texto que deseas adjuntar al Administrador de

Reportes y haz clic en el botén

Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ver la funcién Administrador de
Reportes en la pagina 194.

Para imprimir la tabla:

» Haz clic en el botén .

Los cambios hechos al usar la tabla de codificacion no son implementados inmediatamente pero se

" Aplicar

mantienen en la memoria. Para implementar todos los cambios hechos, haz clic en el boton
Es recomendable hacer clic en este botén regularmente luego de hacer varios cambios. Para cerrar la caja

de didlogo y cancelar todos los cambios, Haz clic en el boton .
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Usar la caja de dialogo de segmentos recuperados

La caja de didlogo de Segmentos Recuperados se presenta cuando se buscan segmentos codificados desde
frecuencias conjuntas o tablas de co-ocurrencia asi como desde diversas herramientas de graficacion
(tales como las cartas térmicas, gréficas de burbujas, gréficas de barras, dendogramas y gréaficos de
proximidad). Muestra todos los segmentos codificados asociados con la Gltima operacion de recuperacion
en una tabla que puede personalizarse, guardarse o imprimirse. La tabla brinda informacion béasica de
cada hallazgo, incluyendo el caso y la variable de documento en la cual se encontrd, el nombre del
cadigo, el nombre del codificador y la fecha de codificacion asi como el texto completo del segmento
codificado. Al buscar por co.ocurrencias, los textos de ambos segmentos codificados se presentan en
columnas separadas (ver abajo).

¥ Lista de resultados - 44 Resultados g@g
[¥]rejilas multiineas  Agregar variables: hd Q Qj L @ IL
CASO | DDCUMENT | CANDIDATE | CODIGD | TEXTO [coper | pate [~

Buchannan =~ SPEECH Buchannan Power ‘We must restore this nation's military power, .. America Admin | 2005-07-24

musk retrench and America musk rearm,

Buchannan =~ SPEECH Buchannan Power For this country is not only about to cross over into a Admin | 2005-07-24
new century, we are entering upon a new and
potentially dangerous decade, Indeed, as this era that
the histarians have already designated "the American
Century," approaches an end, it may be instructive to
look back ko the close of the 19th century, when the
British empire was the world's preeminent power, For
the Diamond Jubilee of Queen Vickoria, Rudyard Kipling
was asked to pen some verses ko the greatness and
glory of his nation. As he wrote of Britannia's
"{djominion over palm and pine," Kipling struck a note of

Buchannan =~ SPEECH Buchannan Ethic Long ago, Teddy Roosevelt admonished us: "Speak Admin | 2005-07-24
softly and carry a big stick.” Today, we have whittled
down the stick, even as we raised the decibel count, My
apprehension is traceable, koo, to a belief that our
republic has bequn to retrace, step by step, the march
of folly that led to the Fall of the British and every other
great empire, Today, America has become ensnared in
a civil war in a Balkan peninsula where no 1.5, army
ever fought before, and no president ever asserted a
vital interest, Daily, we plunge more deeply in, Cur
motives were noble -- to protect an abused people --

Buchannan =~ SPEECH Buchannan Ethic But all of us, as citizens of a republic, must debate the Admin | 2005-07-24
decisions as to when, where, and whether to put their
lives at risk.

Buchannan =~ SPEECH Buchannan Power Every citizen needs to take part in deciding the destiny Admin | 2005-07-24
gbthisenyblic_for i b

Para ordenar la lista de resultados:

« Para organizar en orden ascendente cualesquiera valores de columna, simplemente haz clic en el
encabezado de columna. Hacer clic de nuevo en el mismo encabezado de columna ordena de
nuevo las filas en orden descendente.

Para agregar variables a la tabla:

« Usa la caja de lista desplegable Agregar variables para agregar los valores guardados en una o
mas variables de la tabla de segmentos recuperados del caso especifico desde el cual se origina el
segmento de texto.
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Para analizar el texto de todos los segmentos recuperados usando WordStat:

* Clic en el botén . QDA Miner se minimiza y corre WordStat, permitiendo realizar un analisis
cuantitativo de contenido o aplicar técnicas de mineria de texto en los segmentos recuperados.
WordStat también permitira realizar comparaciones de palabras clave a lo largo de cualquier
columna en la tabla. Para incluir datos adicionales para el analisis de comparacion, usa la opcion
Agregar variables.

Para adjuntar una copia de la tabla al Administrador de Reportes:

» Haz clic en el botén .Se proporcionard automaticamente un titulo descriptivo a la tabla. Para
editar este titulo o ingresar uno nuevo, mantén presionada la tecla MAYUS al hacer clic en el
boton.

« Para mayor informacién acerca del Administrador de Reportes, ver el tema Administrador de
Reportes en la pagina 194.

Para crear un reporte de segmentos codificados:

* Haz clic en el bot6n . El orden de la tabla se usa para determinar el orden de presentacion en el
reporte. Este reporte se presenta en una caja de dialogo de edicién de texto y puede modificarse,
guardarse en un disco en formato de texto, RTF o en HTML, imprimirse, o puede cortar y pegarse
en otra aplicacion. Las gréficas y tablas pueden también insertarse en cualquier parte del reporte.

Para exportar cddigos recuperados al disco:

 Haz clic en el botén . Aparecera una caja de didlogo Guardar archivo.

« En la caja de lista Guardar como selecciona el formato en el que se guardara la tabla. Estan
disponibles los siguientes formatos: Archivo ASCII (*.TXT), archivo delimitado por tabuladores
(*.TAB), archivo delimitado por comas (*.CSV); archivos HTML (*HTM; *.HTML); XML
(*.XML), documento MS Word (*.DOC) y archivo de hoja de calculo Excel (*.XLS).

« Ingresar un nombre de archivo valido con la extension adecuada.
* Haz clic en el boton Guardar.

« La tabla resultante puede guardarse en un nuevo archivo de proyecto, en el que cada fila es un
nuevo caso y cada columna es transformada en una variable. Este tipo de archivo de proyecto
puede ser Gtil para realizar un analisis mas detallado de los segmentos codificados.

Para imprimir la tabla:

* Haz clic en el bot6n .
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Gestionar resultados con el administrador de reportes

El Administrador de Reportes es una aplicacion separada que ha sido disefiada para guardar, editar y
organizar documentos, notas, citas, tablas de resultados, graficas e imagenes creadas por QDA Miner o
importados desde otras aplicaciones. Pueden agregarse los elementos al Administrador de Reportes
directamente desde QDA Miner sin necesidad de correr el Administrador de Reportes.

El boton @I localizado en muchos lugares en QDA Miner, puede usarse para copiar documentos
completos, tablas y graficos al Administrador de Reportes.

Se puede adjuntar segmentos de texto o areas de imagenes seleccionadas al hacer clic en el botén @

Para ingresar al Administrador de Reportes desde QDA Miner, corre el comando ADMINISTRADOR
DE REPORTES desde el meni PROYECTO.

El programa presenta su informacion como un bosquejo, permitiendo una organizacion jerarquica de
piezas miscelaneas de informacion, lo cual es ideal para gestionar el proyecto, organizar ideas,
estructurar informacién, o disefiar y escribir un reporte de investigacion.

El espacio de trabajo imita la apariencia del Explorador de Windows o el archivo estandar de Ayuda, con
el Contenido a la izquierda y el Editor a la derecha.

B Administrador de reportes - CAMDIDATES - CODED, SUP

fechivo Articules Tabla  Buscar  Ayunds

Barra de herramientas -y v B XO® TAD B 70 S =2 [AMdines
= é Project nanme nb |Case Texto | -
3 Chapler 1 - Introduchon 1 | Bush-Foreign Pobcy Lat ws not dominabe athers with our POWER - or betray
= _"] Chapter 2 - Methodology them with our indfference.
[51 Anaiysis 1 | Forbes-Anmouncement Do they hanee a plan and a passion bo give you and your

= j Chapler 3 - Resuls Family a real stake in the American Dream - or are they just
i D Word Frequency Analysic politicians seeking POWER?

| il BarChart 1 | Gore-Anmouncement And 1wl ask Congrass for the POWER (o naaps
il Pie chart agreements, and open new markets to our go Editar de elemeantn

BB Text soarch for POWER services - but T will also ack for, and Use, the

- te labor and enwi rical TS VI ETE e
i 5 Comparizon Aralyss ::?::;,.a SRR LRI
., |Barchart x gioup [Brw) ;
Contenido P 1 Gore-Foreign Pobicy Many chilled with Fear as they faced the health inspectors
#chart = gioup i and customs officials who had the PDWER to welcome them
Barchart = group E to America, or send them back bo where they came from,
i
i ﬂ' EDE L e I | Gore-Foreign Pobcy He canmot biold onto POWER through the freely-ghen
Lj Co-occunence Analysis consent of the governed,
B 20 Mubdimanzonal Scalng 5 g .
{zore-Foreign Polcy America can and wil e up to ks rale as the decisve

il 30 Mutidimertional §caling
_"] Chapter 4 - Discussion
2B Other Charts
| L4l 20 Comespondence plats —
=+ Other tables Thiz zample gid haz been computed 2t the very begnning of the project

POWER in the world today,

-] Coding Retiieval for ETHIC RELATIC

Editor de comentario

33
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Panel del contenido

Los archivos del Administrador de Reportes estan hechos de elementos o topicos que son como capitulos
en un libro. Se puede pensar a cada elemento como un procesador de palabras separado, un editor o
visualizador de archivos graficos o tablas, los cuales estdn guardados juntos en el archivo de proyecto
QDA Miner. Este panel brinda poderosas funciones para organizar elementos y estructura la informacién
en una forma jerarquica.

Editor de elementos

El panel méas grande a la derecha de la ventana de programa es el Editor de elementos, que semeja un
procesador de palabras insertado. Aqui es donde se puede editar el elemento seleccionado en el
Contenido. Al hacer clic en un elemento del Contenido presenta su contenido para ser editado.

Barra de herramientas

La Barra de herramientas ofrece acceso rapido a las funciones mas frecuentemente usadas. Solo posiciona
el ratén sobre el botdn de la herramienta y espera que se presente un breve texto que describe su funcion.

Panel de comentario

El panel de comentario abajo del Editor de elementos permite la insercion y edicién de comentarios
relacionados al topico seleccionado. Cuando nuevos elementos se agregan al Administrador de Reportes
desde QDA Miner, un comentario por omision se hace a menudo presente, brindado til informacién
acerca del origen del elemento.

Trabajar con el contenido

Crear un nuevo elemento:

= Selecciona la entrada del Contenido que sera el "padre” o "hermano" del nuevo elemento.

= Selecciona el comando NUEVO del meni ELEMENTOS o haz clic en el botén . Aparecera
una caja de dialogo como ésta:

Huevo articulo

Tikula:

Posicion: (¥) Debajo de articulo ackual () Después de articulo ackual

Contenido: (%) Documento () Carpeta [ X cancel ] I of oK l

= Ingresa el titulo para el nuevo elemento.

= Si el nuevo elemento debe ser "hijo" del elemento seleccionado, haz clic en Bajo elemento
actual; si el elemento debe ser posicionado después del elemento actual, establece Después del
elemento actual.
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= Selecciona si el nuevo elemento serd un Documento o una Carpeta. Las carpetas son elementos
vacios que seran usados como contenedores de otros elementos.

= Clic en OK. El nuevo elemento sera el activo.

Importar elementos desde archivos:

= Selecciona el elemento bajo el cual se guardaran los elementos importados.
= Selecciona el comando IMPORTAR ARCHIVOS desde el meni ELEMENTOS o haz clic en el

botén de la barra de herramientas. Aparecera una caja de dialogo Abrir.

= Selecciona el tipo de datos que deseas importar al seleccionar el archivo adecuado de la opcion de
la caja de lista de tipos. EI Administrador de Reportes puede importar los siguientes tipos de datos:

= DOCUMENTOS - Solo texto (.TXT), MS Word (.DOC), WordPerfect (WPD), Texto
enriquecido (.RTF) o archivos HTML (HTM o .HTML)

» GRAFICOS - mapa de bits de Windows (.BMP), meta archivo de Windows (.WMF),
archivos JPEG (.JPG o .JPEG) y archivos Portable Network Graphic (.PNG)

- GRAFICAS - Graficas QDA Miner o WordStat (.\WSX)

= DATOS DELIMITADOS - Archivos delimitados por tabulador (.TAB) o valores separados
por coma (.CSV).

= Selecciona uno o varios archivos a ser importados y haz clic en el boton ABRIR.

Cambiar el nombre a un elemento:

= Selecciona el elemento.

= Selecciona el comando CAMBIAR NOMBRE del menlt ELEMENTOS o haz clic en el botén
de la barra de herramientas.

= En el didlogo Titulo del elemento, cambia el titulo.
= Clic en OK.

Eliminar un elemento:
= Selecciona el elemento a borrar del Contenido.

= Selecciona el comando ELIMINAR del meni ARCHIVO o haz clic en el botén IE' de la barra de
herramientas.
= Se te pedira confirmes que realmente deseas eliminar el elemento. Si estas seguro, haz clic en Si.

NOTA: Toma en cuenta que no podras deshacer esto si cometes un error.
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Mover elementos

En tanto mas elementos son creados y la jerarquia crece en el Administrador de Reportes, es inevitable
que desearas mover los elementos alrededor, sea para colocar uno debajo de otro o para promover uno a
un nivel mas alto.

La forma mas facil de mover elementos en el Contenido es al usar las operaciones de arrastrar y soltar.
Usando el ratén, puedes mover un elemento a diferente lugar o mover un grupo de elementos guardados
bajo un elemento “padre" al arrastrar este elemento "padre™ a su nueva ubicacion.

= Selecciona el elemento a mover al hacer clic y mantener oprimido el botén izquierdo del ratdn.
(Mantén el rat6n presionado hasta que la operacién arrastrar y soltar se haya completado.)

= Arrastra el elemento a su nueva ubicacidén y, solo entonces, libera el botdn del ratén.
= El elemento arrastrado sera ahora un "hijo" del elemento destino.

= Para mover el elemento al mismo nivel del elemento bajo el cursor, simplemente oprime la tecla
ALT mientras sueltas el elemento arrastrado.

También puedes usar comandos de mend y botones de la barra de herramientas para mover elementos.
Promover un elemento es moverlo a un nivel mas alto en la jerarquia, haciendo al elemento "hermano" de
su anterior “padre”. Degradar un elemento es moverlo a un nivel mas bajo y hacerlo un "hijo" de su
previo "hermano”. Luego de seleccionar el elemento que deseas mover, usa uno de los siguientes cuatro
comandos:

= Para promover el elemento seleccionado, haz clic en el boton |E| o selecciona el comando
PROMOVER del meni ELEMENTOS.

= Para degradar el elemento seleccionado, haz clic en el boton E o selecciona el comando
DEGRADAR del ment ELEMENTOS.

= Para mover el elemento seleccionado hacia arriba en relacién a sus hermanos, haz clic en el botén
E o selecciona el comando ASCENDER del menit ELEMENTOS.

= Para mover el elemento hacia abajo en relacion a sus hermanos, haz clic en el bot6n IE' 0
selecciona el comando DESCENDER del meni ELEMENTOS.

Agregar o editar comentarios a elementos

El panel comentario abajo del Editor de elementos permite insertar un nuevo comentario o editar uno
existente relacionado a un tépico selecto.
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Para escribir un nuevo comentario o editar uno, simplemente haz clic en la region amarilla de este panel y
empieza a escribir. EI comentario es automaticamente guardado tan pronto como te mueves a otro
elemento o dejas el panel Comentario. Dado que no hay menu o icono de barra de herramienta asociado
con esta funcidn, las operaciones del portapapeles ayudan para copiar y pegar texto. Un menl de
contexto con funciones de edicién estandar se obtiene al hacer clic con el botén derecho del ratén.

Para buscar texto en los comentarios, ver la informacidn acerca del comando Busqueda global.

Editar documentos

El Administrador de Reportes ofrece muchas funciones de edicion para crear y editar tanto documentos
de texto simple y documentos con formato complejo, como tablas y graficas. Cuando un elemento de
documento se selecciona en el Contenido, aparece un mend de DOCUMENTO, presentando todas las
funciones de formato y edicion disponibles. Se puede obtener un menu similar al hacer clic con el boton
derecho en cualquier parte de este documento. La porcion de barra de herramientas directamente arriba
del area de edicién también presenta botones para accesar a las funciones de formato y edicién
comUnmente usadas.

Los documentos individuales pueden también imprimirse o exportarse a un disco en diversos formatos de
archivo como solo texto, texto enriquecido o HTML. Un comando IMPORTAR también esta disponible
para leer un archivo de documento en solo texto, texto enriquecido, MS Word, WordPerfect, HTML y
otros formatos. Ejecutar tal comando remplazara el contenido existente con el contenido del archivo
importado.

Editar tablas

El Administrador de Reportes ofrece muchas funciones de edicion para personalizar la presentacién de
una tabla, cambiar la alineacion del texto o el tamafio de letras, establecer el color de fondo de las celdas,
o eliminar filas o columnas completas. Cuando se selecciona un elemento de tabla en el Contenido, se
presenta un menu de TABLA presentando todas las opciones de formato y edicion disponibles. Se puede
obtener un mend similar mend al hacer clic con el boton derecho en cualquier parte de la tabla. La
porcion de barra de herramientas directamente arriba del &rea de edicion también presenta botones para
accesar a las funciones de formato y edicién cominmente usadas.

Las tablas individuales pueden también imprimirse o exportarse a un disco en diversos formatos de
archivo tales como ASCII (*.TXT), archivo delimitado por tabuladores (*. TAB), archivo delimitado por
comas (*.CSV), MS Word (*.DOC), HTML (*.HTM; * HTML), XML (*.XML) y archivo de hoja de
calculo Excel (*.XLS).
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Editar gréficas

Muchas graficas guardadas en el Administrador de Reportes pueden ser editadas usando muchas de las
mismas opciones que estan disponibles en QDA Miner, tales como el gréfico de escala obtenido mediante
el comando de analisis CO-OCURRENCIA DE CODIGO, los graficos de analisis de correspondencia, y
las gréficas de barra y de lineas creadas mediante el comando CODIFICACION POR VARIABLES, asi
como también las graficas de barra y de lineas producidas con el comando FRECUENCIA DE
CODIFICACION. Para obtener informacion sobre las opciones de presentacion disponibles para esas
gréaficas, ver la pagina correspondiente en este manual. Otras graficas — tales como los dendrogramas y
las cartas térmicas — se guardan como archivos de imagenes, de tal manera que no pueden modificarse.
Sin embargo, de la misma forma que otras graficas, pueden ser exportadas a un disco en formatos de
archivos graficos como BMP, JPG o PNG.

Buscar y remplazar texto

Dos amplios tipos de bisqueda de texto estan disponibles en el Administrador de Reportes. Una funcion
local, buscar y remplazar basada en ele elemento permite realizar bisquedas de texto y reemplazos en
documentos individuales o tablas, y un dispositivo de busqueda global para buscar patrones de texto en
varios o en todos los documentos, tablas y comentarios en el Administrador de Reportes.

Para realizar una busqueda en un solo documento o una tabla:

= Selecciona el documento o tabla donde deseas buscar, al seleccionar su entrada en el Contenido.
Posiciona el cursor de edicion en el documento o selecciona la celda en la tabla donde deseas se
inicie la basqueda.

= Selecciona el comando ENCONTRAR en el meni BUSCAR, o haz clic en el botén .

= Ingresa una expresion de busqueda, establece las opciones de blsqueda deseadas y haz clic en
Encontrar siguiente.

= Para encontrar instancias adicionales del mismo texto, continGa al hacer clic en Encontrar
siguiente.

Para remplazar texto en un solo documento o una tabla:

= Selecciona el documento o tabla en donde deseas realizar el reemplazo de texto al seleccionar su
entrada en el Contenido.

= Posiciona el cursor de edicién en el documento o selecciona la celda en la tabla donde deseas se
inicie la basqueda.
= Selecciona el comando REMPLAZAR en el menii BUSCAR, o haz clic en el botdn L2z,

= En Encontrar qué, escribe los caracteres o palabras que deseas encontrar. En Remplazar con,
escribe el texto con el cual deseas remplazar. Establece las opciones de busqueda deseadas y haz
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clic en Encontrar siguiente. Haz clic en Remplazar para cambiar el texto seleccionado. Para
remplazar todas las instancias del texto, haz clic en Remplazar todo.

Para realizar una busqueda global:
= Selecciona el método BUSQUEDA GLOBAL del meni BUSCAR. Aparecerd una caja de

dialogo similar a ésta:

Biisqueda global

Texto a buscar: ||
Opciones

[ Caso sensitiva

Alcance:

Documentos

[ Toda la palabra sdlo

[]Tablas

X

Direccion:
() Arriba
(%) Abajo
[] comentarios

La caja de edicidon Texto a encontrar permite especificar el texto que deseas encontrar. Las opciones
Caso sensitivo y Solo palabra completa funcionan de la misma forma que en un procesador de palabras.

La busqueda inicia en el elemento tematico actual. Selecciona Hacia adelante para continuar buscando
elementos abajo del actual, o Hacia atras para ascender y buscar elementos arriba del documento actual
o de la tabla en orden inverso. Para buscar todos los elementos, selecciona el elemento superior del
Contenido antes de usar la caja de didlogo Busqueda Global.

La opcion Alcance se usa para especificar qué serd buscado. Puedes restringir la blsqueda a
Documentos, tablas, o comentarios vinculados a elementos, o cualquier combinacién de esos tres.

Una vez hayan sido establecidas las opciones de bisqueda, haz clic en el botén Encontrar para iniciar la
busqueda asi como para continuar buscando instancias adicionales de este texto.
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Exportar elementos a HTML o a Word

Documentos individuales, tablas, gréaficas e imagenes pueden exportarse a un disco en diversos formatos.

Tal exportacion se realiza al hacer clic en el boton de la barra de herramientas o al seleccionar el
comando EXPORTAR del men( asociado.

El Administrador de Reportes también ofrece la posibilidad de exportar el contenido completo o
elementos selectos a un archivo en HTML o a un documento MS Word. La exportacion se realiza al
seleccionar el comando adecuado en el meni ARCHIVO | EXPORTAR. Por ejemplo, Para exportar
elementos a HTML, selecciona el comando HTML. Aparecera una caja de dialogo similar a ésta.

B Exportacién 13 articulo(s) g@@

= @ Project Candidates - coded
' ] Motes
] 2 Mewitems
—:-- D | azk Far your help to strenagthen family life in A
=.[#] [ Lista de codigos
f7] 3] funtitled)
-[v] [ Acuerdn entre codificadares
-[7] [ Test retrieval listing
-[v] (%) Text Retrieval - .
[H_l Harizontal barchart [Frequency]
[H_l B archart [Frequency]
-{v] [#) Represertatividad - Bush- Anuncio
-[#] il Barchart by CAMDIDATD
[ﬂ 3D Carrezpondence analysiz
~[¥] et Euibble plat for

[ \/ 0k ] | x Cancel |

Por omisidn, se marcan todos los elementos para exportar. Para prevenir que algunos elementos sean
incluidos en el archivo exportado, simplemente elimina la marca al lado de ellos. Hacer clic en un
elemento "padre" afecta todos los elementos "hijos" de la misma manera. Para deseleccionar todos los
elementos, quita la marca del elemento de proyecto ubicado en la parte superior del arbol.

Una vez que el proceso de seleccion estd completo, haz clic en el boton OK. Una caja de dialogo
Guardar archivo se presentara, permitiendo ingresar el nombre de archivo y seleccionar la ubicacién
donde el archivo sera guardado. Luego que se ha creado el archivo, se te pedira si deseas verlo. Hacer
clic en Si abrird un visualizador de red si el archivo exportado es un documento HTML o MS Word o
Wordpad si el archivo exportado es un documento de Word.
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Informacién sobre Simstat

Simstat para Windows es un programa estadistico general. Ofrece una amplia variedad de herramientas
graficas y estadisticas, funciones intuitivas de gestion de resultados asi como su propio lenguaje de
guiones para automatizar analisis estadisticos, escribir pequefias aplicaciones, tutoriales interactivos, etc.
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Para mayor informacidn, visita el sitio web de Provalis Research en:

http://www.provalisresearch.com
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Informacioén sobre WordStat

WordStat es un médulo de analisis de texto especificamente disefiado para estudiar informacién textual
como respuestas a preguntas de opcidn, entrevistas, titulos, articulos de revistas, discursos publicos,
comunicaciones electronicas, etc. WordStat puede usarse para la categorizacion automatica de texto al
usar diccionarios de categorizacion existentes o diversas técnicas de mineria de texto asi como
codificacion manual. WordStat puede aplicar diccionarios de categorizacion existentes a un nuevo corpus
de texto. También puede usarse en el desarrollo y validacidn de nuevos diccionarios de categorizacion.
Al usarse en conjuncién con la codificacion manual, este médulo puede proporcionar asistencia para una
mas sistematica aplicacion de reglas de codificacion, ayudar a descubrir diferencias en el uso de las
palabras entre subgrupos de individuos, asistir en la revision de codificacion existente usando tablas
KWIC (Palabra clave-en-contexto), y evaluar la confiabilidad de codificacién mediante la computacién
de estadisticos de acuerdo entre codificadores.

WordStat incluye diversas herramientas graficas y de analisis de datos que pueden usarse para explorar
las relaciones entre el contenido de documentos y la informacion guardada en variables numéricas o
categoriales tales como género o edad de los participantes, afio de publicacion, etc. Pueden identificarse
usando analisis de escalamiento multidimensional y creacién de conglomerados jerarquicos las relaciones
entre palabras o categorias asi como similitud entre documentos. Pueden utilizarse el analisis de
correspondencia y graficos de carta térmica para explorar relaciones entre palabras clave y diferentes
grupos de individuos.

Para mayor informacidn, visita el sitio web de Provalis Research en:

http://www.provalisresearch.com
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Soporte técnico

Si encuentras cualquier problema o tienes cualquier comentario 0 sugerencia para mejoras adicionales,
por favor contacta Provalis Research:

Por teléfono: 514-899-1672

Por FAX: 514-899-1750
Por Email: support@provalisresearch.com
Sitio Web: www.provalisresearch.com
Correo: Provalis Research
2414 Bennett Avenue
Montreal, QC
H1V 3S4
Canada
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